Guia para la elaboracion de los
Programas de Trabajo de los
Comités Técnicos Especializados

SNI=G

Sistema Nacional de Informacién
Estadistica y Geogréfica

Agosto 2021



Guia para la elaboracidn de los Programas de Trabajo de los Comités Técnicos Especializados

Contenido

INEFOAUCCION ...ttt s 2

A. Contenido del Programa de Trabajo .............ccccoiviriininiiiiiiiiiinccrc e 4
. POrtada @ iNAICE ............coovviiiiiiiiiie s 4
| I o (<Y< o | 7= T (o] o [PPSR PPTORRP 4
. ANTECEABNLES ...t et 5

V. Diagnostico del estado que guarda la informacion estadistica y/o geografica

sobre la tematica que atiende €1 CTE ..ottt e 5
V. ldentificacion de proyectos y/o actividades a desarrollar por el CTE ........................... 5
VI.  Alineacién de las Actividades del Programa de Trabajo..............ccccocevirenenicnennnne. 7

B. Formato para el registro de proyectos y/o actividades del PT, descripcion y periodo de

EJECUCION.......eiiiiii bbb bbb bbb 8
Generacion de entregables 0 documentacion SOPOIE ... 11
Formato del Programa de Trabajo. ...........cccoceviniiiiniiiiiiiiicic e 13
Apoyo para la elaboraciéon del Programa de Trabajo.............ccccoceveviiiiiiinininincncce, 14
SIglas Y @DFEVIALUIES .............cccoiiiiiiiiiiiii e s 14



Guia para la elaboracidn de los Programas de Trabajo de los Comités Técnicos Especializados

Introduccion

Los Comités Tecnicos Especializados (CTE) son 6rganos colegiados de participacion
y consulta creados por acuerdo de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografica, integrados por representantes de las Unidades del Estado
y del Instituto, que participan en los Subsistemas Nacionales de Informacion (SNI) y
atienden el desarrollo de las tematicas de informacion estadistica y geografica de
Interés Nacional establecidas por la Ley del Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geografica (LSNIEG).

Sus principales funciones establecidas en las Reglas para la integracion y operacion
de Jlos Comités Técnicos Especializados de los Subsistemas Nacionales de
Informacion (RIOCTE) son:

e Presentar al Comité Ejecutivo del Subsistema correspondiente, su Programa
de Trabajo.

e Participar en la revision y analisis de Normas Técnicas, con el fin de que la
informacion que producen las Unidades del Estado sea homogénea y
comparable en el marco del Sistema;

e Revisar las propuestas relacionadas con Informacion de Interés Nacional
(IIN), presentadas por algun Comite Ejecutivo, o en su caso, por las Unidades
del Estado que integran el Comite Tecnico Especializado.

e Presentar a consideracion del Comité Ejecutivo respectivo los proyectos de
Indicadores Clave (IC) de las Unidades del Estado que integran el Comiteé.

e Promover el uso y aprovechamiento de registros administrativos para fines
estadisticos y geograficos.

e Reportar trimestralmente los avances realizados en la consecucion de las
Actividades especificas en el Programa Anual de Estadistica y Geografia
(PAEG).

e Elaborar y presentar informes semestrales/anuales de sus actividades al
Comité Ejecutivo del Subsistema.

Para el cumplimiento de lo anterior, el Programa de Trabajo (PT) del Comité
constituye un instrumento de apoyo y orientacion, en el cual se identifican y
priorizan las necesidades de informacion estadistica y/o geogréafica del tema de su
competencia, asi como las actividades a realizar para cumplir con sus objetivos y
funciones.

La identificacion y priorizacion de las necesidades de informacion y de indicadores,
se debe realizar buscando la alineacion con lo establecido en el Programa Nacional
de Estadistica y Geografia (PNEG].

En este contexto, las acciones que se registran en el Programa de Trabajo de los
CTE, contribuyen al logro de la finalidad del Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geografica (SNIEG), que es suministrar a la sociedad y al Estado
Informacion de calidad, pertinente, veraz y oportuna, a efecto de coadyuvar al
desarrollo nacional.
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Objetivo de la Guia

El objetivo de la presente guia es ofrecer una referencia comun para la elaboracion
de los Programas de Trabajo de los Comités Técnicos Especializados, en
cumplimiento de las RIOCTE, de los objetivos establecidos en sus respectivos
Acuerdos de creacion, y en alineacion a los documentos programaticos vigentes
del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica:

e Programa_Estratégico del Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geografica (PESNIEG) 2016-2040.

e Programa Nacional de Estadistica y Geografia 2019-2024.

A continuacion, se muestra un esquema con la relacion entre las actividades de los
PT de los CTE, respecto de Actividades especificas que las Unidades del Estado
integren en los Programas Anuales de Estadistica y Geografia (PAEG), se identifican
sus respectivos mecanismos de seguimiento/monitoreo, y la forma en que ambos
contribuyen o aportan elementos para el Informe anual del SNIEG previsto en el
LSNIEG.

Esquema de vinculacion de los proyectos y/o actividades registradas por los CTE en su
respectivo Programa de Trabajo, con el PAEG y los informes del SNIEG



http://www.snieg.mx/contenidos/espanol/programas/PESNIEG_2016-2040.pdf
http://www.snieg.mx/contenidos/espanol/programas/PESNIEG_2016-2040.pdf
https://www.snieg.mx/DocumentacionPortal/Programas/PNEG_2019-2024.pdf
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Considerando que la programacion de las actividades de los CTE puede ser
afectada por cambios en la legislacion de la materia, por la actualizacion de los
Planes y de los Programas de Gobierno o debido al surgimiento de nuevas
necesidades de informacion o politicas publicas, es factible llevar a cabo una
revision y/o actualizacion del Programa de Trabajo, del cual se debera informar al
Presidente del Comité Ejecutivo correspondiente con copia a la Direccion General
de Coordinacion del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica
(DGCSNIEG).

La presente Guia contempla dos grandes apartados sustantivos: el primero, es
sobre el contenido que debe tener el Programa de Trabajo; y el segundo se refiere
al apoyo a través de un formato para la identificacion o especificacion de los
proyectos/actividades que llevara a cabo el PT, incluyendo responsables, productos
0 entregables y tiempos programados para ello (con base en dichos elementos
posteriormente se deberan reportar los avances en los informes
semestrales/anuales).

A. Contenido del Programa de Trabajo

El Programa de Trabajo del CTE es un instrumento de apoyo y orientacion, en el
cual cada Comité identifica y prioriza las necesidades de informacion estadistica y/o
geografica del tema de su competencia, y registra las actividades y/o proyectos que
llevara a cabo para concretar propuestas de nueva lIN, IC y/o Normatividad Técnica
(NT) que se requieran o se le solicite, en el marco del SNIEG y del SNI respetivo, en
congruencia con los documentos programaticos del propio Sistema.

Los apartados que deberan incluir los Programas de Trabajo de los CTE son los
siguientes:

. Portada e indice

En la portada se identifica el Subsistema al que pertenece el CTE, el nombre del
Comite y el periodo de vigencia del PT (considerando un minimo anual y un
maximo sexenal). El indice refleja cada uno de los apartados que en los siguientes
puntos se describen.

ll. Presentacion

Descripcion breve y clara del contenido del PT. Por una parte, se precisan en lo
posible, las necesidades de lIN, ICy NT que en el CTE se atenderan en concordancia
con el marco del SNIEG y del respectivo Subsistema, las que se veran reflejadas en
la definicion de los proyectos y/o actividades que seran realizadas en el CTE;
asimismo, se indica el o los Objetivos Estratégicos del PESNIEG, a los cuales se
encuentran alineados y, en su caso los indicadores de los Objetivos de Desarrollo
Sostenible que se atenderan en el CTE.
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1. Antecedentes

Indicar los origenes, desarrollo de los trabajos y los principales logros alcanzados
por el Comité desde su creacion hasta el momento en que se apruebe su nuevo
Programa de Trabajo, que sirvan de marco a los nuevos retos o prioridades por
atender en los proximos anos, especificando las necesidades de informacion y
politicas publicas que se han atendido con los trabajos del CTE, asi como los temas
y retos que falta por atender. Dar un panorama historico de los avances de las
actividades estadisticas y/o geograficas en el marco del CTE.

IV. Diagnostico del estado que guarda la informacion estadistica y/o geografica
sobre la tematica que atiende el CTE

Hacer un balance de la situacion que guarda el desarrollo de informacion
estadistica y/o geografica de la tematica del CTE, para atender las necesidades de
informacion que se enfrentan; para ello, se debe hacer una valoracion de los
proyectos en cuanto a su etapa de desarrollo y/o maduracion, lo que permitira
definir de una manera mas clara una estrategia a seqguir para fortalecerla y poder
contar con informacion e indicadores de calidad, pertinentes, veraces y oportunos
susceptibles de ser propuestos como de Interés Nacional o como Indicadores Clave.
También se podra identificar el estado que guarda la Normatividad Técnica y/o las
metodologias y, si es necesario actualizarlas o plantear otras nuevas.

V. Identificacion de proyectos y/o actividades a desarrollar por el CTE

Los proyectos y/o actividades a desarrollar en el marco del CTE, seran registradas
considerando los elementos del “Formato para el registro de proyectos y/o
actividades del PT, descripcion y periodo de ejecucion”, las cuales incluyen:

e Nombre y descripcion de sus principales caracteristicas o particularidades.

e La(s) Unidad(es) del Estado responsable de llevarla a cabo o coordinarla.

e El entregable(s) o producto(s) esperado.

e Periodo de ejecucion que corresponde al periodo previsto para realizarla, y
que no excedera del periodo que contempla el Programa de Trabajo. Su

registro es consecutivo, de acuerdo con la secuencia necesaria entre unos y
otros para su realizacion en los tiempos programados.

Una vez aprobado el PT, su variacion en todo caso se acompanara con una
Jjustificacion.
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Los proyectos y/o actividades que se integren en el PT podran ser de caracter
temporal o permanente, especificas o bien, formar parte de un proyecto o actividad
transversal, es decir, que involucre en su realizacion la participacion de otro u otros
Subsistemas.

En esa consideracion, los trabajos que se registren para concretar propuestas de
Informacion de Interés Nacional deberan programarse de manera que en su
elaboracion se vean reflejadas actividades como:

e Diagnosticos de las necesidades de lIN relacionados con la tematica del CTE.

e Revision, analisis y/o elaboracion de propuestas de IIN acordes con el
objetivo del CTE.

e Programacion de los tiempos para someter a consideracion, tanto del
Comite Ejecutivo como de la Junta de Gobierno, las propuestas de IIN que
les corresponda en el marco del Sistema.

e Revision y actualizacion de la IIN aprobada por la Junta de Gobierno.

e También podran incluirse en este apartado la revision y/o actualizacion de
las metodologias empleadas en la generacion de informacion.

En los trabajos que busquen concretar propuestas de Indicadores Clave, se pueden
contemplar acciones como las siguientes:

e Diagnosticos de las necesidades de IC relacionados con la tematica del CTE.

e Revision, analisis y/o elaboracion de propuestas de IC acordes con el
objetivo del CTE.

e Programacion de los tiempos para someter a consideracion, tanto del
Comiteé Ejecutivo como de la Junta de Gobierno, las propuestas de IC que
les corresponda en el marco del Sistema.

e Atencion de los Indicadores de los Objetivos de Desarrollo Sostenible que
de acuerdo con la tematica de su competencia.

e Revision y actualizacion de los IC aprobados por la Junta de Gobierno.

Por lo que se refiere a los trabajos que se registren para concretar la Normatividad
Técnica, en su programacion se pueden integrar actividades como:

e Elaborar diagnosticos de las necesidades de Normatividad Técnica que
versen sobre el tema que atiende el CTE.

e Revision, analisis y/o elaboracion de propuestas de las Unidades del Estado
referentes a las disposiciones normativas relativas al diseno, captacion,
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produccion, actualizacion, organizacion, procesamiento, integracion,
compilacion, publicacion, divulgacion y conservacion de la Informacion de
Interés Nacional, en las tematicas que correspondan al CTE.

También podran registrarse actividades o productos intermedios requeridos para
fortalecer las tematicas de los CTE, como acciones para el aprovechamiento de los
registros administrativos; necesidades de cursos de capacitacion; diagnosticos de
algun tema en particular; concertacion de convenios de colaboracion, entre otros.
En estos casos se indicara la finalidad de la realizacion de éstas en el marco del
SNIEG (concretar propuestas especificas de IIN, IC y/o Normatividad Técnica). En
este rubro, se contemplan:

Actividades para la integracion, el analisis, evaluacion, y aprovechamiento
de los registros administrativos.

Analisis de registros administrativos existentes para su transformacion en
registros estadisticos, asi como Programas o actividades para la
identificacion de fuentes alternativas de informacion y de caracter
experimental.

Actividades para integrar el Acervo de Registros Administrativos.

Actividades para el fortalecimiento de los registros administrativos para
convertirse en fuentes de informacion estadistica y geografica de Interés
Nacional.

Capacitacion y aplicacion de la Herramienta de Calidad de los Registros
Administrativos.

Actividades o/y proyectos para el analisis, propuestas de mejora y
recomendaciones de explotacion de: Censos Nacionales; Encuestas; Marco
Geoestadistico; Inventario Nacional de Viviendas; Directorio Nacional de
Unidades Econdmicas;, Grupos de datos geograficos, y otros que se
consideren necesarios.

Esta Guia y Formato para el registro de actividades del Programa de Trabajo del
Comite Tecnico Especializado se puede consultar en el apartado de Materiales en
el menu de Comités Teécnicos Especializados a traveés de la siguiente ruta:
https://www.snieg.mx/?page=3230.

VL.

Alineacion de las Actividades del Programa de Trabajo

Una vez identificadas los proyectos/actividades que desarrollara el CTE, se debe
buscar su alineacion o contribucion a los referentes programaticos del SNIEG,
considerando las opciones y propuestas de alineacion plasmadas en el “Formato


https://www.snieg.mx/?page=3230
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para el registro de proyectos y/o actividades del PT, descripcion y periodo de
ejecucion”.

En general para la alineacion, se deberan identificar aquellas actividades
considerando los siguientes elementos:

e Laactividad es clara en cuanto al fin que se busca alcanzar con la actividad.
e Las actividades son especificas en cuanto al verbo utilizado en la actividad.
Indican si buscan “generar”, “integrar”, “desarrollar”, “implementar”,

“elaborar”, “actualizar”, “impulsar”, “promover”, “fortalecer”, entre otros.

e Las actividades deben tener una sola alineacion de acuerdo con el siguiente

diagrama:
PESNIEG 2016-2040 PNEG 2019-2024
OBJETIVO ACCIONES
ESTRATEGICO GENERALES PROYECTOS ACTIVIDAD

—

e En caso de que las actividades se identifiquen con mas de un objetivo
estratégico, se debera elegir aquel con el que se tenga una mayor
vinculacion considerando el sentido y contexto de la actividad, su
descripcion o entregables, asi como la tematica o contexto de dicha
actividad.

e Se recomienda que las actividades registradas en el Programa de Trabajo
sean claras en cuanto a lo que se busca alcanzar con las mismas, siendo lo
suficientemente especificas y dirigidas al logro de los objetivos.

Una vez identificada la alineacion de las actividades que se plasmen en los
Programas de Trabajo, solo se podran modificar en los reportes que presentara el
Comité, enviando a la DGCSNIEG una justificacion de los cambios realizados.

B. Formato para el registro de proyectos y/o actividades del PT,
descripcion y periodo de ejecucion

Como apoyo para la identificacion y caracterizacion de los proyectos y/o
actividades a incluir en el PT de los CTE, se ofrece el “Formato para el registro de
proyectos y/o actividades del PT, descripcion y periodo de ejecucion” en Excel.
Dentro del cual se incluyen elementos tales como actividades genéricas, asi como
propuestas y consideraciones para seleccionar la alineacion (vinculacion o
contribucion) a los programas estratégico y nacional del SNIEG (estos textos se



Guia para la elaboracidn de los Programas de Trabajo de los Comités Técnicos Especializados

identifican en color azul y no deberan estar incluidos como parte del documento
del Programa de Trabajo del CTE).

Una vez identificada la mejor opcion de alineacion programatica de las actividades
a desarrollar, en funcion del contexto, alcance y posibles entregables, se procedera
a plasmar los siguientes datos para cada una de las actividades o proyectos, cabe
mencionar que, una vez concluido el llenado de los datos anteriores, estos
formaran parte del PT del CTE (apartado V).

Alineacion Nombre Descripcion Responsable(s) Entregable(s) o Programacion
de la producto(s)
actividad esperado(s)

Para el periodo de ejecucion o programacion del PT se incluyen varios anos, puesto
que se debe realizar en congruencia con lo establecido en el Programa Nacional
de Estadistica y Geografia (PNEG), que es un programa de mediano plazo,
elaborado cada seis anos en congruencia con el Plan Nacional de Desarrollo (PND).

A continuacion, se muestra una imagen del formato en Excel que se podra
encontrar y descargar, al igual que la presente guia, en el apartado de Materiales
del Portal SNIEG, en el menu de Comités Técnicos Especializados a traves de la
siguiente ruta: https.//www.snieg.mx/?page=3230.
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Formato para el registro de proyectos y/o actividades del PT, descripcion y periodo de ejecucion (en Excel)

Descripcion genérica del Proyecto/Actividad

Descripcion de actividades genéricas a incorporar y propuesta de aline

Comentarios sobre
alineacion al PNEG 2019

Estratégico
| =

PESNIEG:
Objetivo

PESNIEG: Accion
General

PNEG:
Proyecto

PNEG:
Actividad
General

CITE: Formato para el registro de proyectos y/o actividades del PT, descripcion y periodo de ejecucion

SELECCIONA COMITE

Nombre de la actividad

Descripcion Responsable(s) Entregable(s) o producto(s)

esperado(s)

2019 2020

2021

2022

2023 2024

orientacion y é de los CTE (Elaboracion
de Programas de Trabajo, propuestas derivadas de andlisis y evaluaciones de los programas
del SNIEG en la temética que les corresponde, Seguimiento a las Actividades especificas
registradas por las UE en el Programa Anual de Estadisticay Geografia, Seguimiento al 1 11 111 1111
Programa de Trabajo del CTE (a través de los Informes semestrales)
Gperacion y promocion de la participacion y actividades estratégicas e los CTE (Gestion de
las propuestas acordadas en el CTE conforme a los procedimientos establecidos,
organizacién de Sesiones, promocion de la participacion, gestion de la representacion de 1 11 111 1112
g ysu 6n, difusion de la de 6n).
‘Seguimiento a la aplicacion, observancia y actualizacion de la normativa del SNIEG, que sea | Se recomienda incluir
necesaria para producir, integrar o difundir Informacion de Interés Nacional. Asi como aqui las actividades
6n y gestion de tos de la normativa del SNIEG relativa a descritas, en 1 12 121 1214
informacién estadistica y geografica. complemento al PNEG
Preparacion y gestion de propuestas/proyectos de la normativa del SNIEG relativa a Puede incluir la
informacién estadistica y geografica. elaboracion de 1 12 121 1211
o
Difusion y promocion del Modelo del Proceso Estadistico y Geografico (MPEG) Se recomienda incluir
aqui las actividades 1 13 131 1312
it
Seguimiento a las acciones de resguardo, y conservacion, seguridad y confidencialidad de | Se recomienda inclur
datos/metadatos de la Informacion de Interés Nacional por parte de las UE que integran el aqui las actividades
CTE. descritas, en N L4 L4l 1413
complemento al PNEG
Seguimiento a las acciones para el desarrollo de capacidades técnicas/tecnologicas del Se recomienda incluir
personal dedicado a actividades estadisticas y geogréficas por parte de las UE que integran el aqui las actiidades
CTE descritas, en 2 21 211 2112
complemento al PNEG
Identificacion y difusion de convenios, alianzas e investigaciones realizadas por las Unidades | Se recomienda incluir
del Estado (UE) que integran el CTE para potenciar/mejorar y dar a conocer fuentes de aqui las actividades
ony asi como en las teméticas que le corresponden. descritas, incluso cuan 2 22 221 2214
su alcance no implique
]
Seguimiento a las acciones de investigacion sobre nuevos mélodos y téenicas de andlisis no | Se recomienda incluir
para el mejor apt le la informacion estadistica y geogréfica aqui las actividades
relevante para el CTE. descritas, en 2 23 231 2311
complemento al PNEG
10,2021 b
Identificacion, propuesta de priorizacion, ylo gestion de necesidades de informacion Se recomienda incluir
considerando el enfoque del acceso a los derechos de la poblacion, relacionadas con aqui las actividades
indicadores para el desarrollo nacional (PND y programas derivados), compromisos y descritas y en general k
tratados internacionales (como los Obietivos de Desarrollo Sostenible), la necesaria parael | diagnésticos que se lle 3 31 311 3111
disefio/ejecucionlevaluacion de programas federales o estatales, en el mbito temético del acabo para identificar
CTE necesidades de
dentificacion, propuesta de priorizacion y gestion de necesidades/demandas de informacion | Se recomienda incluir
derivadas de Temas emergentes o de coyuntura, en el ambito tematico del CTE. aqui las actividades
descritas y en general k 3 33 331 3311
diagnésticos que se lle
Andlisis, Qifusion o utilizacion de la Infraestructura de Informacion (C . Catdlogos, | Se recomienda incluir
Directorios, Marco Geoestadistico, Grupos de Datos, Nombres Geograficos, Inventarios, asi | aqui las actiidades
como Registros Nacionales de Informacion Estadisticay Geografica, entre otros) descritas, en 4 41 411 4114
complemento al PNEG
2019-2024 que solamen
Promocion y seguimiento a la adopcion de metodologias que permitan 1a vinculacion & Se recomienda incluir
interoperabilidad de distintos e infraestructura de informacion aqui las actividades N " s P
estadisticay geogréfica descrias, en
al PNEG
‘Andlisis, difusion y propuestas de adaptacion de referencias y practicas internacionales en | Se fecomienda incluir
materia de informacion estadistica y geografica. aqui las actividades 4 42 421 4212
y difusién de la de estadistica y geografica recurrente. Se recomienda incluir
aqui las actividades 4 4.3 431 4311
y difusion de Ia pi de sne para el desarrollo Se recomienda incluir
nacional (PND y programas derivados), compromisos y tratados internacionales (como los | aquf las actividades
Objetivos de Desarrollo Sostenible), y la necesaria para el disefio/ejecucion/evaluacion de descritas, en
2 . 3 31 312 3122
programas federales o estatales. Puede incluir documentos, diagndsticos y andlisis previos. | complemento al PNEG
2019-2024 que contempl

Elementos de apoyo

Elementos a incluir en el PT

10
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Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geografica

Generacion de entregables o documentacion soporte

Las acciones que registren las Unidades del Estado en el Programa de Trabajo de
su CTE, posteriormente seran reportadas en los informes semestrales/anuales, por
lo que es importante que se prevean los entregables y la documentacion que
acrediten, tanto la operacion del Comité, como los productos y/o resultados que
eéste espera lograr.

Por lo que se refiere a la operacion del CTE, se contemplan los siguientes:

Operacion de los CTE Evidencia de la operacion

e Celebracion de reuniones de e Minutas de las reuniones firmadas por los
conformidad con lo previsto en las asistentes a la reunion y que reflejen la
RIOCTE. participacion de sus integrantes’.

e Lista de asistencia firmadaZ.

e Seguimiento a los acuerdos tomados en
cada reunion3.

e Oficios de designacion que acrediten la
participacion de los integrantes del CTE.

e Creacion de Grupos de Trabajo para el e Asentar en las minutas de los CTE Ia
desarrollo de tareas especificas.* creacion y conclusion de los Grupos de
Trabajo, asi como el tema de su atencion.

e Informar y asentar en las minutas los
avances y resultados de los Grupos de
Trabajo.

e Contar con una lista actualizada de los
Grupos de Trabajo que se encuentran en
operacion y los que han concluido sus
funciones, que incluya el tema de su

atencion.
e Uso y actualizacion de las comunidades de |e Registro de actividades en los sitios
trabajo en el Sitio de Intercambio del SNIEG. colaborativos.

e Actualizacion de la informacion en la
comunidad de trabajo.

e Establecimiento de canales de
comunicacion e intercambio de
informacion.

! Los formatos propuestos para las minutas de las sesiones de los Comités se pueden descargarse en:
https://www.snieg.mx/DocumentacionPortal/Normatividad/vigente/formato-minuta_cte.docx

2 Los formatos para las listas de asistencia de los Comités se pueden descargarse en:
https://www.snieg.mx/DocumentacionPortal/Normatividad/vigente/formato_lista_asistencia.docx

3 Los formatos para el seguimiento de acuerdos de los Comités se pueden descargar en:
https://www.snieg.mx/DocumentacionPortal/Normatividad/vigente/formato_seguimiento_acuerdos cte.d
ocx

“ Los temas a definir en los Grupos de Trabajo dependerédn de las necesidades de cada CTE, en funcidn de la
madurez de la informacién sectorial que abarcan, podran desarrollar propuestas de IIN, IC y/o NT, o
mecanismos de fortalecimiento u homologacién de su infraestructura como los registros administrativos, la
construccién de marcos conceptuales, fortalecimiento de la disposicién de calidad de los datos, por mencionar
algunos, asi como, la elaboracidn de diagndsticos para la identificacién de necesidades de informacién o de la
disponibilidad de la misma, entre otros.
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Operacién de los CTE Evidencia de la operacion

e Dar seguimiento al registro de informacién |e Reporte de las actualizaciones realizadas
de las Unidades del Estado del CTE en el REN en el REN y RNIG, provistas por la

y RNIGS.

DGCSNIEG.

Elaboracion de informes.

Informes semestrales/anuales.
Cualquier otro informe que tengan
que rendir con motivo de su
operacion.

Por lo que se refiere a los productos y/o entregables esperados, se contempla:

Productos y/o entregables esperados de los

CTE
Concrecion de propuestas de 1IN y/o
actualizacion de la  previamente
aprobada por la Junta de Gobierno.

Evidencia

Minutas y/o actas de los CTE y CE en
donde conste la presentacion de la
propuesta de IIN.

La documentacion soporte de la
propuesta presentada (formatos
requisitados).

Acuerdo de la Junta de Gobierno por
el que se aprueba la propuesta de
IIN.

Concrecion de propuestas de IC y sus
actualizaciones.

Minutas y/o actas de los CTE y CE en
donde conste la presentacion de la
propuesta de IC.

La documentacion soporte de la
propuesta presentada.

Acuerdo de la Junta de Gobierno del
por el que aprueba la propuesta de
IC.

Concrecion de  Normas  Técnicas,
disposiciones normativas y/0
metodologias para la generacion de
Informacién Estadistica y Geografica en
el marco del SNIEG y su actualizacion.

Minutas y/o actas de los CTE y CE en
donde conste la presentacion de las
propuestas de Normas Técnicas,
disposiciones normativas y/ o0
metodologias.

Consultas publicas.

La documentacion soporte de la
propuesta presentada.

Acuerdo de la Junta de Gobierno por
el que aprueba la propuesta de
Norma Técnica, disposicion
normativa y/ o metodologia.

Concrecion de productos intermedios
con vias al fortalecimiento de Ila
informacion o de los Indicadores
identificados como factibles a ser
presentados como IIN y como IC.

Diagnosticos.

Marcos  conceptuales de las
tematicas.

Metodologias.

Analisis y propuestas de integracion
de registros administrativos.

Cursos de capacitacion que se
requiera impulsar.

Suscripcion de convenios requeridos,
etc.

5> REN. Registro Estadistico Nacional; RNIG. Registro Nacional de Informacién Geogréfica.
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Formato del Programa de Trabajo.

A fin de homogeneizar la imagen de los Programas de Trabajo de los Comités
Tecnicos Especializados de los Subsistemas Nacionales de Informacion, es
conveniente que en el formato del Programa se manejen los colores y logos del
SNIEG conforme al manual publicado en https://www.snieg.mx/el-sistema-logos-
del-snieg/, asi como el logo de la institucion de la Unidad del Estado que preside el
Comite Técnico Especializado.

Tipografia sugerida Calibri, en los siguientes apartados: portada en 30 puntos,
Indice y titulos en 14, y Subtitulos y contenido en 12 y el Formato para el registro
de proyectos y/o actividades del PTen 11.

Se anexa ejemplo de portada.

& e — SNIZG

Subsistema Nacional de
Informacioén Geografica, Medio
Ambiente, Ordenamiento
Territorial y Urbano

Comité Técnico Especializado de
Informacion sobre Cambio
Climatico, Emisiones y Residuos

Programa de Trabajo

2021 - 2024
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Apoyo para la elaboracion del Programa de Trabajo.

Los integrantes de los Comiteés Teécnicos Especializados podran solicitar el apoyo en
la elaboracion de sus Programas de Trabajo a los Secretarios Tecnicos de su
respectivo Comite, asi como a la DGCSNIEG.

Para cualquier comentario sobre el documento y formato, favor de dirigirlas al
correo: angelica.mondragon@inegi.org.mx, o comunicarse al teléfono 5278-1000,
ext. 1932.

Siglas y abreviaturas

CE Comité Ejecutivo

CTE/ Comité Comité Teécnico Especializado / Comités Técnicos Especializados
DGCSNIEG informacion Estadisticay Goografica

IC Indicador Clave

IIN Informacioén de Interés Nacional

INEGI/ Instituto Instituto Nacional de Estadistica y Geografia

LSNIEG Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica
NT Normatividad Técnica

PAEG Programa Anual de Estadistica y Geografia

PESNIEG Programa Estratégico del SNIEG

PNEG Programa Nacional de Estadistica y Geografia

PT Programa de Trabajo

REN Registro Estadistico Nacional.

Reglas para la integracion y operacion de los Comités Técnicos

RIOCTE Especializados de los Subsistemas Nacionales de Informacion
RNIG Registro Nacional de Informacion Geografica.
SNI/Subsistema Subsistema Nacional de Informacion

SNIEG/Sistema Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica
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