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Control del documento

Registro de Cambios

Fecha Autor Version Referencia del cambio
30/Abril/12  Andrés Mendoza 1.0 Documento Original
03/Mayo/12  Marlem Delgado 2.0 Documento final para firma
Revision del Documento

Nombre Rol

Cecilia Diaz Leal Rojas Aseguramiento de Calidad STO
Distribucion
Copia .

P Nombre Ubicacién

No.
- .. Repositorio del proyecto ubicado en: Beehive\SEP\Documents\RNAME Portal de
1 Documento original electrénico L.
Recepcidn\Entregables
2 Documento original fisico Carpeta STO
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Introduccion

Este documento contiene una descripcién de las posibles actividades que pueden realizarse para llevar a cabo la administracién y
mantenimiento del portal de recepcién. A continuacién se explican las instrucciones que debe seguir una persona para poder lograr una
buena administracién y un buen mantenimiento del portal.

Descripcion

La carga de la informacién dentro del sistema se realiza mediante layouts estructurados con la informacién requerida por la Secretaria
de Educacién Publica, por lo tanto es necesario tener a una persona capacitada dentro de la institucién para poder crear o actualizar
estos layouts.

El proceso para la creacidn de un layout incluye la asignacién de un aplicativo, un periodo y un fondo. Es importante considerar que la
creacion o actualizacién de los mismos debe realizarse previa a la carga de informacién por parte de la entidad federativa en los
periodos establecidos por el PEF.

La forma mds sencilla de acceder al Médulo de Administracién del Portal de Recepcion de Archivos del RNAME es mediante el mend de
Ambientacion.

El menu de ambientacién estd conformado por los siguientes submends:

e  Aplicativos

e  Periodos

e  Fondos

® Layouts

e Admon. Layout Entidad
e  Usuarios

Explicar un proceso de creacién de layouts por escrito es una tarea compleja, pero iniciaremos por decir que esta herramienta no es
otra cosa que un esquema de distribucién de datos y que esta disefiada para soportar la creacidn y actualizacién de forma dindmica de
layouts.

Los layouts deben cumplir con los requerimientos actuales para la recepcién de informacién y también deben de poder actualizarse
para la recepcién de informacién con requerimientos futuros. Los archivos utilizados dentro de esta herramienta son de texto plano y
seran enviados por las 32 entidades federativas y sus tres respectivas divisiones de educacién:

° Basica
° CONALEP
° INEA

Dentro de este modulo, se puede realizar toda la parte correspondiente a la creacién o actualizacién de layouts, los pasos a seguir son
los siguientes:

e Definicidn de un aplicativo
e Definicién de periodo

e  Definicién de fondo (Este puede ser opcional)

Una vez definidos los tres elementos mencionados anteriormente, hay que relacionarlos con el nuevo layout, pero para poder recibir los
archivos con la informacidn respectiva, debemos realizar su activacion.

Por medio de este médulo (ment y submends), el usuario sera capaz de administrar los usuarios que pueden acceder al sistema, crear
aplicativos, periodos, fondos y Layouts asociados a los aplicativos creados.
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Menu de Ambientacion (Administracion).

Acceda a la aplicacién utilizando el navegador de Internet, en donde deberd ingresar la URL (direccion electrénica)

b 201.175.44.244 1/rnpportal e ingresar su nombre de usuario y contrasefia.

WAl sharm_soa demain/soa domaindsoa,... | SER - BN ] SEP L RHP o b
& Fad I can 3 &
SO ORACLE  Ses  SER Ml

T Marendores

£YARIA DE

& REQ # §
ACiON sie

It e oty TN ootk fac ey -arbentesavlictives ‘dolicatves shtrml

Aplicativos

Un aplicativo define los datos que se manejardn dentro de la herramienta, ya que permite la operacién de varios sistemas en forma
simultdnea (Registro Nacional de Alumnos, Maestros y Escuelas —-RENAME-, RNP y cualquier otro que se requiera implementar en un
futuro).

Para crear un aplicativo sélo se especifica el aplicativo (abreviatura) por ejemplo PEF, nombre del aplicativo (siguiendo con el ejemplo
de PEF este valor seria Presupuesto de Egresos de la Federacién), y por ultimo descripcién.

El usuario puede crear nuevos aplicativos o editar los existentes dentro de esta pantalla.

Rl i rarm sos_domsaindsea_domainisos_.. g 5EP - BNP ! SEP - RIP

mame.com . sm “~

ki) CRACLE Servers SEP tMail

Aplicativos Existentes en el Sistema

Husvo Aclicatiic

Selecoionar | Codigo Aphcatre o C T Hemare Descrncion
PEF Pef Pef

Ediar

Fecha de entrega: 30/Abril/2012

1.24 Manual de usuario técnico para la administracién y mantenimiento del portal v2.0actualizado v2.0.
Pagina 6 de 19




‘s.rOConsulting

Nuevo aplicativo.

Para crear un nuevo aplicativo, capture el cédigo, el nombre, la descripcion y oprima el botén guardar.

W{ Faum_sca demain/ses domain‘ses .. } SEP - RIR # } SEP - NP i
& tame.com ko]
76 ORACLE Servers SEP May Y Maccades

:cumphpg :
EDUCACION PUBLICA

Crear Nuevo Aplicativo

Ingrese los siguientes datas comectaments

Codigo Aglicatve  per

Hombie Presypussto ds Egresas de la Faderacn
Descrinsion oy atvo para ol PEF

Guardar Cancelar

Editar aplicativo.

Para editar un aplicativo haga clic en el nombre o descripcién, modifique los valores y oprima el botén guardar.

WAL | rarm_ s domainsos dorainzon [ e R T

s tmamiecom

SO ORLCLE Servens ZEP RMai T3 Marcaden

SECRETARIA DB
EDUCACION FUBLICA

Modificar Aplicativo

Ingrese los sigwientes datos comectaments

Codige Aplieatvo pe
Homiare pef
Descriccion g ¢

Suardar Cancelar

Fecha de entrega: 30/Abril/2012
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Periodos

Los periodos establecen las fechas en que se llevan a cabo ciertas actividades, como es la carga de informacién de las entidades
federativas bajo un layout establecido, entrega de resultados, etc.

Para su definicién se deben especificar los siguientes datos: aplicativo al cual esté relacionado, periodo (201101, 201102,...201104),
fecha inicio y fecha fin. Un periodo solo puede ser operado entre su fecha de inicio y su fecha fin, una vez se ha cumplido con la fecha

establecida ya no se pueden realizar operaciones.
La fecha fin de un periodo puede ser modificada para ampliar su duracién o bien una vez que se ha concluido el periodo este puede ser
reabierto.

El usuario puede crear nuevos periodos o editar los existentes.

Para crear un nuevo periodo debe seleccionar el botén con esta opcion o bien para editar, seleccione el periodo y oprima el botdn
“” o 4
editar”.

S o
el Farm_soa_demaindsoa_demain/soa... I SEP - RIF v«;’ SEP - RNP

L mame.com

STO CRACLE  Servers  SEP Mail T3 tMarcadores

CSECRETARIA DE
. Epucacion plstic

B

Periodos Existentes

Nugvn Pariado
Seleccionar | Perioda o i | Fecha de Inicio Fecha de Fin I Qpﬁtatl‘lyﬁ
tar Trimestre 2012 5032012 6:04:2012 PEF
2de Trimastre 2012 110472012 300672012 PEF
Editar
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Nuevo Periodo.

Al seleccionar el botén de nuevo periodo, aparecerd la siguiente pantalla en donde deberd llenar los siguientes valores:
o Aplicativo

e Periodo
®  Fecha de Inicio
®  Fecha de Fin
w 7Famn_sca_domainsca demaineos... | SEP AP | sere &
& rmame coms
10 CRACLE Servers S€p Mait "Q Wearentd
| SECRETAR[A BE
EDUCATION PONLICA
Crear Nuevo Periodo
Ingreas los siguientss fatas correntamente
Aplicative pze o
Perotlo Tar Tnmastes
Fecha de Inizio 1
Feczha ds Fin
Buardar Cancelar
, ,
Editar Periodo.

Al seleccionar la opcién de editar periodo, aparecerd la siguiente pantalla en donde deberd modificar los valores que requiera a
excepcion del nombre del aplicativo y posteriormente haga clic en la opcién guardar.

®  Periodo

®  Fecha de Inicio

®  Fecha de Fin

; :(:mm_soa_dmlm,’ma_dvmiiw’:el_‘.. SEF - RNP * SEP - RINP

mame.com

Y Marcados

HO O ORSCLE  Sevens  SEP Mail

SECRETARIA DR
EDUCACION POBLICA

Modificar Periodo

Ingrese los siguientes datos correctamente

Aplicatvo pep
Perieds 24o Trimestrs 2012
Fecha de Inizie 1104/2012

s

Fecha de Fin 30:08/2012

Guardar Cancelar
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Fondos

La division o fondo, forma parte de un aplicativo y se utiliza para definir un layout con mayor detalle, cuando éste es asociado a una
division perteneciente al aplicativo y asociado al Layout. Para definir un fondo es necesario establecer los valores del aplicativo, el
periodo, abreviatura del fondo y nombre del fondo. La asociacién de un fondo al layout es opcional.

El usuario puede crear nuevos fondos o editar los existentes.

Para crear un nuevo fondo debe seleccionar el boton con esta opcion o bien para editarlo, seleccione el fondo y oprima el botén “editar”.

T

Wiiaabinalt) | tFarm so8_domain’ses_domain ies.... SEP - RIP x| SEP-RNP o -
SEP - RHP
& raame.com ?
ST0 ORACLE  Servers  SEP Mail T wmer

SEC u:mni;u pE
EOUCACH

Fondos Registrados

Nuegvo Fonde
Selessiongr | Splisative | Periado Cadigo Fondn Hombre
FEF 2do Timestie 2012 CONALER COMALEP
FEF 2d Trirey Basica BASITA
PEF 2do Trinest HEA HEA
Edditar

Nuevo Fondo.
Al seleccionar el botdn de nuevo fondo, aparecerd la siguiente pantalla en donde deberd llenar los siguientes valores:
e Aplicativo
e  Periodo
e  (Cddigo Fondo
e  Nombre
} | SFarm gos i503_doMain o3 f SEP - RIP xf  SER-RNP
£ mame com
1O ORACLE Servers SEP HAsit T3 Marcador
SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA
Registrar Fondo
Ingrese los sigwentes datos comectamante
Aglicatrvo PEF ~
Pencdo 2do Tnmestre 2012 ~
Codige Fondo EA
Homire Fando INEA|
Guardar Cancelar
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Editar Fondo.

Al seleccionar la opcién de editar fondo, aparecerd la siguiente pantalla en donde deberd modificar los valores que requiera a excepcion
del nombre del aplicativo Yy posteriormente haga clic en la opcion guardar.

®  Periodo
e  (ddigo Fondo
e Nombre
uﬂmm“ '-‘7§"a;r:~_sua_<§nmain“:cu_dcmam,'sca_\,.. SER ~ FI4P SEP - NP G, i
& aEEan i - .
5T ORACLE Servers 4] Ilaif 9 vwrengones

Editar Fondo

Ingrase los siguientes datos conectamente

Aplicativo PER|»
Perioda 2da Trimastre 2012 v

Codige Fande g,

Hombre g

Guardar Cancelar

dindmica.

®  Parala creacién de un Layout se deben definir:

e  Aplicativo (creado previamente)

®  Periodo (creado previamente)

®  Fondo (creado previamente, opcional)

e  Cddigo (codigo asignado al layout)

®  Nombre (nombre del layout)

®  Federal (en caso de tratarse de un layout Federal)
e  Camposy Bloques

Es importante mencionar que si un layout existente es modificado y existe informacién previamente cargada en el mismo, dicha
informacién serd eliminada Yya que no coincidird con el layout modificado. El sistema debe generar diversos archivos dependientes del
formato del layout establecido para sus procesos internos, dichos archivos son generados nuevamente en cada modificacion.
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El usuario puede crear nuevos layouts o editar los existentes.

Para crear un nuevo layout debe seleccionar el botdn con esta opcion o bien para editarlo, seleccione el layout y oprima el boton
o, s 4
editar”.

gy ¥ -
[FETEESR | | fFarm_soa_demain/soa_demain/sed... l SEP - NP ol SEP-FNP 3 £ -
& frame.com k]
SO ORACLE  Sewes  SEP  Mai T wmeadcr

tizter | Salr

SECRETARIA DE
DUCATION ¥

Layout Registrados
Huevo Layout 110 de 26 v Siguentes 10
Seleccionar | Cédige | Nombre [Petiodo ' | Federal
Alp LHALITICO DE PLAZAS 2do Trimestra 2012 s}
car CATEGORIA 2do Tamestre 2012 1o
ccT CENTROSDETRABAJO 2do Tawestre 2012 uo
CFR FUNCIONES 2do Tiemestre 2012 el
== FRUFOS 2d0 Trmestre 2012 Ho
e GRADOS 2do Trimestre 2012 Lo
=1 LICENCIAS 2do Tiimestre 2012 sl
ca MATERIAS 2do Trimestre 2012 uo
onE HIVEL DE ESTUDIOS 2 Timastre 2012 sl
chp HIVEL DE PUESTO 2do Trimestre 2012 HO

Editar lnstrustive

Nuevo layout.
Al seleccionar el botén de nuevo layout, aparecerd la siguiente pantalla en donde deberd llenar los siguientes valores:

Aplicativo

Periodo

Fondo

Cédigo del fondo
Nombre

Federal (en su caso)

fFarm soa ¢ X {582 e SEP - ENP x i SEP - RHP

& mame.com

10 ORACLE

SEP Wil T arcedor

RETARIA DE ..
CION PUBLICA

Creacion de Layout

Ingress lns siguizntsa datos corestaments

Aghcaticc  PEF !~
Penodo  2do Trimestre 2012 v
Fondo CONALEP ~
Codige L ayoutd
Hembre | ayout de Pruste]
Federal
Campos Del Layout

Agregar Campa

Posicidn Hombre Longitud Tiee Otligaterio Sumarizar
Blogues con campos que requieren de repeticién

Agregar Blocue

Homare Dl Blogus Mimero Maximo de Repeticianes Humero de Carpes
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Campos

El Layout estd conformado por campos, éstos definen la informacién que deben de contener los archivos enviados por las entidades y se

componen de los siguientes valores:

e  Nombre
e  Descripcién
e  Longitud

e  Tipo de dato (Alfanumérico, Decimal, Entero, Fecha)
e  Obligatorio (en caso de que el campo sea obligatorio)
e Observaciones (opcional)

Agregar Campos al layout.
il | Farm sca_domsin/son_domainysos_.. i SEP - RHP x| SEP-RNP
“ tmame.cem

10 ORACLE Servers SEP Mail

Biferr

a : SECRETARIA DE
» EDUCACION PORLICA

Definir Campo

Ingress lo: nentes datos carrectaments

Hombre tombreldaestio

Desiosiin 1o e dol masatro

Longitud 50

Tips  Alfanuménco v
Obligatorio

Obssetv
Obsenvaciones nu oo ciones

Guardar Cancelar

7 Warcador
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Bloques

Los layouts estdn compuestos por campos y algunos de ellos por grupos que se pueden repetir n nimero de veces, éstos son llamados
bloques y deben contener lo siguiente datos para su creacién:

Numero méaximo de repeticiones.

Nombre del bloque.
Descripcidn.
Campos (se agregan nuevos campos al bloque).

Para agregar bloques de campos al layout debe introducir el nimero méximo de repeticiones con el valor deseado menos 1, por
ejemplo si se desean 50 repeticiones debe introducir el valor 49.

#Farm_soa_domain/zos_domain/soa_. Z SEP - RNP * SEP-RNP
mame.com

Servers SEP Mait

Erervenidy fdn

Definir Blogque

Ingrese lus siguientes datos corestaments

Humera Wéxime de Repeticiones g5

Homsre Dl Blogus Dirgcaiones

DesatBeion conpunto de dieceiones

Campos Del Blogue

Legragar Cange

Posicign Hombre Lengitud Tipo Diligainrn Sumanzar
1 zalle 50 Slfsnumense [m] [w] Edtar
2 sodigaPestal 10 Hiimars Entern (] o Editar

Guardar Cancelar

Elimirar

Elirvinar

% Marcadores
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Para realizar cualquier operacién dentro de la herramienta, se deben crear usuarios a las entidades con respectivos roles. Dentro del
sistema existe un rol de administrador PEF, este rol puede administrar los usuarios que tienen acceso al sistema.

Para brindar acceso a otros usuarios, el rol administrador PEF debe asociarse a los diferentes roles y asi brindar acceso a los diferentes

STOConsulting

Usuarios

médulos del sistema.

El usuario administrador puede crear nuevos usuarios o editar los existentes.

Para crear un nuevo usuario, debe seleccionar el boton con esta opcién o bien para editarlo, seleccione el usuario y oprima el botén

“editar”.

i ‘liﬂi‘}

&

570

CRACLE

fFarm_soa_domain/sca_demain/soa .
mame.com

Servers SEP Mail

SEP - RNP

Usuarios del Sistema

Mueva Usuario

| Usuario
adrun
rgunzalez
rgontap_entidad
bolemp

liazt

eefle

peflita

| Momtre

Administrador

Ratael Gonzalez Tapia
Rafael Glz Tasia
Temporal

Juan Carlos Draz
Lguascalisntes FAER
Baja Califamia FAES
Aderunistrador ILOE

By Galifarma Sur FAES

Campechs FAER

SecRETAR(A D&
EoUCACION PUBL

SEP - RNP

| Corres Electignica

admin@sep gob mx

rafael qonzale:
rafael gonzalzz@sep gob mx
shazt@sep gob mx
jriazt@sen goy mx
cemen@sep gob.mx
comeo@sen gob mx
comeni@een gob mx
somen@ses gob mx

comeofdses toh mx

Biinreanic

Cédigo Entidad
000

Jon

ooo

BCHB

oon

AGAB

BCHB

00

BCSB

CAMB

110 de 424

Editar
Editar
Editar
Editar
Editar
Editar
Editar
Editar
Editar

Editar

Siguientes 10

Elirninar
Elinvinar
Eliminar
Eliminar
Elirninar
Eliminar
Eliminar
Elirrinar
Eliminsr

Elirminar

.
3

A

Marcador
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Nuevo usuario

Para la creacién o edicidn de un usuario son necesarios los siguientes datos:

® Usuario

e  Contrasefia

e  Nombre

e  Correo electrénico

e  Correos Electrdnicos por jerarquia
e  Permiso para importar archivos

e  Entidad Federativa

e  Roles Relacionados

J|. /Fatm_son_domainisea_domain/sos.... SEP - RNP w1 SEP-RNP

e mame.com
STO ORACLE Servers SEP Mail
Nuevo Usuario
Ingrese los siguientes datos comectaments
Usuario
Contrasefia
Homare

Correo Electronice
Corress electrunicos sor jerarquia

Permiso para importar archivos
Entidad Federativa

Roles Existantes

-

Rolas Selsccionados

ROLE SUB_EHTIDADES Hover
OLE_SUB_ENTIDADES -
Elirinar

Eliminar Todo

Guardar Cancelar

Fecha de entrega: 30/Abril/2012
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Editar usuario
Para editar un usuario son necesarios los siguientes datos:

e  Contrasefia

e  Nombre

e  Correo electrénico

e  Correos Electrénicos por jerarquia
e  Permiso para importar archivos

e  Entidad Federativa

e  Roles Relacionados

o T
#Farm_soa_domain/sos_domain/soa.. |  SEP - RNP SEP - RNP [+ e
s mamegcom
7O CLE Servers sep Fait
Editar Usuario
Ingress l¢ clamente
USUano. agmin
iministrador
? admin@sen gob mx
Comras glectr
Parmiso para importar archivos
Entidad Federativa  Administrazion A
Roles Existentes Roles Seleccionados
ROLE_HISTORIAL ER
D R
Maver EIITIDADE:
Mover Todo
Eliminar
Eliminat Todo
Guardar Cancalar

Los Roles representan los privilegios que los usuarios creados dentro del sistema tendran para poder acceder a ciertas dreas del portal.

Los Roles existentes en la aplicacién son los siguientes:

T3 naa

s

readores

e  Role Administrador: Acceso para administrar usuarios y relaciones Layout-Entidad, Crear Aplicativos, Periodos,

Fondos y Layouts.

e  Role Entidad User: Capacidad de subir archivos, recibir notificaciones, descargar manuales e instructivos de layouts.

e Role Sub Entidades: Capacidad de ver el historial de la carga de archivos.

NICID AMBIENTACION OPERACION DOCUMENTOS
nfa  |Usuarios|Anficativos |Periodos |Fondos |Layouts|Admon. Subir Archivo |Historial ArchivoeNotificaciones |Marual |Layouts
- x| X X X | x| x X
Roles X X X X X
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Admon. Entidad Layout

Una vez que se han creado nuevos layouts, éstos deben ser relacionados a las entidades que estaran autorizadas para utilizar dicho
material. En el menu de administracion de entidades y layouts se realiza esta accién. Es suficiente con que el usuario elija la entidad a la
cual se le asociaran layouts y habilitar mediante una lista los layouts.

Para consultar los layouts asociados a cierta entidad-division, seleccione la “entidad”, el “cédigo” y oprima la opcién “ver Layouts”. Para
realizar el vinculo simplemente seleccione la entidad, el cédigo y la opcion de “administrar layouts”.

Calad | Farm.son_domainjson, demain/sce... | SER - RHP o g bt

1name.com im S

»

STO  ORACLE  Servers  SEP  Mail T namreudon

for | Salir

ssceETARiA DE
®oucacién slietica B

Administrar Layouts Para Entidades

Entidad  Distrto Federal INEA -
Ver Layouts Administrar Layouts
Administrar Layouts 1-10 de 20 v Siguientes 10
| Codigo | Hombre
A B ANALITICO DE PLAZAS
CAT CATEGCRIA
T CENTROSDETRABAJD
CGP GRUPDS
CGR GRADOS
CHA MATERIAS
fedicy HIVEL DE PUESTO
TRD PERTCEFCIONES ¥ DEDUCCIOHES
ous LHIDAD SUBUNIDAD
MEX HOMINA EXTRAORDINARIA

Administrar los layouts asociados a cierta entidad. Para visualizar estos valores, seleccione la opcién “ver layouts” y aparecerd la

siguiente pantalla:

Wg o, sou domsinisea.domain/sea | 5P - RIIP | e -mip e

L. Ao ”
SIC ORSCLE  Seves WP Mai 73 Marcadon

inistrador | Salir

SECcRETARIA OB
. EDUCACION PUBLICA

*

Administrar Layouts Para Entidades

lingigse los siguisnies dalos conectamnts

Layouts Existentes Layouts Asociadas
CFR AP .
cu CAT
CHE Iovar ooT
P CGP
cs0 Mover Tods  nop
csv Eliminar CltA
RCH : CcHP
™3 Eliminar Todo  oppy
cus
HEX ®
Guardar Cancelar
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Criterios de aceptacion

Id de Producto Criterio de aceptacion
Control
1.24 Entregables Generales: Manual de usuario técnico para | Documento(s) que contenga(n):

la administracién y mantenimiento del portal
actualizado.

o  Ambientacién
o Componentes

**%*FIN DEL DOCUMENTO***
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