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I.  INTRODUCCION.-

La Direccién General Adjunta de Encuestas Econdmicas, tiene como objetivo proporcionar informacion
estadistica veraz y oportuna sobre las distintas variables econémicas de los Sectores Secundario y Terciario
y de las Tecnologias de la Informacién, asi como del area de Ciencia y Tecnologia, a través de encuestas a
establecimientos para que los distintos sectores econdémicos y sociales, internos y externos al Instituto,
cuenten con elementos para conocer el comportamiento de la actividad econémica y para la toma decisiones.

Asi mismo, dirigir la generacion de la informacién basica de coyuntura y desarrollo de diversos estudios de
tematicas sectoriales, para que en su conjunto logren describir la evolucion de los diversos sectores que
constituyen la realidad econémica mexicana. lgualmente, dirigir el desarrollo de una infraestructura conceptual
referida al fendbmeno econdmico y coordinar sistematicamente la cobertura y calidad de la informacion.

La Direccion General de Estadisticas Econdmicas elaboré el Manual de Procedimientos de la Direccién
General Adjunta de Encuestas Econdémicas, documento que tiene por objeto servir de apoyo al personal de
las Areas que la conforman, proporcionando informacion completa y precisa de las actividades y procesos que
se desarrollan dentro de la misma.

El presente Manual contiene los procedimientos de las encuestas econdémicas que se aplican en el Sector
Secundario y Terciario que tienen un caracter permanente y aquéllas consideradas como especiales. Asi
mismo, los correspondientes a la obtencién de estadisticas de Tecnologias de la Informacién y de Ciencia y
Tecnologia.
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Il.  MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO.-

a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

b) Leyes:
b.1. Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica;

b.2. Ley Federal de los Trabajadores al Servicios del Estado, Reglamentaria del Apartado b) del articulo
123 Constitucional;

b.3. Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados;
b.4. Ley General de Responsabilidades Administrativas, y

b.5. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica.

c) Codigos:

c.1. Cdédigo de Conducta para las Personas Servidores Publicos del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia;

c.2. Cadigo de Etica para las personas servidores publicos del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia, y

c.3. Codigo de Etica para los integrantes del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica.

d) Reglamentos:

d.1. Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

e) Decretos:

e.l. Decreto para el Fomento de la Industria Manufacturera, Maquiladora y de Servicios de Exportacion.
01/X1/2006.

f) Documentos Administrativos:

f.1. Las disposiciones internas de caracter administrativo que se encuentran disponibles para su consulta
por cualquier interesado (a) en la direccién electrénica:
http://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp

f.2. Marco Juridico Administrativo del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, se actualiza para su
consulta por cualquier interesado (a) en el Portal de Transparencia del Sitio Web institucional ubicado
en la direccién electrénica:
http://www.beta.inegi.org.mx/transparencia/inai/



http://sc.inegi.org.mx/Normateca2010/menuNormateca.jsp
http://www.beta.inegi.org.mx/transparencia/inai/
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g) Otros:

g.1. Las disposiciones que conforman el Marco Juridico del Sistema Nacional de Informacién Estadistica
y Geografica se actualizan para su consulta por cualquier interesado (a) en la siguiente direccion
electrénica:
http://www.snieg.mx/

g.2. Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte, México. Vigente, y

g.3. Programa Mundial de Estadisticas Industriales, Parte I, Il y lll, ONU, 1993.


http://www.snieg.org.mx/
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lll. GLOSARIOY SIGLAS.-

1. Administrador Universal: Aplicacion informatica para la administracion de la fase de captacién de la
informacion de las Encuestas Econémicas Nacionales, a través de modulos especificos.

2. Analisis de congruencia global: Revision de los datos para garantizar su consistencia y confiabilidad a
nivel de grandes agregados;

3. Base de datos: Acervo de informacion captada, procesada y generada a partir de la metodologia
empleada;

4. CATI: Centro de Atencion Telefénica;

5. Codificar: Asignacidon de cédigo numérico o alfanumérico a los productos, variables, categorias y
conceptos reportados a través de los cuestionarios y bases de datos, conforme a los clasificadores
econdmicos, geograficos y teméticos de los proyectos estadisticos;

6. Coordinacion(es) Estatal(es) CE: Coordinaciones Estatales adscritas a las Direcciones Regionales;

7. Datos atipicos: Informacion que reportan los establecimientos, cuya variacion en los datos
proporcionados es significativa con respecto a la media aritmética;

8. DAE: Direccién de Analisis Econ6mico;

9. DAM: Direccion de Acceso a Microdatos;

10. DAULM: Departamento de Atencion a Usuarios de Laboratorio de Microdatos;

11. DAUPR: Departamento de Atencién a Usuarios por Procesamiento Remoto;

12. DCEENE: Departamento de Capacitacion de Encuestas Econdmicas Nacionales y Especiales;
13. DCET: Departamento del Centro de Encuestas Telefénicas;

14. DDETI: Departamento de Disefio de Estadisticas de Tecnologias de la Informacion;

15. DEAC: Departamento de la Encuesta Anual de la Construccion;

16. DEE: Direccion de Estudios Econométricos;

17. DEETI: Departamento de Explotacién de Estadisticas de Tecnologias de la Informacion;

18. DEMC: Departamento de la Encuesta Mensual de la Construccion;

19. DEOE: Departamento de Encuestas de Opinién Empresarial;

20. DEOEEN: Departamento de Estrategia Operativa de las Encuestas Econémicas Nacionales;
21. DESS: Direccion de Encuestas del Sector Secundario;

22. DEST: Direccién de Encuestas del Sector Terciario;
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23. DETIEE: Direccion de Estadisticas de Tecnologias de la Informacién y Encuestas Especiales;
24. DGAAIEE: Direccion General Adjunta de Andlisis de la Informacién y Estudios Econémicos;
25. DGACN: Direccién General Adjunta de Cuentas Nacionales;

26. DGAEE: Direccion General Adjunta de Encuestas Econémicas;

27. DGADSPI: Direccién General Adjunta de Difusion y Servicio Publico de Informacion;

28. DGEE: Direccion General de Estadisticas Econémicas;

29. DGCSPIRI: Direccion General de Comunicacién, Servicio Publico de Informacion y Relaciones
Institucionales;

30. Dl en la DGEE: Direccion de Informética en la DGEE;
31. DIEE: Direccion de Integracion de Estadisticas Econdmicas;
32. DMM: Direccién de Marcos y Muestreo;

33. Documento de Conceptos y Precisiones Metodoldgicas: Documento para el llenado del cuestionario
mensual para establecimientos manufactureros;

34. DPE: Direccion de Produccion Editorial;

35. DPECOE: Departamento de Procesamiento de las Encuestas de la Construccion y Opinion Empresarial;
36. DPEM: Departamento de Procesamiento de Encuestas Manufactureras;

37. DPETI: Departamento de Procesamiento de Estadisticas de Tecnologias de la Informacion;

38. DR: Direcciones Regionales previstas en el articulo 3 del Reglamento Interior del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia;

39. DTBC: Departamento de Tratamiento de Bienes de Capital;

40. DTBCF: Departamento de Tratamiento de Bienes de Consumo Final;

41. DTBCI: Departamento de Tratamiento de Bienes de Consumo Intermedio;

42. DTIAPV: Departamento de Tratamiento de Industrias de Alimentos y Prendas de Vestir;
43. DTME: Departamento de Tratamiento de Maquinaria y Equipo;

44. DTPMMB: Departamento de Tratamiento de Productos Minerales y Metalicos Basicos;
45. EAEC: Encuesta Anual de Empresas Constructoras;

46. EAIM: Encuesta Anual de la Industria Manufacturera;

47. EENE: Encuestas Econdmicas Nacionales y Especiales;
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48. EMEC: Encuesta Mensual sobre Empresas Comerciales;
49. EMIM: Encuesta Mensual de la Industria Manufacturera;
50. EMOE: Encuesta Mensual de Opinion Empresarial;

51. EMS: Encuesta Mensual de Servicios;

52. Encuesta: Conjunto de Actividades Estadisticas y Geograficas encaminadas a proporcionar informacion
sobre caracteristicas de una poblacién objetivo a través de una muestra de ésta;

53. ENEC: Encuesta Nacional de Empresas Constructoras;

54. FD: File Description (por sus siglas en inglés), Documento que contiene la descripcién, nombre y tipo de
los campos que integran los archivos de datos;

55. ICIC: Indicadores de Calidad de la Informacion en Campo;

56. IEITC: Indicador de Eficiencia Individual del Trabajo de Campo;
57. Instituto o INEGI: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;
58. INEX: Formato de Informe de Expedientes;

59. Investigacion de incongruencias: Proceso que se sigue para aclarar, validar o justificar las cifras
estadisticas sospechosas de error;

60. Ley del SNIEG, Ley del Sistema o LSNIEG: Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y
Geogréfica;

61. No respuesta: Los cuestionarios no recuperados durante el periodo de levantamiento de la informacion
por parte de personal del operativo de campo;

62. PDF: Portable Document Format (por sus siglas en inglés) Formato de Documento Portatil, es un formato
de almacenamiento para documentos digitales independientes de plataforma de software o hardware;

63. SASI: Sistema de Administracion del Sitio del INEGI;
64. SCEAU: Subdireccién de Control Estadistico y Atencion a Usuarios;

65. SDETIEE: Subdireccion de Disefio de Estadisticas de Tecnologias de la Informacidon y Encuestas
Especiales;

66. SDSC: Subdireccién de Desarrollo de Sistemas C;
67. SECyOE: Subdireccion de Encuestas de la Construccion y de Opiniéon Empresarial;
68. SEESM: Subdireccién de Encuestas Estructurales del Sector Manufacturero;

69. SEM: Subdireccién de Encuestas Manufactureras;
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SES: Subdireccion de Encuestas de Servicios;

SESC: Subdireccion de Encuestas del Sector Comercio;

SIEUE: Sistema Integrado de Encuestas en Unidades Econémicas;

SOCC: Subdireccion de Operaciones de Campo y Capacitacion;

STEET: Subdireccién de Tratamiento de Explotacion de Encuestas de Transportes;

STETIEE: Subdireccion de Tratamiento de Estadisticas de Tecnologias de la Informacion y Encuestas
Especiales;

STI: Sistema de Tratamiento de la Informacion;
SVNEC: Subdireccién de Verificacién de Normas, Estandares y Certificacion, y

Tratamiento de la informacién: Conjunto de actividades y operaciones que permiten garantizar la
consistencia, coherencia y homogeneidad de la informacién estadistica.
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IV. OBJETIVO DEL MANUAL.-

Dar a conocer a las y los servidores publicos y usuarios (as) en general, los procedimientos que se siguen en
la Direccion General Adjunta de Encuestas Econdmicas (DGAEE) para la generacion de informacion
estadistica de las principales variables econémicas de los Sectores Secundario y Terciario, Tecnologias de la
Informacién y de Ciencia y Tecnologia, a través del levantamiento de encuestas a establecimientos.
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V. POLITICAS GENERALES.-

1. Sera responsabilidad de la Direccién General de Estadisticas Econdémicas (DGEE) a través de la
Direccién General Adjunta de Encuestas Econdomicas (DGAEE), Direccion de Encuestas del Sector
Secundario (DESS), Direccion de Encuestas del Sector Terciario (DEST) y de la Direccion de Estadisticas
de Tecnologias de la Informaciéon y Encuestas Especiales (DETIEE) gestionar y acordar la participacion
de las areas externas y del Instituto involucradas en las Encuestas Econdémicas Nacionales y Especiales.

2. La DGAEE en coordinacion con la DEST, DESS y DETIEE seran las responsables de la coordinacion y
planeacién general de las encuestas, desarrollo de las estrategias, de los procedimientos, de los
materiales a utilizar, de integrar y de gestionar los requerimientos necesarios para su desarrollo.

3. La DGAEE en conjunto con la DEST, DESS y DETIEE se organizaran con la Coordinacién General de
Informética y la Direccion de Informética en la DGEE para el desarrollo y actualizacion de los sistemas
informaticos, equipamiento informatico y comunicaciones necesarios para llevar a cabo las Encuestas
Econdmicas Nacionales y Especiales y, de la misma manera lo haran con la Coordinacion General de
Operacién Regional, las Direcciones Regionales y las Coordinaciones Estatales para organizar y llevar a
cabo cada una de las encuestas en su respectivo ambito de responsabilidad.

4. La DGAEE, DEST, DESS y DETIEE se coordinaran con la Direccion General de Administracion para
llevar acabo las acciones de soporte administrativo relacionadas con el requerimiento, seguimiento y
documentacion de los recursos humanos, materiales y financieros asignados al desarrollo de las
encuestas y con la Direccion General de Comunicacion, Servicio Publico de Informacion y Relaciones
Institucionales para la distribucién de materiales para el levantamiento de informacién y la generacion y
difusion de productos y resultados derivados de las mismas.

5. LaDEST, DESS y DETIEE deberan revisar y actualizar permanente el disefio estadistico y conceptual de
las Encuestas Econémicas Nacionales y Especiales de la DGAEE.

6. Laclasificacién de las Unidades Econdémicas objeto de estudio en las Encuestas Econdémicas Nacionales
y Especiales, debera realizarse conforme a los criterios definidos en el Sistema de Clasificacién Industrial
de América del Norte (SCIAN) vigente.

7. Eltratamiento de la informacion debera seguir los lineamientos establecidos en el Manual de Tratamiento,
haciendo uso de los materiales de apoyo que para tal efecto se desarrollen.

8. La entrega de resultados oportunos preliminares y definitivos de las Encuestas Econdmicas Nacionales
y Especiales, debera realizarse en las fechas previamente establecidas en el Calendario de difusion de
informacion estadistica y geogréafica y de Interés Nacional del INEGI.
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1.

Objetivo.-

Dirigir las operaciones de campo que realiza la estructura regional y estatal del INEGI, en la captacion de
informacion, mensual y anual, en Unidades Econémicas de los Sectores de Manufacturas, Construccion,
Comercio, Servicio y Transporte, para recopilar datos estadisticos con calidad y con una cobertura total de

captacion.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Encuestas Econémicas, Direccion del
Sector Secundario, Direccion del Sector Terciario, Subdireccion de Operaciones de Campo y
Capacitacién y Departamento de Estrategia Operativa de las Encuestas Econdmicas Nacionales.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. La Direcciéon General Adjunta de Encuestas Econdémicas (DGAEE), a través de la Subdireccion de
Operaciones de Campo y Capacitacion (SOCC), determinara las directrices para la captacion de la
informacion de las Encuestas Econdémicas Nacionales Mensual y Anual, asi como los Calendarios para
el inicio, desarrollo y conclusion de dichas encuestas.

3.b. La SOCC a través del Departamento de Estrategia Operativa de las Encuestas Econémicas Nacionales
(DEOEEN) realizara la logistica con base al periodo de captacion, determinando los recursos humanos,
financieros y materiales indispensables para la captacién de la informacion.

3.c. El DEOEEN verificara en el Administrador Universal las incorporaciones y desincorporaciones de las
Unidades Econdmicas que reporta la Direccion de Encuestas del Sector Secundario (DESS) y la Direccion
de Encuestas del Sector Terciario (DEST).

3.d. EI DEOEEN supervisara la captacion de informacion estadistica en las Coordinaciones Estatales (CE).

3.e. EIDEOEEN realizara los reportes e informes de avance antes, durante y al cierre de la captacion y enviara
ala SOCC.

3.f. El DEOEEN generard los Indicadores de Calidad de la Informaciéon en Campo (ICIC) y de Cantidad;
Indicador de Eficiencia Individual del Trabajo de Campo (IEITC) al cierre de la captacion de informacién
y los enviara a la SOCC.

3.9. EIDEOEEN através de la SOCC, depositara los informes e indicadores resultantes de cada operativo en

el Sitio de la comunidad virtual de la DGAEE para las Encuestas Econdmicas Nacionales.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DESSy DEST 1. Envia las muestras (incorporaciones Yy | Base de datos (electrénico).
desincorporaciones de Unidades Econdmicas)
a captar en el mes o en el afio.
SOCC y DEOEEN 2. | Recibe las muestras y verifica la correcta | Base de datos (electronico).
aplicacion de las incorporaciones Yy
desincorporaciones para determinar el
Directorio Muestral de cada CE que le servira
como principal insumo para la captacion de la
informaciéon de los Operativos Mensuales y
Anuales.
3. Elabora el Documento Metodol4gico para la | Documento Metodoldgico
Planeacion de los Operativos de Campo en las | (electronico).
CE.
4. | Envia por correo electrénico a las CE el | Documento Metodoldgico
Documento Metodoldgico para la planeacion | (electronico).
del Operativo de Campo Mensual (a inicio del | Base de datos (electrénico).
afio) o Anual (en el mes de marzo).
5. | Da seguimiento a la elaboracién de la Documento Metodoldgico
planeacion de cada CE. (electronico).
Base de datos (electrénico).
DEOEEN 6. Recibe la planeacion del Operativo de Campo | Documento Metodoldgico
de cada una de las CE y verifica que cumpla | (electrénico).
con los criterios para asignar presupuesto y | Base de datos (electrénico).
cargas de trabajo a la Estructura Operativa
Estatal.
¢Son aprobados?
No.
7. Identifica la problemética, comunica a la CE y
solicita nuevamente la planeacion a detalle.
Continta en la actividad No. 5.
Si.
SOCC y DEOEEN 8. Gestiona la distribucion del Directorio para | Directorio (electronico).

cada CE en el Administrador Universal.
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SOCC y DEOEEN 9. Comunica a la CE via correo electrénico los | Directorio (electronico).
recursos e insumos para los Operativos | Formatos de control
Mensuales o Anuales segun corresponda. (electrénico).
Cuestionarios (electronico).
Manuales (electrénico).
10. | Proporciona soporte y gestiona apoyo a las CE
para solucionar las probleméticas que se
presentan mediante solicitudes a través del
Foro Virtual y correo electrénico.
11. | Realiza actividades de supervisién al Operativo | Manual Integral de
de Campo de la Encuesta Mensual o Anual. Supervision (MIS)
(electronico).
Formatos de control
(electroénico).
DEOEEN 12. | Revisa y realiza actividades de control de | Bases de datos (electrénico).
avance en la captacion y cobertura de la | Formatos de control
Encuesta Mensual o Anual segun corresponda, | (electronico).
esto incluye:
a) Consulta del avance de recuperacion de
cuestionarios en el Administrador
Universal;
b) Verificacion de asignacién de codigos de
condicion operativa, congruencia de los
medios de captura de informacion,
problemética de campo a través de los
informes para expediente (INEX);
c) Integracion de las Unidades Econdmicas
involucradas en un mismo cuestionario;
d) Intercambios de informacion entre CE, y
e) Actualizacién de los datos de identificacion
de las Unidades Econdmicas.
¢ Hay inconsistencias?
Si.
13. | Reporta por correo electrénico a la CE y/o | Formatos de control

area(s) involucrada(s) para su atencién y
programa visitas de supervision.

Contindia en la actividad No. 11.

No.

(electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SOCC y DEOEEN 14. | Integra el reporte de avance. Reporte de avance
(electrénico).
DEOEEN 15. | Revisa en el Administrador Universal la | Informe nacional de avance
captacion de informacion capturada por las CE | (electrénico).
y genera informes de avance preliminares y al | Base de datos (electronico)
cierre del operativo de las Encuestas
Mensuales o Anuales y envia.
SOCC 16. | Recibe y valida los informes de avance y | Informe nacional de avance
comunica a Direcciones Regionales (DR) para | (electronico).
su seguimiento y atencién en las CE que les
corresponda.
DEOEEN 17. | Genera indicadores por DR y CE para el | Indicadores ICIC e IEITC
seguimiento a la capacion de informacion. (electroénico).
18. | Envia indicadores ICIC y IEITC. Indicadores ICIC e IEITC
(electronico).
SOCC 19. | Recibe y valida indicadores y comunica a DR | Indicadores ICIC e IEITC
para su seguimiento y atencion en las CE que | (electrénico).
les corresponda.
SOCC y DEOEEN 20. | Da seguimiento al resultado de los Indicadores | Indicadores ICIC e IEITC
de cada DRy CE. (electronico).
Formatos de control
(electrénico).
21. | Cierra operativo mensual o anual segun | Resultados de los
corresponda, elabora informes y envia. Indicadores ICIC e IEITC
(electrénico).
Informe nacional de avance
(electrénico).
Gréficas (electrénico).
DGAEE 22. | Recibe informes y revisa. Resultados de los
Indicadores ICIC e IEITC
(electrénico).
Informe nacional de avance
(electrénico).
Gréficas (electrénico).
23. | Comunica a DRy CE la conclusion o cierre del | Oficios (original y

electrénico).




INEGI

[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

. . ., . ., , . FECHA DE ACTUALIZACION: i N
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SOCC y DEOEEN 24. | Deposita los informes e indicadores resultantes | Informe nacional de avance

del operativo en el Sitio de la comunidad virtual
de la DGAEE de las Encuestas Economicas

Nacionales para su consulta.

Fin de procedimiento.

(electrénico).

Resultados de los
Indicadores ICIC e IEITC
(electronico).

Gréficas (electronico).
Oficios (electrénico).
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PAGINA:

5. Diagrama de Flujo.-

INICIO

v

DESS Y DEST

v

ENVIA LAS MUESTRAS
(INCORPORACIONES Y
DESINCORPORACIONES DE
UNIDADES ECONOMICAS) A
CAPTAR EN EL MES O

EN EL ANO BASE DE

1 DATOS

C SOCC Y DEOEEN >

v

RECIBE LAS MUESTRAS Y
VERIFICA LA CORRECTA
APLICACON DE LAS
INCORPORACIONES Y
DESINCORPORACIONES
PARA DETERMINAR EL
DIRECTORIO MUESTRAL

DE CADA CE
2 BASE DE

DATOS

ELABORA EL DOCUMENTO
METODOLOGICO PARA LA
PLANEACION DE LOS I

OPERATIVOS DE CAMPO EN 1T—
LAS CE DOCUMENTO

3 METODOLOGICO
=
\ 4 —
ENVIA A LAS CE EL
DOCUMENTO
METODOLOGICO PARA LA
PLANEACION DEL
OPERATIVO DE CAMPO
MENSUAL (A INICIO DEL
ARNO) O ANUAL (EN EL MES
DE MARZO) DOCUMENTO
4 METODOLOGICO

BASE DE
DATOS
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21

DA SEGUIMIENTO A LA
ELABORACION DE LA
PLANEACION DE
CADA CE

DOCUMENTO
METODOLOGICO

C DEOEEN )

A 4

BASE DE
DATOS

RECIBE LA PLANEACION
DEL OPERATIVO DE CADA
CE Y VERIFICA QUE
CUMPLA CON LOS
CRITERIOS PARA ASIGNAR
PRESUPUESTO Y CARGAS
DE TRABAJO A LA
ESTRUCTURA OPERATIVA
ESTATAL

DOCUMENTO
METODOLOGICO

BASE DE

¢SON
APROBADOS?

DATOS

IDENTIFICA LA
PROBLEMATICA, COMUNICA |
A LA CE Y SOLICITA Z
NUEVAMENTE LA
PLANEACION A DETALLE
7

( SOCC Y DEOEEN >

A

GESTIONA LA
DISTRIBUCION DEL

EN EL ADMINISTRADOR
UNIVERSAL

DIRECTORIO PARA CADA CE

ADMINISTRADOR
UNIVERSAL

DIRECTORIO
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PAGINA:

22

COMUNICA ALA CE LOS
RECURSOS E INSUMOS
PARA LOS OPERATIVOS
MENSUALES O ANUALES
SEGUN CORRESPONDA

2
m—

DIRECTORIO

A 4

PROPORCIONA SOPORTE Y
GESTIONA APOYO A LAS CE
PARA SOLUCIONAR LA
PROBLEMATICA POR
SOLICITUDES A TRAVES
DEL FORO VIRTUAL

10

FORMATOS DE

CONTROL

CUESTIONARIOS

FORO
VIRTUAL

A\ 4

N

REALIZA ACTIVIDADES DE
SUPERVISION AL
OPERATIVO DE CAMPO DE
LA ENCUESTA MENSUAL O
ANUAL

11

MANUAL INTEGRAL |
DE SUPERVISION

(MIS)

REVISA'Y REALIZA
ACTIVIDADES DE CONTROL
DE AVANCE EN LA
CAPTACION Y COBERTURA
DE LA ENCUESTA MENSUAL
O ANUAL SEGUN
CORRESPONDA

12

BASE DE

DATOS

¢HAY
INCONSISTENCIAS?

REPORTA A LA CE Y/O
AREAS INVOLUCRADAS
PARA SU ATENCION Y
PROGRAMA VISITAS DE
SUPERVISION

13

MANUALES

FORMATOS DE
CONTROL

FORMATOS DE
CONTROL

—

FORMATOS DE
CONTROL

I\/_
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C SOCC Y DEOEEN >
v
INTEGRA EL REPORTE
DE AVANCE i
REPORTE DE
14 AVANCE
|
v
( DEOEEN >
\ 4
REVISA EN EL /
ADMINISTRADOR
UNIVERSAL LA CAPTACION
DE INFORMACION POR CE Y
GENERA INFORMES
PRELIMINARES Y AL CIERRE
DEL OPERATIVO DE LAS —
ENCUESTAS MENSUALES O —
ANUALES Y ENVIA INFORME
15 NA/_C\\'/OA’;‘\IAC'—EDE ADMINISTRADOR
UNIVERSAL BASE DE
L — DATOS

(o

\ 4

RECIBE Y VALIDA 2
INFORMES DE AVANCE Y
COMUNICA A DR PARA
SEGUIMIENTO Y ATENCION
EN LA CE QUE LES .
CORRESPONDA INFORME
16 NACIONAL DE
AVANCE
v
( DEOEEN >
v
GENERA INDICADORES POR
DR Y CE PARA <
SEGUIMIENTO A LA S
CAPTACION DE
INFORMACION INDICADORES
v ICIC E [EITC

-




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

1. Seguimiento a la captaciéon de informacion de

Nacionales Mensuales o Anuales.

, . FECHA DE ACTUALIZACION:
las Encuestas Econdmicas

MES. ARO.

PAGINA:

12 2019 24
ENVIA INDICADORES —
ICICY IEITC
—
18 INDICADORES
ICIC E IEITC
\ 4
\ 4
RECIBE Y VALIDA
INDICADORES Y COMUNICA
A DR PARA SU —
SEGUIMIENTO Y ATENCION
EN LAS CE QUE LES ’
Lo CORRESPONDA INDICADORES
ICIC E IEITC
\ 4
C SOCC Y DEOEEN )
\ 4
DA SEGUIMIENTO AL
RESULTADO DE LOS
INDICADORES DE CADA
DR Y CE
20 — —
INDICADORES —
ICICE IEITC FORMATOS DE
CONTROL
\ 4
CIERRA OPERATIVO
MENSUAL O ANUAL SEGUN
CORRESPONDA, ELABORA —
INFORMES Y ENVIA RESULTADOS DE  I—
LOS INDICADORES INFORME T —
21 ICIC E IEITC NACIONAL DE —
AVANCE GRAFICAS
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( DGAEE >
v
RECIBE INFORMES Y 7
REVISA
—
RESULTADOS DE . —
22 LOS INDICADORES INFORME —
ICIC E IEITC NACIONAL DE .
AVANCE GRAFICAS

A 4

COMUNICAADRY CE LA Z
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23 o
OFICIOS

I\/_

A 4

( SOCC Y DEOEEN >

A 4

DEPOSITA LOS INFORMES
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RESULTANTES DEL
OPERATIVO EN EL SITIO
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PARA LAS ENCUESTAS

ECONOMICAS
NACIONALES PARA —
SU CONSULTA INFORME e
» NACIONAL DE RESULTADOS DE -
AVANCE LOS INDICADORES =

ICICE IEITC GRAFICAS

OFICIOS

C
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[ 2. Captacion de informacién a través de Encuestas Telefonicas.

PAGINA:
MES. ARO.

12 2019 26

} FECHA DE ELABORACION:

1.

Objetivo.-

Captar informacién estadistica en Unidades Econoémicas de los Sectores Construccion, Comercio y Servicios
Privados no Financieros, a través de llamadas telefonicas para generar indicadores mensuales de caracter
cualitativo sobre la tendencia y confianza a partir de las opiniones de los dirigentes empresariales de dichas
Unidades Econdmicas, a fin de contribuir en la toma de decisiones de los diferentes Sectores de la sociedad.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.0.

3.h.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Subdireccion de Operaciones de Campo y Capacitacion y
Departamento del Centro de Encuestas Telefonicas.

Politicas de Operacién.-

La Subdireccion de Operaciones de Campo y Capacitaciéon (SOCC) determinara las Encuestas que se
captaran a través del Departamento del Centro de Encuestas Telefénicas (DCET) y llevara a cabo el plan
de trabajo para las Encuestas que se capten via telefonica.

El DCET realizara la logistica con base en el periodo de captacion, determinando el namero de
entrevistadores que deberan participar, asi como los recursos materiales indispensables para la captacion
de la informacién.

ElI DCET recibira las muestras con los registros de la Encuesta a captar y verificara que cumplan con los
campos obligados y agenda para realizar la distribuciéon de las Unidades Econdmicas que conforman
cada una de las sub campafias o cargas por entrevistador.

El DCET creara las campafias y las asociara en el Administrador Universal.

La SOCC a través del DCET enviara a las Coordinaciones Estatales los cuestionarios y la relacion de
empresas que solicitan captar informacién via entrevista directa.

El DCET realizara la captaciéon de informacion telefénica a través del Centro de Atencion Telefénica
(CATI) y de su estructura operativa conformada por entrevistadores y supervisores.

EL DCET realizaré la sustitucion de las muestras cuando la encuesta tenga muestras sustitutas.

ElI DCET realizara los reportes e informes de avance al cierre de la captacién y enviara a la SOCC.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE
3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SOCC 1. Recibe informacion sobre los proyectos que | Programa de trabajo
captard via encuestas telefonicas. (electroénico).
Calendario de actividades
(electronico).
2. Envia programa de trabajo, calendario de | Programa de trabajo
actividades y muestra de la encuesta a captar. | (electronico).
Calendario de actividades
(electroénico).
Muestra de la encuesta
(electrénico).
DCET 3. Recibe programa de trabajo, calendario de | Programa de trabajo
actividades y muestra y realiza la logistica para | (electronico).
la captacion via telefonica. Calendario de actividades
(electronico).
Muestra de la encuesta
(electrénico).
4. Define los requerimientos de recursos | Muestra de la encuesta
humanos y materiales considerando el tiempo | (electrénico)
de captacion por cuestionario. Cuestionario (electronico)
Calendario de levantamiento
5. | Verifica que las muestras cumplan con los | Muestra de la encuesta
campos obligados y agenda. (electronico).
6. Elabora las campafias que se determinaron por | Calendario de actividades
el numero de entrevistadores que realizaran la | (electrénico).
captacion y las asocia en el Administrador | Muestra de la encuesta
Universal. (electronico).
7. Identifica en el Administrador Universal que | Muestra de la Encuesta
Unidades Econdmicas se captan por infonauta | (electronico).
0 entrevista directa y los cambios realizados de | Base de datos (electrdnico).
un mes a otro.
8. Realiza la captacion y captura | Muestra de la Encuesta
simultaneamente en el  Administrador | (electrénico).
Universal, agenda llamada para encuestas | Base de datos (electronico).
continuas y captura los cuestionarios que se | Agenda (electrénico).
reciben via correo electrénico o entrevista
directa.
9. Realiza sustituciones en las encuestas en que | Base de datos (electrénico).

existen las muestras de sustitucion en el
Administrador Universal.
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DCET 10. | Dirige y controla el proceso de captacion de la | Formatos INEX

11.

12.

13.

14.

informacién de cada campafia.
¢ Existe problematica?
Si.

Atiende problemética y comunica por correo
electrénico a la SOCC.

Continda en la actividad No.12.
No.

Realiza reportes de avance parcial a través del
Sistema de Reportes del Administrador
Universal y envia a la SOCC.

Evalla la captacion de los cddigos de condicién
operativa diferentes a través del Sistema de
reportes del Administrador Universal y elabora
reportes de avance definitivos.

Elabora y envia por correo electronico el

resumen de las evaluaciones y los reportes de
avance definitivos a la SOCC.

Fin de procedimiento.

(electrénicos).

Reportes de avance parcial
de la encuesta (electronico).
Reportes de avance por
entrevistador (electrénico).

Reportes de avance
definitivos de la encuesta
(electronico).

Resumen de las
evaluaciones (electronico).
Reportes de avance
definitivos de la encuesta

(electronico).
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5. Diagrama de Flujo.-
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IDENTIFICA QUE UNIDADES
ECONOMICAS SE CAPTAN
POR INFONAUTA O
ENTREVISTA DIRECTA Y
SUS CAMBIOS

—

MUESTRA DE LA
ENCUESTA

BASE DE

A 4

DATOS ADMINISTRADOR

UNIVERSAL

REALIZA LA CAPTACION Y
CAPTURA, AGENDA
LLAMADAS PARA
ENCUESTAS Y CAPTURA
CUESTIONARIOS

MUESTRA DE LA
ENCUESTA

AGENDA

A 4

BASE DE
DATOS

ADMINISTRADOR
UNIVERSAL

REALIZA SUSTITUCIONES
DE LAS ENCUESTAS EN
QUE EXISTEN MUESTRAS
DE SUSTITUCION

-

BASE DE

ADMINISTRADOR

DATOS

UNIVERSAL




{J
-55 A lNEG' MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ELABORACION: PAGINA:
2. Captacion de informacion a través de Encuestas Telefonicas. MES. ARO.
12 2019 31

DIRIGE Y CONTROLA EL
PROCESO DE CAPTACION 7
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Planeacion y ejecucion de los Eventos de Capacitacion de las Encuestas
Econdmicas Nacionales y Especiales.

1.

Objetivo.-

Planear, gestionar los recursos, elaborar los materiales y brindar la capacitacion al personal que participa en
las diferentes etapas de las Encuestas Economicas Nacionales y Especiales (EENE) a fin de asegurar la
aplicacion de los procedimientos establecidos.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.f.

3.0.

3.h.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direcciéon de Encuestas del Sector Secundario, Direccion de Encuestas
del Sector Terciario, Direccion de Estadisticas de Tecnologias de la Informacién y Encuestas Especiales,
Subdireccién de Operaciones de Campo y Capacitacion y Departamento de Capacitacion de Encuestas
Econdmicas Nacionales y Especiales.

Politicas de Operacién.-

La Subdireccién de Operaciones de Campo y Capacitacion (SOCC) deberd utilizar como insumo, las
necesidades y expectativas de la o el usuario para llevar a cabo el Plan de Trabajo de Capacitacién para
las EENE.

Sera responsabilidad de la Direccion de Encuestas del Sector Secundario (DESS), Direccién de
Encuestas del Sector Terciario (DEST), Direccién de Estadisticas de Tecnologias de la Informacién y
Encuestas Especiales (DETIEE) y de la SOCC proporcionar los insumos y temas para elaborar la
estrategia y el Cronograma Didactico a implementar en las EENE.

Seréd responsabilidad de la DESS, DEST Y DETIEE entregar a la SOCC, los manuales, instructivos,
cuestionarios, formatos de control y Sistemas de Captacion de la Informacién en el tiempo programado.

Los recursos para la capacitacién en las Direcciones Regionales y Coordinaciones Estatales (CE), de las
EENE deberan incluir como minimo:

a) Planeacion a detalle o cronograma de didactico;
b) Manuales;

c¢) Cuestionarios;

d) Instructivos;

e) Formatos de control, y

f) Sistema de Captacion de la Informacién.

La SOCC definira los términos y directrices de los eventos de capacitacion.
La SOCC vy el Departamento de Capacitacion de Encuestas Econdémicas Nacionales y Especiales
(DCEENE) elaboraran en tiempo y forma el Plan de Trabajo de Capacitacién para las EENE, a fin de

realizar una efectiva ejecucion y satisfacer las necesidades de las areas solicitantes.

El DCEENE gestionara la administracién y funcionamiento de las instalaciones necesarias para la
ejecucion de los eventos.

La SOCC y/o el DCEENE en acuerdo con las CE, replicaran los eventos de capacitacion al personal
operativo: entrevistadores, supervisores y jefes de grupo.
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3. Planeaciéon y ejecucion de los Eventos de Capacitacion de las Encuestas
Econdmicas Nacionales y Especiales.

3.i. La SOCC a través del DCEENE elaborara los informes cuantitativos y cualitativos de los eventos de
capacitacion realizados en cada CE.

3.j. Los materiales didacticos finales seran depositados en el Sitio de intercambio de informacion de la SOCC,
con el fin de que se encuentren disponibles y sean utilizados para la Autocapacitacion en oficinas
centrales y la capacitacion en cascada en las CE.
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

SOCC

DCEENE

SOCC

DCEENE

Instruye via correo electrénico sobre la
imparticion de un curso y envia cronograma.

Recibe instruccion, cronograma de la encuesta,
calendario de actividades y temas a desarrollar,
elabora y envia por correo electronico la
relacion de materiales solicitando los insumos
para el curso.

Recibe la relacion de materiales e insumos,
asigna presupuesto y gestiona ante la DESS,
DEST y DETIEE los materiales.

Recibe de la DESS, DEST y DETIEE los
materiales y el Sistema de Captacién de
Informacion y envia.

Recibe los materiales y Sistema de Captacion
de Informacioén y elabora contenidos.

Elabora y desarrolla los materiales didacticos
del curso.

Plan de Trabajo de
Capacitacion para las EENE
(electronico).

Cronograma didactico de la
encuesta (electronico).
Calendario de actividades
(electrénico).
Temas a
(electroénico).
Relacion  de
(electronico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).

desarrollar

materiales

Relacion de  materiales
(electrénico).
Matriz de Administracion de

Riesgos (electrénico).

Cuestionarios (electrénico).
Manuales (electrénico).
Instructivos (electrénico).
Formatos de control
(electronico).

Cronograma didactico
(electronico).

Cuestionarios (electrénico).
Manuales (electrénico).
Instructivos (electrénico).
Formatos de control

(electrénico).

Guia didactica (electronico).
Cuadernillos de ejercicios
did4cticos (electronico).
Presentaciones (electrénico).
Evaluaciébn al evento de
capacitacion (electrénico).
Evaluacién sobre los temas
impartidos en el curso de
capacitacion (electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

SOCC y DCEENE 7. Envia los materiales didacticos para visto | Cuadernillos de ejercicios

bueno y liberacion. didécticos (electronico).
Presentaciones (electrénico).
Cronograma didactico
(electronico).

DESS, DEST y DETIEE 8. | Recibe materiales didacticos y revisa. Cuadernillos de ejercicios

didacticos (electronico).
Presentaciones (electrénico).
Cronograma didactico
(electronico).

¢ Son aprobados?

No.

9. Integra las sugerencias y/o modificaciones alos | Cuadernillos de ejercicios
materiales desarrollados y envia para su | didacticos (electronico).
modificacion. Presentaciones (electrénico).

Cronograma didactico
(electrénico).
SOCC y DCEENE 10. | Recibe y modifica los materiales y envia. Cuadernillos de ejercicios
did4cticos (electronico).
Presentaciones (electrénico).
Cronograma didéactico
(electronico).
Continua en la actividad No. 8.
Si.
DESS, DEST y DETIEE 11. Libera materiales, da el visto bueno y envia Cuadernillos de ejercicios
did4cticos (electronico).
Presentaciones (electrénico).
Cronograma didactico
(electrénico).

SOcCC 12. Recibe y aprueba materiales a utilizarse en los | Cuadernillos de ejercicios
eventos de Autocapacitacion y capacitacion en | didacticos (electrénico).
cascada y envia para su reproduccion. Presentaciones (electrénico).

Cronograma didéactico
(electrénico).
DCEENE 13. Recibe y reproduce los materiales de | Cuadernillos de ejercicios

didacticos (electronico).
Presentaciones (electrénico).
Cronograma didéactico
(electrénico).
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DCEENE

SOCC y DCEENE

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Distribuye los materiales a los participantes e
imparte el curso de Autocapacitacion.

Evalla el curso de Autocapacitacion y elabora
informe.

Realiza respaldo y deposita los materiales y
Sistema de Captacion de Informaciéon en el
Sitio de la comunidad virtual de la DGAEE.

Comunica por video conferencia a las areas
involucradas que estan listos los materiales
para impartir los cursos de capacitacion en
cascada.

Supervisa y verifica el desarrollo de los cursos
de capacitacion en cascada de manera
conjunta con la DESS, DEST y DETIEE.

Evalla el Proceso de Capacitacion, a través de
la Evaluacion de la Capacitaciéon, genera
informe y envia a la DGAEE, DESS, DEST y
DETIEE segln corresponda.

Fin de procedimiento.

Cuadernillos de ejercicios
didécticos (electronico).
Cronograma didactico
(electrénico).

Evaluacién al evento de
capacitacion (electrénico).
Evaluacion sobre los temas
impartidos en el curso de
capacitacion (electrénico).
Personificadores
(electronico).

Evaluacién sobre los temas
impartidos en el curso de
capacitacion (electrénico).
Evaluaciéon al evento de
capacitacion (electrénico).
Concentrado y elaboracion
de Informes de capacitacion
(electronico).

Guia did4ctica (electronico).
Cuadernillos de ejercicios
didacticos (electronico).
Cronograma didactico
(electrénico).

Evaluaciéon al evento de
capacitacion (electrénico).
Cuestionarios (electronico).
Manuales (electrdnico).
Instructivos (electrénico).
Formatos de control
(electrénico).

Formatos de
(electrénico).

supervision

Evaluacién de la capacitacion
(electrénico).
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5. Descripciéon Narrativa.-
( INICIO >
\ 4
A 4 4
INSTRUYE SOBRE LA
IMPARTICION DE UN CURSO
Y ENVIA CRONOGRAMA
PLAN DE TRABAJO
1 DE CAPACITACION
PARA LAS EENE
\ 4
( DCEENE )
v e
RECIBE INSTRUCCION,
CRONOGRAMA,
CALENDARIO Y TEMAS A
DESARROLLAR, ELABORA Y
ENVIA RELACION DE r
MATERIALES PARA EL CRONOGRAMA
CURSO DIDACTICO DE LA
2 ENCUESTA
CALENDARIO DE
ACTIVIDADES
v TEMAS A
DESARROLLAR
socc —
RELACION DE
MATERIALES
MATRIZ DE
ADMINISTRACION

RECIBE RELACION DE
MATERIALES, ASIGNA
PRESUPUESTO Y GESTIONA
ANTE LA DESS, DEST Y
DETIEE LOS MATERIALES

RELACION DE

MATERIALES

MATRIZ DE
ADMINISTRACION
DE RIESGOS

DE RIESGOS
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RECIBE DE LA DESS, DEST
Y DETIEE LOS MATERIALES
Y EL SISTEMA DE
CAPTACION DE
INFORMACION Y ENVIA

4

A 4

RECIBE LOS MATERIALES Y
SISTEMA DE CAPTACION DE
INFORMACION Y ELABORA
CONTENIDOS

5

CUESTIONARIOS

MANUALES

INSTRUCTIVOS

A 4

ELABORA Y DESARROLLA
MATERIALES DIDACTICOS
DEL CURSO

CRONOGRAMA
DIDACTICO

CUESTIONARIOS

MANUALES

FORMATOS
DE CONTROL

SISTEMA DE
CAPTACION

GUIA DIDACTICA

CUADERNILLOS
DE EJERCICIOS

INSTRUCTIVOS

DIDACTICOS

PRESENTACIONES

FORMATOS
DE CONTROL

SISTEMA DE
CAPTACION

EVALUACION
AL EVENTO DE
CAPACITACION

EVALUACION
SOBRE LOS TEMAS
IMPARTIDOS EN EL
CURSO DE
CAPACITACION
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( SOCC Y DCEENE )
v
ENVIA LOS MATERIALES
DIDACTICOS PARA VISTO
BUENO Y LIBERACION
CUADERNILLOS —
7 P DIDACTICOS - —
PRESENTACIONES —
CRONOGRAMA
DIDACTICO
v
DESS, DEST Y DETIEE
\ 4
RECIBE MATERIALES
DIDACTICOS Y REVISA
CUADERNILLOS —
8 DE EJERCICIOS -
DIDACTICOS
PRESENTACIONES M
CRONOGRAMA
DIDACTICO
INTEGRA LAS
NO SUGERENCIAS Y/O
. SON APROBADOS? »  MODIFICACIONES Y ENVIA
PARA SU MODIFICACION —
9 CUADERNILLOS
DE EJERCICIOS
|\ DIDACTICOS
S PRESENTACIONES
- 7
CRONOGRAMA
v \ 4 DIDACTICO
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SOCC Y DCEENE
DESS, DEST Y DETIEE
v
v
RECIBE Y MODIFICA LOS —
LIBERA MATERIALES, DA EL MATERIALES Y ENVIA
VISTO BUENO Y ENVIA CUADERNILLOS T — CUADERNILLOS
DE EJERCICIOS 10 DE EJERCICIOS
1 DIDACTICOS — DIDACTICOS
—={ r
PRESENTACIONES PRESENTACIONES
7
4 r
CRONOGRAMA CRONOGRAMA
soce DIDACTICO DIDACTICO

A 4

RECIBE Y APRUEBA
MATERIALES A UTILIZARSE
EN LOS EVENTOS DE

AUTOCAPACITACION Y
ENVIA PARA SU
REPRODUCCION
12

A 4

RECIBE Y REPRODUCE LOS
MATERIALES DE

CUADERNILLOS
DE EJERCICIOS
DIDACTICOS

PRESENTACIONES

CRONOGRAMA
DIDACTICO

CAPACITACION Y REALIZA
GESTIONES PARA IMPARTIR
LOS CURSOS

13

CUADERNILLOS
DE EJERCICIOS
DIDACTICOS

PRESENTACIONES

CRONOGRAMA
DIDACTICO
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- 7
DISTRIBUYE LOS
MATERIALES A LOS S
PARTICIPANTES E IMPARTE L
EL CURSO DE CUADERNILLOS DE
AUTOCAPACITACION EJERCICIOS 2
14 DIDACTICOS
CRONOGRAMA —
DIDACTICO j
EVALUACION AL
EVENTO DE _
CAPACITACION
EVALUACION I~

A 4

EVALUA EL CURSO DE
AUTOCAPACITACION Y
ELABORA INFORME

15

A 4

REALIZA RESPALDO Y
DEPOSITA LOS MATERIALES
Y SISTEMA DE CAPTACION
DE INFORMACION EN EL
SITIO DE LA COMUNIDAD
VIRTUAL DE LA DGAEE

16

EVALUACION
SOBRE LOS TEMAS

SOBRE LOS TEMAS

IMPARTIDOS EN EL
CURSO DE

CAPACITACION

PERSONIFICADORES

IMPARTIDOS EN EL

CURSO DE

- EVENTO DE
CAPACITACIAN

CAPACITACION

GUIA DIDACTICA

CUADERNILLOS
DE EJERCICIOS
DIDACTICOS

EVALAUCION AL

CONCENTRADO Y
ELABORACION DE
INFORMES DE
CAPACITACION

CRONOGRAMA
DIDACTICO

EVALUACION
AL EVENTO DE
CAPACITACION

CUESTIONARIOS

MANUALES

INSTRUCTIVOS

FORMATOS
DE CONTROL

SISTEMA DE
CAPTACION
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COMUNICA POR VIDEO
CONFERENCIA A LAS
AREAS INVOLUCRADAS QUE
ESTAN LISTOS LOS
MATERIALES

Y

17

A 4

( SOCC Y DCEENE )

SUPERVISA Y VERIFICA EL
DESARROLLO DE LOS
CURSOS DE CAPACITACION
DE MANERA CONJUNTA

CON LA DESS, DEST Y
DETIEE FORMATOS DE

18 SUPERVISION

-

A 4

EVALUA EL PROCESO DE
CAPACITACION, A TRAVES
DE LA EVALUACION DE LA
CAPACITACION, GENERA
INFORME Y ENVIA A LA
DGAEE, DESS, DEST Y

DETIEE SEGUN .
CORRESPONDA EVALUACION DE LA

19 CAPACITACION

I¥/—

C D
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FECHA DE ELABORACION:
Atencién a Usuarios (as).

1.

Objetivo.-

Gestionar y atender las solicitudes de informacion de las y los usuarios del Laboratorio de Microdatos, para
proporcionar la informacion de las Encuestas Economicas Nacionales a fin de satisfacer sus necesidades de
informacion.

2.a.

3.a.

3.b.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Subdireccién de Control Estadistico y Atencién a Usuarios,
Departamento de Atencién a Usuarios de Laboratorio de Microdatos y Departamento de Atencion a
Usuarios por Procesamiento Remoto.

Politicas de Operacién.-

La Subdireccion de Control Estadistico y Atencién a Usuarios (SCEAU), en coordinacion con la Direccion
de Encuestas del Sector Secundario (DESS), Direccion de Encuestas del Sector Terciario (DEST) y
Direccion de Estadisticas de Tecnologias de la Informacién y Encuestas Especiales (DETIEE),
administraran y validaran que la informacién de las Encuestas Economicas Nacionales, guarde los
principios de confidencialidad y reserva de la Informacion, en la generacion de resultados de los estudios
realizados por las y los usuarios del Laboratorio de Microdatos.

La SCEAU, asi como la DESS, DEST y DETIEE, con base en sus conocimientos y experiencia, atenderan
los requerimientos realizados por parte de la Direcciébn de Acceso a Microdatos (DAM) adscrita a la
Direccién General Adjunta de Investigacion de la Direccibn General de Integracion, Andlisis e
Investigacion para la liberacion de las solicitudes de informacion de las y los usuarios del Laboratorio de
Microdatos.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SCEAU 1. Recibe de la DAM a través de correo | File Description (FD)
electrénico la solicitud de autorizacion de | (electronico).
atencion a las y los usuarios.

2. | Analiza la solicitud y la envia por correo | FD (electrénico).
electronico a la DESS, DEST y DETIEE segun
corresponda a fin de que se revise, analice y
determine la factibilidad de atencion y emitan la
resolucion.

3. | Recibe por correo electrénico de la DESS, | FD (original y electrénico).
DEST y DETIEE, segun corresponda, la
resolucion de la autorizacion.

4. | Revisa la resolucion de la autorizacion. FD (electronico).
¢ Se autoriza la solicitud?

No.

5. Elabora respuesta de negacion a la solicitud de
autorizacion de atenciéon y envia por correo
electronico a la DAM.

Fin de procedimiento.
Si.

6. Informa por correo electrénico la autorizacién | FD (electrénico).
de atencion de la solicitud y envia a la DAM, al
Departamento de Atencién a Usuarios de
Laboratorio de Microdatos (DAULM) y al
Departamento de Atencion a Usuarios por
Procesamiento Remoto (DAUPR), para
conocimiento 'y registro en la bitdcora
electronica.

DAULM y DAUPR 7. Recibe solicitud autorizada y registra en la | FD (electrénico).
bitacora. Bitacora (electrénico).

8. Integra series de informacion y verifica la | FD (electrénico).
totalidad de la informacién necesaria para | Bases de datos (electronico).
atender la solicitud.
¢La informacion esta completa?

No.
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peticion, la respalda en la carpeta creada en la
maquina local y verifica el tipo de atencién
solicitada.

¢La atencion es mediante Procesamiento
Remoto?

No.

Contindia en la actividad No. 25.

Si.

MES. ANO.
12 2019 45
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DAULM y DAUPR 9. Solicita por correo electronico, al Sector | Bases de datos (electronico).
correspondiente la informacion faltante para
atender la solicitud.
10. | Recibe informacién del Sector y respalda. Bases de datos (electrénico).
Continta en la actividad No. 8.
Si.
11. | Elimina los campos de las Bases de datos que | FD (electrénico).
no se solicitan en el FD. Bases de datos (electrénico).
12. | Convierte las Bases de datos al formato | Bases de datos (electronico).
requerido y deposita la informacion, en el
escritorio virtual de la o el usuario del
Laboratorio de Microdatos.
13. | Natifica por correo electrénico del deposito de
la informacion en el escritorio virtual de la o el
usuario.
SCEAU 14. | Recibe notificacion del depdsito de informacion
y comunica por correo electronico a la DAM la
disponibilidad de informacién en el escritorio
virtual de la o el usuario.
15. | Recibe por correo electrénico de la DAM la
peticion de la o el usuario para liberar los
resultados obtenidos de la informacion.
16. | Instruye por correo electrénico la atencion de la
peticion de la o el usuario.
DAULM y DAUPR 17. | Recibe instruccion y crea carpeta por nimero | Bitacora (electronico).
de peticién de la 0 el usuario y fecha de solicitud
en equipos locales y registra en la bitacora.
18. | Descarga la informacion solicitada en la | Graficas (electronico).

Resultados (electrénico).
Bases de datos (electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DAULM y DAUPR 19. | Deposita las Bases de datos requeridas en el | Bases de datos (electronico).
Programa de la o el usuario.

20. | Ejecuta el Programa de la o el usuario en el | Bases de datos (electronico).
software especializado y verifica.
¢ Existe Error en la ejecucion?

Si.
21. | Informa y envia por correo electronico los | Informe de errores
errores, surgidos durante la ejecucion del | (electronico).
Programa.
SCEAU 22. | Recibe errores de la ejecucion del Programa de | Informe de errores
la o el usuario y envia a la DAM por correo | (electronico).
electrénico para que le sea informado a la o el
usuario.

23. | Recibe de la DAM por correo electrénico el
Programa de la o el usuario corregido y/o
modificado y envia para que se vuelva a
ejecutar.

DAULM y DAUPR 24. | Recibe por correo electronico el Programa de la
o el usuario corregido.
Continda en la actividad No. 20.
No.

25. | Revisa y precalifica la confidencialidad de la | Graficas (electrénico).
informacién de los resultados generados. Resultados (electrénico).

Bases de datos (electrénico).

26. | Envia por correo electronico la informacion de | Graficas (electrénico).
los resultados generados y la precalificacién a | Resultados (electrénico).
la DESS, DEST y DETIEE segun corresponda | Bases de datos (electrénico).
para que se analice y Vverifique la
confidencialidad de la informacion.

27. | Recibe de la DESS, DEST y DETIEE segin | Graficas (electronico).
corresponda la calificacién de confidencialidad | Resultados (electrénico).
dictaminada y la informacién revisada. Bases de datos (electrénico).

28. | Envia la informacion revisada y la calificacién | Gréficas (electronico).

Resultados (electrénico).
Bases de datos (electrénico).
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bitacora.

Fin de procedimiento.

MES. ARO.
12 2019 47
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SCEAU 29. | Recibe la informacion y la calificacion de | Bases de datos (electronico).
confidencialidad y revisa. Gréficas (electronico).
Resultados (electrénico).
¢,Cumple el principio de confidencialidad?
No.
30. | Informa por correo electrénico a la DAM y al
DAUPR la negacion de entrega de la
informacidn solicitada a la o el usuario.
Contintia en la actividad No. 32.
Si.
31. | Informa del resultado por correo electrénico al | Bases de datos (electronico).
DAUPR, y envia a la DAM la informacion para | Graficas (electrénico).
su entrega oficial a la o el usuario. Resultados (electronico).
DAUPR 32. | Recibe resultado de la solicitud y registra en la | Gréficas (electrénico).

Resultados (electrénico).
Bitacora (electrénico).
Bases de datos (electrénico).
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C

INICIO

D

¢SE AUTORIZA
LA SOLICITUD?

RECIBE DE LA DAM LA T/
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FECHA DE ELABORACION:
Homologacion de productos para difusion generados en la DGAEE.

1.

Objetivo.-

Revisar los productos para difusion, que se generen en la Direccion General Adjunta de Encuestas
Econdmicas, con la finalidad de homologar y estandarizar la aplicacion de los criterios normativos y estandares
institucionales vigentes.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.1

3.0

3.h.

3.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a las Areas Generadoras de la Direccion General Adjunta de Encuestas
Econdmicas y Subdirecciéon de Verificacion de Normas, Estandares y Certificacion.

Politicas de Operacién.-

La Subdireccion de Verificacion de Normas, Estandares y Certificacion (SVNEC) sera la encargada de
revisar los productos para difusion provenientes de las Areas Generadoras de la Direccion General
Adjunta de Encuestas Econdmicas (DGAEE), con base en la normatividad prevista en el Instituto.

La SVNEC monitoreara las modificaciones a la normatividad institucional en materia de difusion de
informacion y actualizara cuando asi se requiera el documento interno “Especificaciones para Archivos
en PDF”, con el fin de asegurar la incorporacion de los requisitos vigentes en la materia.

La revisién de los productos para difusion se realizar4 mediante solicitud por medio de correo electrénico
dirigido a la SVNEC, con copia a la Subdireccién de Control Estadistico y Atencién a Usuarios (SCEAU);
y deber& considerar un margen de siete dias habiles para su revision, previo a la fecha programada para
su difusion.

La revision de productos para difusién se efectuara Unica y exclusivamente en documentos totalmente
terminados y ésta debera realizarse previamente a la revision ortotipografica que efectlta la Direccién de
Produccién Editorial de la Direccién General de Comunicacion, Servicio Publico de Informacion y
Relaciones Institucionales (DGCSPIRI).

La revision de productos para difusion por medios digitales se llevara a cabo con base en el documento
interno “Especificaciones para Archivos en PDF”, vigente.

Las Areas Generadoras de la DGAEE seran las responsables de aplicar los ajustes que resulten de las
revisiones de sus productos; esto, como accion de seguridad que permita garantizar la integridad de la
informacion, evitando su pérdida, dafio o alteracion.

La SVNEC documentara las observaciones a los archivos y documentos revisados, inscritas con detalle
en el Reporte de Revisidn, que se entregara al Area Generadora como soporte de la revision.

La SVNEC conservara los documentos electronicos que se reciban o generen para revision, en todas las
versiones que, sobre un mismo producto, le sean remitidas.

Cuando a la SVNEC le sean remitidos productos para difusién con un margen menor a los siete dias
habiles, aplicard Unicamente un esquema de revision de criterios minimos indispensables.

Cuando la SVNEC concluya la revision de los productos para difusion los dara por liberados, mediante
correo electronico dirigido a las Areas Generadoras de la DGAEE, indicando que cuentan con las
condiciones requeridas por la normatividad institucional vigente.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE © DOCUMENTOS
J INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Areas Generadoras de la 1. Envia por correo electronico la solicitud de | Producto para  difusion
DGAEE revision y producto para difusién terminado. (electronico).
Manual de directrices
editoriales y bibliograficas
para la generacion de
publicaciones, mapas,
formatos y cuestionarios en
el Instituto (electrénico).
SVNEC 2. Recibe solicitud y revisa que el producto para | Producto para  difusion
difusién se encuentre completamente integrado | (electrénico).
y contemple las especificaciones | Manual de directrices
correspondientes. editoriales y bibliograficas
para la generacion de
publicaciones, mapas,
formatos y cuestionarios en
el Instituto (electrénico).
¢ Cumple con las especificaciones?
No.
3. Comunica por correo electrénico al Area
Generadora correspondiente y a la SCEAU que
el documento esta incompleto por lo que no
procede su revision.
Continda en la actividad No. 1.
Si.
4. Genera carpeta digital para resguardo del | Producto para  difusion
historial de revision del producto e integra el | (electrénico).
archivo.
5. Realiza lectura general del documento (en | Producto para  difusion

forma aleatoria), mediante un recorrido de
reconocimiento e identificacion de las
caracteristicas generales del texto.

(electrénico).




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

5.

Homologacion de productos para difusion generados en la DGAEE.

FECHA DE ELABORACION:
MES. ARO.
12 2019

PAGINA:

56

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

SVNEC

10.

11.

12.

Realiza lectura detallada del documento para la
correccion de estilo, identificando: errores
ortograficos, imprecisiones de la lengua,
repeticiones, vicios del lenguaje; errores
sintacticos en tiempos verbales, en
concordancia de g@género y numero, en
puntuacion; uso incorrecto de conectores y
preposiciones; y, cuidando que los textos sean
imparciales, sin juicios de valor, sin adjetivos
para la informacién y sin tendencia.

Genera Reporte de Revision, en el que detalla
las recomendaciones y sugerencias para ajuste
del documento.

Envia por correo electronico al Area
Generadora, el Reporte de Revision y notifica a
SCEAU la conclusion de los trabajos de
revision.

Recibe correo electrénico del Area Generadora
con la versién corregida del producto para
difusion y verifica la aplicacion de las
observaciones sefaladas con anterioridad.

¢ Se realizaron todas las correcciones?
No.

Comunica por correo electronico al Area
Generadora correspondiente que el producto
no cuenta con los ajustes sefialados con
anterioridad y marca copia a la SCEAU.

Continda en actividad No. 9.
Si.

Envia por correo electrénico al Area
Generadora correspondiente la liberacion del
producto para continuar con los protocolos
subsecuentes, marca copia a la SCEAU vy
almacena en la carpeta digital.

Verifica en la solicitud de revision si el
documento estd previsto para difusion en el
Sitio del INEGI en Internet.

Producto
(electroénico).

para

Producto
(electrénico).
Reporte de
(electrénico).

para

Reporte de
(electrénico).

Producto
(electrénico).

para

difusion

difusion

Revision

Revision

difusion

Producto para difusion

(electrénico).
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE © DOCUMENTOS
J INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
¢ Se prevé su difusion en el Sitio del INEGI en
Internet?
No.
Fin de procedimiento.
Si.
SVNEC 13. | Recibe del Area Generadora el producto para | Producto  para  difusion
difusion en formato PDF. (electroénico).
14. | Envia por correo electronico acuse de recibo
del producto al Area Generadora, indicando el
titulo completo del documento, el tamafio
exacto en bites y el formato del archivo recibido.
15. Revisa que el archivo cumpla con los | Producto para  difusion
requerimientos establecidos para el nombre y | (electrénico).
tamafio. Especificaciones para
Archivos en PDF
(electrénico).
16. Revisa que el archivo cuente con el panel de | Producto para  difusion
marcadores, con los vinculos respectivos, | (electronico).
habilitados y direccionados certeramente, con | Especificaciones para
la marca de agua establecida, con los criterios | Archivos en PDF
de estructura y ubicacion. (electrénico).
17. Revisa que el archivo cuente con la leyenda de | Producto para  difusion
Informacion de Interés Nacional definida para | (electronico).
los casos de productos cuya informacion | Especificaciones para
provenga de programas clasificados con dicha | Archivos en PDF
categoria. (electrénico).
18. | Revisa que el archivo cuente con las | Producto para  difusion
propiedades para su incorporacion al Sitio del | (electrénico).
INEGI en Internet. Especificaciones para
Archivos en PDF
(electrénico).
¢ Cuenta con todas las propiedades?
No.
19. | Genera el Reporte de Revisién detallando las | Producto para  difusion
observaciones al documento. (electrénico).
Reporte de Revision
(electrénico).




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ELABORACION: PAG|NA:
5. Homologacién de productos para difusion generados en la DGAEE. MES. AO.
12 2019 58
ACTIVIDAD
RESPONSABLE DOCUMENTOS
J INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SVNEC 20. | Envia por correo electronico al Area | Producto  para  difusion
Generadora correspondiente el archivo | (electrénico).
revisado, el Reporte de Revision en el que se | Reporte de Revision
indican las precisiones requeridas y marca | (electrénico).
copia a la SCEAU.
Continda en la actividad No. 13.
Si.
21. Informa al Area Generadora correspondiente y | Producto para  difusion

a la SCEAU que el producto en formato PDF
queda liberado y almacena archivo en la
carpeta digital.

Fin de procedimiento.

(electrénico).
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5.
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} FECHA DE ELABORACION:

1.

Objetivo.-

Revisar que el disefio conceptual de la Encuesta Mensual de la Industria Manufacturera (EMIM) contenga las
variables adecuadas que permitan obtener informacién de calidad y considere la medicién de los cambios
econdémicos relevantes; para atender las necesidades de las y los principales usuarios de la informacién del
sector manufacturero.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Subdireccién de Encuestas Manufactureras, Departamento de
Tratamiento de Bienes de Consumo Final, Departamento de Tratamiento de Bienes de Consumo
Intermedio y Departamento de Tratamiento de Bienes de Capital.

Politicas de Operacién.-

La Subdireccion de Encuestas Manufactureras (SEM), con el Departamento de Tratamiento de Bienes de
Consumo Final (DTBCF), Departamento de Tratamiento de Bienes de Consumo Intermedio (DTBCI) y
Departamento de Tratamiento de Bienes de Capital (DTBC) seran los encargados de proponer la
actualizacion de los aspectos conceptuales y metodoldgicos para el disefio y redisefio de la EMIM
tomando como referencia las recomendaciones internacionales en la materia, y las necesidades de las y
los principales usuarios.

La Direccion de Normatividad Conceptual y Clasificaciones Econémicas (DNCCE), sera el area
responsable de realizar y validar las adecuaciones para mantener un marco conceptual actualizado.

Este procedimiento se llevara a cabo cada vez que se realice un redisefio de la Encuesta o por
instrucciones de la Direccién de Encuestas del Sector Secundario.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE .
No. DESCRIPCION INVOLUCRADOS
SEM, DTBCF, DTBCI vy | 1. Revisa los documentos normativos Yy | Matriz de Administracion de
DTBC metodoldgicos de la EMIM y evalta los | Riesgos (electrénico).
conceptos que requieren ser incluidos y/o
modificados para fortalecer y mejorar el disefio
conceptual a fin de mantenerlo actualizado.
¢ Estan actualizados?
No.
2. Determina los conceptos a modificar, adecuar | Matriz de Administracion de
o adicionar, con base a las recomendaciones | Riesgos (electronico).
internacionales y a la propuesta de
actualizacion de aspectos conceptuales.
3. | Propone a través del correo electronico a la
DNCCE la aplicacion de los conceptos que
deben modificarse.
4. Recibe a través de correo electronico de la
DNCCE las actualizaciones de los documentos
y notifica su visto bueno.
Continta en la actividad No. 1.
Si.
5. Envia mediante correo electrénico, comunicado | Comunicado (electrénico).

de liberacién a la DNCCE.

Fin de procedimiento.
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5. Diagrama de Flujo.-
( INICIO )
v
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Revisién y actualizacion de los Instrumentos de Captacion de la Encuesta
Mensual de la Industria Manufacturera.

1.

Objetivo.-

Revisar y actualizar los instrumentos de captacién de la Encuesta Mensual de la Industria Manufacturera
(EMIM) a fin de obtener datos estadisticos de mejor calidad.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Subdireccion de Encuestas Manufactureras, Departamento de
Tratamiento de Bienes de Consumo Final, Departamento de Tratamiento de Bienes de Consumo
Intermedio, Departamento de Tratamiento de Bienes de Capital y Departamento de Procesamiento de
Encuestas Manufactureras.

Politicas de Operacién.-

La Subdireccién de Encuestas Manufactureras (SEM), el Departamento de Tratamiento de Bienes de
Consumo Final (DTBCF), el Departamento de Tratamiento de Bienes de Consumo Intermedio (DTBCI) y
Departamento de Tratamiento de Bienes de Capital (DTBC) analizaran y actualizaran los instrumentos de
captacion.

El Departamento de Procesamiento de Encuestas Manufactureras (DPEM) sera el responsable de aplicar
las actualizaciones de los instrumentos de captacion.

La Subdirecciéon de Operaciones de Campo y Capacitacién (SOCC) sera la responsable de mantener
informadas a las Coordinaciones Estatales sobre las actualizaciones y/o modificaciones de los
instrumentos de captacion de la EMIM.

Este procedimiento se realizara cada vez que se efectle un redisefio de la Encuesta o por instrucciones
de la Direccidn de Encuestas del Sector Secundario.



INEGI

[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

7. Revision y actualizaciéon de los Instrumentos de Captacién de la Encuesta
Mensual de la Industria Manufacturera.

4.

Descripciéon Narrativa.-

FECHA DE ELABORACION:
MES. ARO.
12 2019

PAGINA:

68

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

SEM, DTBCF,
DTBC

DTBCI

DTBCF, DTBCly DTBC

DPEM

y

Revisa cuestionarios y verifica su concordancia
con las modificaciones al disefio conceptual y
al disefio estadistico.

Revisa concordancia de los cuestionarios con
catalogos, documento de conceptos Yy
precisiones metodoldgicas, que son
instrumentos que sirven para la clasificacion,
ordenacion, agrupacion y sistematizacion de la
informacion.

¢ Existe concordancia?
No.

Realiza las correcciones pertinentes y envia.

Recibe los instrumentos de captacion con
correcciones y las aplica.

Continda en la actividad No. 1.

Si.

Cuestionarios EMIM
(electronico).

Conceptos y precisiones
metodoldgicas (electronico).
Matriz de Administracion de

Riesgos (electronico).

Conceptos y precisiones
metodoldgicas (electrénico).
Catdlogos de productos
(electroénico).
Cuestionarios
(electroénico).
Clasificador
Clasificacion
América
(electronico).
Clasificacion Industrial
Uniforme (CIIU Rev. 3)
(electrénico).
Clasificacion  Central
Productos (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).

EMIM

Sistema de
Industrial de
del Norte

de

Conceptos y precisiones
metodoldgicas (electronico).
Catalogos de productos
(electrénico).

Cuestionarios con
correcciones (electrénico).

Conceptos y precisiones
metodoldgicas (electrénico).
Catdlogos de productos
(electroénico).

Cuestionarios con
correcciones (electrénico).
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DPEM 5. Personaliza los cuestionarios de las Unidades | Cuestionarios (electrénico).
Econdmicas que entregan en papel y los
integra en archivos comprimidos por
Coordinacion Estatal (CE).
6. Deposita los archivos comprimidos de los
cuestionarios en el Sitio de intercambio de
informacién de la SOCC en la carpeta
correspondiente a cada CE.
SEM y DPEM 7. | Envia a través de correo electronico al | Comunicado (electronico)

Departamento de Estrategia Operativa de
Encuestas Economicas Nacionales de la
SOCC el comunicado de que han sido
depositados los archivos comprimidos de los
cuestionarios para cada CE en el Sitio de
intercambio de informacion de la SOCC.

Fin de procedimiento.
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5. Diagrama de Flujo.-
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Actualizacion de la Muestra de la Encuesta Mensual de la Industria
Manufacturera.

1.

Objetivo.-

Revisar y actualizar la muestra de la Encuesta Mensual de la Industria Manufacturera (EMIM) con base en el
Ultimo Directorio de los Resultados Definitivos del Censo Economico Industrial para garantizar que sea
representativa de la actividad manufacturera.

2.a.

3.a.

3.b.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Subdireccién de Operaciones de Campo y Capacitacion, Subdireccién
de Encuestas Manufactureras, Departamento de Tratamiento de Bienes de Consumo Final,
Departamento de Tratamiento de Bienes de Consumo Intermedio, Departamento de Tratamiento de
Bienes de Capital y Departamento de Procesamiento de Encuestas Manufactureras.

Politicas de Operacién.-

La Subdireccion de Encuestas Manufactureras (SEM) a través del Departamento de Tratamiento de
Bienes de Consumo Final (DTBCF), el Departamento de Tratamiento de Bienes de Consumo Intermedio
(DTBCI), el Departamento de Tratamiento de Bienes de Capital (DTBC) y el Departamento de
Procesamiento de Encuestas Manufactureras (DPEM) aseguraran que el tamafio de la muestra y su
cobertura estadistica y geografica sean adecuadas para la EMIM.

Este procedimiento se realizara cada vez que se efectle un redisefio de la EMIM o por instrucciones de
la Direccién de Encuestas del Sector Secundario.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

SEM 1. Envia a través de correo electrénico a la | Base de datos del directorio
Direccién de Marcos y Muestreo (DMM) la | actual de la EMIM
muestra activa de la EMIM, con base al Gltimo | (electrénico).
periodo de estudio para su consideracion en la
nueva muestra.

2. | Recibe de la DMM la muestra propuesta del | Base de datos de la muestra
nuevo disefio para su andlisis y envia. propuesta (electroénico).
Matriz de Administracion de

Riesgos (electronico).

DPEM 3. | Recibe, desagrega Directorio de la muestra de | Base de datos de la muestra
establecimientos para su andlisis por clase de | propuesta (electrénico).
actividad para depurar las Unidades | Listado de establecimientos
Econdmicas y envia. de la muestra por clase

(electronico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).

DTBCF, DTBCly DTBC 4, Recibe a través de correo electrénico, analizay | Listado de establecimientos
actualiza la muestra de establecimientos | de la muestra por clase
seleccionados por clase de actividad y envia. (electrénico).

SEM 5. Recibe y envia a través de correo electrénico a | Listado de establecimientos
la DMM, el listado actualizado de Unidades | de la muestra por clase
Econdmicas que salen y entran a la muestra | (electronico).
propuesta. Matriz de Administracion de

Riesgos (electrénico).
6. Recibe de la DMM cuadro de coberturas por | Base de datos de la muestra
clase de actividad, rama, subsector, entidad y | (electr6nico).
estrato para medir la representatividad de la | Cuadro de coberturas
muestra con el universo. (electrénico).
SOCCy SEM 7. Recibe correo electronico de la DMM, donde | Directorio definitivo

comunica la muestra definitiva para su
levantamiento.

Fin de procedimiento.

(electrénico).
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PAGINA:

Disefio de los Indicadores Econémicos de Coyuntura de la Encuesta Mensual
de la Industria Manufacturera.

1.

Objetivo.-

Revisar las metodologias para calculo y generacion de indicadores econémicos y determinar la que se adecue
a las necesidades de generacion de informacion de la Encuesta Mensual de la Industria Manufacturera (EMIM)
para su aplicacion.

2.a.

3.a.

3.b.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Subdireccion de Encuestas Manufactureras, Departamento de
Tratamiento de Bienes de Consumo Final, Departamento de Tratamiento de Bienes de Consumo
Intermedio, Departamento de Tratamiento de Bienes de Capital y Departamento de Procesamiento de
Encuestas Manufactureras.

Politicas de Operacién.-

La Subdireccién de Encuestas Manufactureras (SEM), el Departamento de Tratamiento de Bienes de
Consumo Final (DTBCF), el Departamento de Tratamiento de Bienes de Consumo Intermedio (DTBCI) y
el Departamento de Tratamiento de Bienes de Capital (DTBC) seran los responsables de seleccionar el
método de célculo de los indices y el Departamento de Procesamiento de Encuestas Manufactureras
(DPEM) sera el encargado de su aplicacién y generacion.

Este procedimiento se realizara cada vez que se efectle un redisefio de la Encuesta o por instrucciones
de la Direccién de Encuestas del Sector Secundario.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION

SEM, DTBCF, DTBCI vy 1. | Determina las metodologias para el célculo de | Recomendaciones

DTBC los indices de Coyuntura de: Variables, | Internacionales para indices

Produccioén y Ventas. Industriales de Produccion
(electronico).

2. | Determina el afio base para calcular y generar
los indices.

3. | Determina los deflactores para los valores | indice Nacional de Precios
monetarios. Productor (electronico).

Indice Nacional de Precios al
Consumidor (electrénico).

4. | Analiza las unidades de medida de cada | Catdlogo de unidades de
producto para garantizar la correcta, de | medida (electrénico).
acuerdo al tipo de producto.

5. | Envia por correo electronico las metodologias y | Documento metodoldgico
ponderadores para su aplicaciéon al afio base | para el calculo de los
definido. indicadores econdémicos de la

EMIM (electrénico).

DPEM 6. | Recibey calcula los precios medios de la base. | Documento metodoldgico
para el célculo de los
indicadores econdémicos de la
EMIM (electronico).

Reporte de Indicadores de
variables y productos
(electrénico).

7. | Calcula el valor base de los indices | Documento metodoldgico

relacionados con los productos. para el célculo de los
indicadores econdémicos de la
EMIM (electrénico).
Reporte de Indicadores de
variables y productos
(electroénico).

8. | Calcula los indicadores relacionados con los | Documento metodoldgico
productos: produccion, ventas y ventas de | para el célculo de los
exportacion. indicadores econdémicos de la

EMIM (electrénico).

Reporte de Indicadores de
variables y productos
(electroénico).
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

DTBCF, DTBCly DTBC

DPEM 9.

10.

11.

12.

13.

Calcula los datos base de las variables de
personal ocupado, remuneraciones y tiempo
efectivo de trabajo.

Calcula los ponderadores de cada clase de
actividad tanto de variables como de productos.

Calcula, genera y envia por correo electronico
los reportes de pruebas de indices.

Recibe via correo electrénico, revisa los
reportes de prueba y evalla consistencia y
confiabilidad de los indices.

¢La prueba es satisfactoria?
No.
Revisa y compara el método definido con los

célculos realizados para determinar las
correcciones o adecuaciones pertinentes.

Documento metodoldgico
para el calculo de Ilos
indicadores econdémicos de la
EMIM (electrénico).

Reporte de indicadores de
variables y productos
(electronico).

Documento metodoldgico
para el célculo de los
indicadores econdémicos de la
EMIM (electrénico).

Reporte de indicadores de
variables y productos
(electronico).

Reporte de indicadores de
variables y productos
(electrénico).
Reporte de
variables y
(electrénico).

indices de
productos

Reporte de indicadores de
variables y productos
(electronico).
Reporte de
variables y
(electrénico).

indices de
productos

Documento metodoldgico
para el célculo de los
indicadores econdémicos de la
EMIM (electrénico).

Reporte de indicadores de
variables y productos
(electrénico).

Reporte de

variables y
(electrénico).

indices de
productos
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DTBCF, DTBCly DTBC 14. | Envia via correo electronico las correcciones | Reporte de indicadores de
para reiniciar el proceso de calculo. variables y productos
(electronico).
Reporte de indices de
variables y productos
(electronico).
Continta en la actividad No. 6.
Si.
15. | Compara los indicadores obtenidos con | Reporte de indicadores de
indicadores construidos por otras fuentes. variables y productos
(electroénico).
Reporte de indices de
variables y productos
(electronico).
Reporte de Indicadores de
otras fuentes (electrénico).
16. | Solicita a través de correo electrénico el | Documento metodoldgico
proceso de los indices econdmicos | para el calculo de los
compuestos. indicadores econdémicos de la
EMIM (electronico).
DPEM 17. | Recibe solicitud, calcula, genera, y envia por | Documento metodolégico
correo electronico los indicadores compuestos | para el calculo de los
a partir de los indicadores simples obtenidos. indicadores econémicos de la
EMIM (electrénico).
Reporte de indices simples y
compuestos (electrénico).
SEM, DTBCF, DTBCI vy | 18. | Recibe, revisay libera los indicadores simples | Reporte de indices simples y
DTBC y compuestos y notifica al DPEM que son | compuestos (electrénico).
correctos para su aplicacion.
Fin de procedimiento.
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5. Diagrama de Flujo.-
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INDICADORES DE
VARIABLES Y
PRODUCTOS

DOCUMENTO
METODOLOGICO PARA

\ 4

CALCULA LOS
INDICADORES
RELACIONADOS CON LOS
PRODUCTOS: PRODUCCION,
VENTAS Y VENTAS DE
EXPORTACION

\%/‘

REPORTE DE ]

A 4

CALCULA LOS DATOS BASE
DE LAS VARIABLES DE
PERSONAL OCUPADO,

REMUNERACIONES Y
TIEMPO EFECTIVO DE
TRABAJO

EMIM PRODUCTOS

DOCUMENTO
METODOLOGICO PARA

y

CALCULA LOS
PONDERADORES DE CADA
CLASE DE ACTIVIDAD
TANTO DE VARIABLES
COMO DE PRODUCTOS

10

EL CALCULO DE LOS REPORTE DE
INDICADORES INDICADORES DE

ECONOMICOS DE LA VARIABLES Y

EMIM PRODUCTOS
DOCUMENTO —
METODOLOGICO PARA

EL CALCULO DE LOS REPORTE DE
INDICADORES INDICADORES DE

ECONOMICOS DE LA VARIABLES Y

EL CALCULO DE LOS REPORTE DE
INDICADORES INDICADORES DE
ECONOMICOS DE LA VARIABLES Y
EMIM PRODUCTOS
DOCUMENTO _
METODOLOGICO PARA
EL CALCULO DE LOS REPORTE DE
INDICADORES INDICADORES DE
ECONOMICOS DE LA VARIABLES Y
EMIM PRODUCTOS
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—
CALCULA, GENERA Y ENVIA
LOS REPORTES DE REPORTE DE
PRUEBAS DE INDICES INDICADORES DE REPORTE DE -
11 VARIABLES Y INDICES DE
PRODUCTOS VARIABLES Y
PRODUCTOS
v
DTBCF, DTBCI Y DTBC
I
RECIBE, REVISA LOS
EVALUA CONSISTENCIA Y INDICADORES DE
REPORTE DE
CONFIAmIISIE:AIEIDS DE LOS VARIABLES Y It
12 PRODUCTOS VARIABLES Y
PRODUCTOS
REVISA Y COMPARA EL
METODO DEFINIDO CON
NO LOS CALCULOS
¢LA PRUEBA ES REALIZADOS PARA
SATISFACTORIA? > DETERMINAR LAS DOCUMENTO
CORRECCIONES O METODOLOGICO PARA
ADECUACIONES EL CALCULO DE LOS
PERTINENTES INDICADORES
13 ECONOMICOS DE LA
S EMIM
REPORTE DE B
COMPARA LOS 'N\D/'ACQQSFEESSYDE
INDICADORES OBTENIDOS PRODUCTOS
CON INDICADORES —
CONSTRUIDOS POR OTRAS rr—
FUENTES iNDICES DE
15 VARIABLES Y
v — PRODUCTOS
REPORTE DE ENVIA LAS CORRECCIONES
INDICADORES DE PARA REINICIAR EL a
VARIABLES Y PROCESO DE CALCULO REPORTE DE
PRODUCTOS INDICADORES DE
_ 1 VARIABLES Y
REPORTE DE PRODUCTOS
NDICES DE -
VARIABLES Y REPORTE DE
PRODUCTOS N iNDICES DE
< VARIABLES Y
REPORTE DE PRODUCTOS
INDICADORES DE
OTRAS FUENTES
v
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4 7
SOLICITA EL PROCESO DE oc 5 F—
LOS INDICES ECONOMICOS DOCUMENT
COMPUESTOS METODOLOGICO PARA
EL CALCULO DE LOS
INDICADORES
16 ECONOMICOS DE LA
EMIM
v
v —
RECIBE SOLICITUD, | —
CALCULA, GENERA, Y ENViA DOCUMENTO T —
LOS INDICADORES METODOLOGICO PARA
COMPUESTOS APARTIRDE | | GALCULO DE LOS - —
LOS INDICADORES SIMPLES INDICADORES REPORTE DE INDICES
OBTENIDOS ECONOMICOS DE LA SIMPLES Y
17 EMIM COMPUESTOS

A 4

GEM, DTBCF, DTBCly DTBD

\ 4

RECIBE, REVISA'Y LIBERA
LOS INDICADORES SIMPLES
Y COMPUESTOS Y NOTIFICA

AL DPEM QUE SON
CORRECTOS PARA SU

REPORTE DE INDICES

APLICACION SIMPLES Y
18 COMPUESTOS
\ 4
( FIN

D
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PAGINA:
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FECHA DE ELABORACION:
Resultados de la Encuesta Mensual de la Industria Manufacturera.

1.

Objetivo.-

Definir el contenido temético y generar los cuadros estadisticos para la presentacion de los Resultados
Preliminares y Definitivos de la Encuesta Mensual de la Industria Manufacturera, para su publicacion en el
Sitio del INEGI en Internet.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Encuestas Econémicas, Direccion de
Encuestas del Sector Secundario, Subdireccion de Encuestas Manufactureras, Departamento de
Tratamiento de Bienes de Consumo Final, Departamento de Tratamiento de Bienes de Consumo
Intermedio, Departamento de Tratamiento de Bienes de Capital y Departamento de Procesamiento de
Encuestas Manufactureras.

Politicas de Operacién.-

La Direccion de Encuestas del Sector Secundario (DESS) a través de la Subdireccién de Encuestas
Manufactureras (SEM), el Departamento de Tratamiento de Bienes de Consumo Final (DTBCF), el
Departamento de Tratamiento de Bienes de Consumo Intermedio (DTBCI) y el Departamento de
Tratamiento de Bienes de Capital (DTBC) seran los responsables de definir el contenido tematico.

La SEM a través del Departamento de Procesamiento de Encuestas Manufactureras (DPEM) disefiara e
implementara los formatos digitales de las publicaciones, tanto de datos preliminares como definitivos
apegéandose a la normatividad institucional vigente en la materia.

Este procedimiento se realizar4 cada vez que se efectle un redisefio de la Encuesta o por instrucciones
de la DESS.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion General Adjunta de 1. | Revisa y define el contenido tematico de los | Recomendaciones
Encuestas Econdmicas datos a divulgar tomando en cuenta las | Internacionales de la Oficina
(DGAEE), DESS y SEM recomendaciones que sobre la materia dictala | de  Estadistica de la
Oficina de Estadisticas de las Naciones Unidas. | Organizacion de las
Esta actividad solo se realiza cada cinco afios | Naciones Unidas
o cuando se realice un redisefio. (electronico).
Contenido tematico
(electronico).
SEM 2. | Envia por correo electrénico el contenido | Contenido tematico
tematico y solicita la elaboracion de la interface. | (electrénico).
DPEM 3. Recibe, disefia y elabora la interface | Contenido tematico
(dimensiones y dominios) en apego a la | (electronico).
normatividad institucional vigente en la materia, | Normatividad Institucional
gue servira para la generacion de los cuadros | (electrénico).
estadisticos de resultados de la EMIM y envia. | Manual de usuario de la
aplicacion (electrénico).
SEM, DTBCF, DTBCI vy 4. Recibe, revisa, valida, consensa interface y | Contenido tematico
DTBC notifica el acuerdo. (electrénico).
Normatividad Institucional
(electrénico).
Manual de usuario de la
aplicacion (electrénico).
DPEM 5. | Recibe notificaciébn y genera a través del | Cuadros Estadisticos de
Administrador Universal los cuadros | Resultados Preliminares o
estadisticos de resultados preliminares o | Definitvos de la EMIM
definitivos segun sea el caso para publicaciony | (electrénico).
envia.
SEM, DTBCF, DTBCI y | 6. | Recibe y valida cuadros estadisticos de | Cuadros Estadisticos de
DTBC resultados preliminares o definitivos seguin sea | Resultados Preliminares o
el caso. Definitvos de la EMIM
(electrénico).
¢ Estan correctos?
No.
7. | Corrige los datos erréneos y notifica por correo | Cuadros Estadisticos de

electrénico.

Resultados Preliminares o
Definitivos de la EMIM
(electrénico).
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DESS los Cuadros Estadisticos de Resultados
Preliminares o Definitivos segun sea el caso y
realiza los tramites correspondientes para su
publicacion en el Sitio del INEGI en Internet.

Fin de procedimiento.

. MES. ANO.
Resultados de la Encuesta Mensual de la Industria Manufacturera. 12 2019 86
ACTIVIDAD
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Continda en la actividad No. 5.
Si.
SEM 8. Libera de manera conjunta con la DGAEE y | Cuadros Estadisticos de

Resultados Preliminares o
Definitivos de Ila EMIM
(electronico).
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ESTADISTICAS DE LAS
NACIONES UNIDAS, CADA 5

ANOS O CUANDO SE

REALICE UN REDISENO RECOMENDACIONES
INTERNACIONALES DE
1 LA OFICINA DE
ESTADISTICA DE LA
i ONU a

CONTENIDO
TEMATICO

= O

A 4

ENVIA EL CONTENIDO
TEMATICO Y SOLICITA LA
ELABORACION DE LA

INTERFACE o
CONTENIDO
2 TEMATICO
|
A\ 4
RECIBE, DISENA Y ELABORA
INTERFACE (DIMENSIONES
Y DOMINIOS) QUE SERVIRA
PARA LA GENERACION DE
LOS CUADROS
ESTADISTICOS DE
RESULTADOS DE LA EMIM
Y ENVIA o
CONTENIDO
3 TEMATICO
| S— r
NORMATIVIDAD
INSTITUCIONAL
v MANUAL DE USUARIO

DE LA APLICACION
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SEM, DTBCF, DTBCI Y DTBC

RECIBE, REVISA, VALIDA,
CONSENSA INTERFACE Y
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CONTENIDO
TEMATICO

NORMATIVIDAD
INSTITUCIONAL

MANUAL DE USUARIO
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RECIBE NOTIFICACION Y
GENERA LOS CUADROS
ESTADISTICOS DE

RESULTADOS r
PRELIMINARES O CUADROS
DEFINITIVOS SEGUN SEA ESTADISTICOS DE
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5 PRELIMINARES O
DEFINITIVOS DE LA
EMIM
ADMINISTRADOR
v UNIVERSAL
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CUADROS ESTADISTICOS
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NO CORRIGEN LOS DATOS R
CESTAN ERRONEOS Y NOTIFICA _
CORRECTOS? CUADROS
ESTADISTICOS DE
7 RESULTADOS
PRELIMINARES O
DEFINITIVOS DE LA
EMIM
LIBERA DE MANERA
CONJUNTA CON LA DGAEE
Y DESS LOS CUADROS
ESTADISTICOS DE
RESULTADOS PRELIM. O
DEFINITIVOS SEGUN SEA EL
CASO Y REALIZA TRAMITES _
PARA SU PUBLICACION EN a
EL SITIO DEL INEGI EN CUADROS
INTERNET ESTADISTICOS DE
RESULTADOS
8 PRELIMINARES O
DEFINITIVOS DE LA SITIO DEL
\\% INEGI EN
INTERNET
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( FIN )
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FECHA DE ELABORACION:
Mensual de la Industria Manufacturera.

1.

Objetivo.-

Dotar al personal de nuevo ingreso de los conocimientos teéricos y practicos necesarios para que el
tratamiento de la informacion se realice en apego a los métodos establecidos y al de mayor tiempo de los
conocimientos que les permitan estar actualizados sobre los cambios del proyecto a fin de contribuir en la
generacion de resultados oportunos y con la calidad requerida.

2.a.

3.a.

3.d.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién de Encuestas del Sector Secundario, Subdireccion de
Encuestas Manufactureras, Departamento de Tratamiento de Bienes de Consumo Final, Departamento
de Tratamiento de Bienes de Consumo Intermedio, Departamento de Tratamiento de Bienes de Capital y
Departamento de Procesamiento de Encuestas Manufactureras.

Politicas de Operacién.-

La Subdirecciéon de Encuestas Manufactureras (SEM), Departamento de Tratamiento de Bienes de
Consumo Final (DTBCF), Departamento de Tratamiento de Bienes de Consumo Intermedio (DTBCI),
Departamento de Tratamiento de Bienes de Capital (DTBC) y el Departamento de Procesamiento de
Encuestas Manufactureras (DPEM) seran los responsables de detectar las necesidades de capacitacion,
programar e impartir los cursos de tratamiento de la informacion al personal.

Este procedimiento se realizard cada vez que se cuente con personal de nuevo ingreso, se efectde un
redisefio de la Encuesta o por instrucciones de la Direccién de Encuestas del Sector Secundario.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Direccion de Encuestas del 1. | Solicita mediante correo electronico se
Sector Secundario (DESS) identifiquen las necesidades de capacitacion
del personal designado al tratamiento de la
informacién, a fin de que se brinde la
preparacion y ensefianza necesaria.
SEM, DTBCF, DTBCI, DTBC 2. | Recibe solicitud y determina las necesidades | Informe (original y
y DPEM de capacitacion del personal designado al | electrénico).
tratamiento de la informacion de la Encuesta
Mensual de la Industria Manufacturera (EMIM).
3. | Define el tema de la capacitacion.
4. | Elabora la Carpeta did4ctica para el curso de | Carpeta didactica (original y
capacitacion sobre el tema definido. electronico).
5. | Revisa, actualiza o elabora los materiales a | Manual de  tratamiento
utilizar durante el curso. (original y electronico).
Documento de conceptos y
precisiones  metodologicas
(original y electronico).
6. | Programa el curso de capacitacion por grupos. | Calendario para capacitacion
(electronico).
7. | Designa a los instructores.
8. | Solicita por correo electrénico el lugar para
desarrollar el curso
9. | Recibe notificacion de la disposicién del lugar, | Evaluacion (original y
y elabora las evaluaciones para el personal | electrénico).
asistente.
10. | Imparte capacitacion. Carpeta didactica (original y
electronico).
11. | Aplicay obtiene resultados de la evaluacion. Evaluacion (original y

Fin de procedimiento.

electronico).
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5. Diagramade Flujo.-
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'

A 4

SOLICITA SE IDENTIFIQUEN
LAS NECESIDADES DE
CAPACITACION DEL
PERSONAL DESIGNADO AL
TRATAMIENTO DE LA
INFORMACION, A FIN DE
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PREPARACION Y
ENSENANZA NECESARIA

1
SEM, DTBCF, DTBCI, DTBC
Y DPEM

A 4
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DETERMINA LAS
NECESIDADES DE
CAPACITACION DEL
PERSONAL DESIGNADO AL
TRATAMIENTO DE LA
INFORMACION DE LA EMIM —

(0]
INFORME

v —

2

DEFINE EL TEMA DE LA
CAPACITACION

A 4

ELABORA LA CARPETA

DIDACTICA PARA EL CURSO

DE CAPACITACION SOBRE o T—
EL TEMA DEFINIDO CARPETA

4 DIDACTICA

= T

A 4

REVISA, ACTUALIZA O
ELABORA LOS MATERIALES
A UTILIZAR DURANTE EL o 7
CURSO MANUAL DE 0]

5 TRATAMIENTO DOC. DE CONCEPTOS

— Y PRECISIONES
METODOLOGICAS
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L.

A 4
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A 4

SOLICITA EL LUGAR PARA | Z
DESARROLLAR EL CURSO

A 4

RECIBE NOTIFICACION DE
LA DISPOSICION DEL LUGAR
Y ELABORA LAS

EVALUACIONES PARA EL (0]
PERSONAL ASISTENTE EVALUACION
9
L —
A\ 4
IMPARTE CAPACITACION [o)
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0 DIDACTICA
I\_/_
\ 4
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RESULTADOS ,DE LA (o]
EVALUACION EVALUACION
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|
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PAGINA:

12. Tratamiento de informacion de la Encuesta Mensual de la Industria
Manufacturera.

1. Objetivo.-

Realizar las actividades necesarias que permitan garantizar la consistencia, coherencia y homogeneidad de
la informacion estadistica a fin de generar datos oportunos y confiables que sirvan de base para la toma de
decisiones.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Subdireccion de Encuestas Manufactureras, Departamento de
Tratamiento de Bienes de Consumo Final, Departamento de Tratamiento de Bienes de Consumo
Intermedio, Departamento de Tratamiento de Bienes de Capital y Departamento de Procesamiento de
Encuestas Manufactureras.

3. Politicas de Operacién.-

3.a La Subdireccién de Encuestas Manufactureras (SEM), el Departamento de Tratamiento de Bienes de
Consumo Final (DTBCF), el Departamento de Tratamiento de Bienes de Consumo Intermedio (DTBCI) y
el Departamento de Tratamiento de Bienes de Capital (DTBC) seran los responsables de supervisar que
el tratamiento de la informacion se realice de acuerdo con los lineamientos establecidos en el Manual de
Tratamiento de la EMIM.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SEM, DTBCF, DTBCI vy 1. Define el Directorio a utilizar en el periodo de | Matriz de Administracion de
DTBC estudio en el Sistema Lysander y notifica. Riesgos (electrénico).
Base de datos del directorio
(electronico).
Departamento de | 2. | Recibe naotificacion y carga el Directorio | Base de datos del directorio
Procesamiento de Encuestas definido para el periodo de estudio de la | (electronico).
Manufactureras (DPEM) muestra de publicacion.

3. | Descarga informacion, aplica criterios de | Criterios de tratamiento
desagregacion de variables y productos y | (electrénico).
valora la produccién a precio de venta en el
Sistema Lysander.

4. | Imputa informacion a nivel de registro de | Matriz de Administracion de
faltantes la cual se sustituye con los datos | Riesgos (electronico).
recibidos de las fuentes informantes y notifica
gque se puede establecer periodo de
tratamiento.

DTBCF, DTBCly DTBC 5. | Recibe notificacion y establece periodo de | Reporte histérico de datos
tratamiento de la informacion. del establecimiento
(electronico).
6. Realiza el tratamiento de la informacién con | Reporte histérico de datos
base en los lineamientos establecidos en el | del establecimiento
manual de tratamiento, actualiza los criterios de | (electrénico).
desagregacion, clasificacion de productos y | Manual de tratamiento
variables en el Sistema Lysander. (electrénico).
Criterios de clasificacion
(electronico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).

¢La informacion presenta incongruencias?

Si.

7. | Genera el reporte de investigacion para realizar | Reporte de investigacion de
consultas telefonicas y/o por correo electrénico. | incongruencias (electrénico).

Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).

8. Realiza aclaraciones telefénicas y via correo | Reporte de investigacion de
electrdnico, en caso de no obtener informacién | incongruencias (original y
por esa via programa entrevistas personales | electrénico).
con el enlace de la fuente informativa para | Matriz de Administracion de
actualizar y validar los datos. Riesgos (electrénico).
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
¢ Los datos son validos?
No.
DTBCF, DTBCly DTBC 9. | Obtiene correccién. Reporte histérico de datos
del establecimiento
(electroénico).
10. | Corrige dato. Reporte histérico de datos
del establecimiento
(electronico).
Continda en la actividad No. 12.
Si.
11. | Obtiene justificacion y la captura en el Sistema | Reporte de investigacion de
Lysander en la parte de observaciones. incongruencias (original y
electrénico).
Continla en la actividad No. 12.
No (Viene de la actividad No. 6).
12. | Revisay valida las estimaciones. Reporte histérico de datos
del establecimiento
(electrénico).
¢Son correctas?
No.
13. | Realiza correcciones. Reporte histérico de datos
del establecimiento
(electronico).
Continda en la actividad No. 14.
Si.
14. | Valida y concluye el periodo de tratamiento y | Reporte histérico de datos
notifica. del establecimiento
(electrénico).
DPEM 15. | Recibe notificacion, integra el Banco de Datos | Reporte  de indicadores

y genera los indicadores para su revision.

(electrénico).
Base de datos (electrénico).
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DPEM 16. | Genera los reportes historicos de datos por | Reporte histérico de datos
establecimiento e informa que ya estan | del establecimiento
disponibles. (electronico).

Base de datos (electronico).
DTBCF, DTBCly DTBC 17. | Recibe aviso, revisa y valida que no tengan | Reporte histérico de datos
datos atipicos fuera del rango. del establecimiento
(electronico).
Reporte de indicadores
(electronico).

¢ Estan fuera de rango?

Si.

Contintia en la actividad No. 13.

No.

18. | Solicita via correo electronico el reporte de | Reporte  de  variaciones
variaciones que se enviardn a la Direccion | anuales (electronico).
General Adjunta de Cuentas Nacionales | Indicadores (electronico).
(DGACN) para su revision.

DPEM 19. | Recibe solicitud, genera las variaciones | Reporte de  variaciones
anuales y envia via correo electronico para su | anuales (electronico).
revision. Indicadores (electréonico).

DTBCF, DTBCly DTBC 20. | Recibe y revisa las variaciones anuales. Reporte  de  variaciones

anuales (electrénico).
Indicadores (electrénico).
¢Son validas?
No.
Continda en la actividad No. 13.
Si.

21. | Notifica via correo electronico que estan | Reporte de  variaciones
liberados los resultados. anuales (electronico).

DPEM 22. | Recibe notificacion y envia por correo | Reporte de variaciones
electronico el reporte de las variaciones | anuales (electronico).
anuales.

DESSy SEM 23. | Recibe y envia a través de correo electrénico a | Reporte  de  variaciones
la DGACN y a la Direccién de Cuentas de Corto | anuales (original y

Plazo y Regionales los resultados preliminares
de la EMIM.

electroénico).
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DTBCF, DTBCly DTBC 24. | Elabora informe del comportamiento de los | Informe a nivel clase de
datos por subsector influyente y envia. actividad (electrénico).

SEM 25. | Recibe informe de cada subsector, integra para | Informe a nivel clase de
la presentacion de resultados y solicita la | actividad (electrénico).
generacion de cuadros estadisticos. Informe (original y

electronico).

DPEM 26. | Recibe solicitud y genera los cuadros | Cuadros estadisticos de
estadisticos de variables y productos para la | variables y productos
divulgacion de resultados y envia para revision. | (electrénico).

DTBCF, DTBCly DTBC 27. | Recibe cuadros, revisa y notifica via correo | Cuadros estadisticos de
electrénico su liberacion. variables y productos

(electronico).

SEMy DPEM 28. | Recibe notificacion 'y envia cuadros | Cuadros estadisticos de

estadisticos de variables y productos. variables y productos
(electronico).
Base de datos mensual de la
EMIM (electrénico).

DESS 29. | Recibe y envia a la Direccion de Informatica en | Cuadros estadisticos de
la DGEE para su publicaciéon en el Sitio del | variables y productos
INEGI en Internet. (electrénico).

Base de datos mensual de la
EMIM (electronico).

DTBCF, DTBCly DTBC 30. | Verifica en el Sistema Lysander si hay | Consultas (electrénico).
consultas de datos atipicos de la Direccién de
Contabilidad Nacional, una vez publicados los
cuadros estadisticos.
¢ Existen consultas?

Si.

31. | Analiza la consulta y revisa las justificaciones | Justificaciones (electrénico).
gue ya se tienen.

32. | Realiza investigaciones complementarias y | Formato de investigacion de

envia respuesta via Lysander.
Continda en la actividad No. 26.
No.

Fin de procedimiento.

incongruencias (electrénico).
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5. Diagramade Flujo.-
INICIO
SEM, DTBCF, DTBCI Y DTBC
DEFINE EL DIRECTORIOA | 2
UTILIZAR EN EL PERIODO
DE ESTUDIO EN EL SISTEMA MATRIZ DE
LYSANDER Y NOTIFICA ADMINISTRACION
1 DE RIESGOS DIRECTORIO

SISTEMA
LYSANDER

RECIBE NOTIFICACION Y
CARGA EL DIRECTORIO <
DEFINIDO PARA EL
PERIODO DE ESTUDIO DE
LA MUESTRA DE Y
PUBLICACION
2 DIRECTORIO ’ SISTEMA
¢ T LYSANDER
DESCARGA INFORMACION,
APLICA CRITERIOS DE
DESAGREGACION DE
VARIABLES Y PRODUCTOS
Y VALORA LA PRODUCCION —
A PRECIO DE VENTA CRITERIOS DE
3 TRATAMIENTO SISTEMA
=~ LYSANDER

A 4
IMPUTA INFORMACION A

NIVEL REGISTRO DE 1
FALTANTES CON LOS =
DATOS RECIBIDOS DE LAS
FUENTES INFORMANTES Y
NOTIFICA QUE SE PUEDE
ESTABLECER PERIODO DE —
TRATAMIENTO ADI\’;I/:Q-IFSR'I%AD(I:EION
4 DE RIESGOS

'

( DTBCF, DTBCI Y DTBC )

'

RECIBE NOTIFICACION Y
ESTABLECE PERIODO DE

TRATAMIENTO DE LA REPORTE HISTORICO
INFORMACION DE DATOS DEL
5 ESTABLECIMIENTO
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REALIZA EL TRATAMIENTO
DE LA INFORMACION CON
BASE EN EL MANUAL DE
TRATAMIENTO, ACTUALIZA
LOS CRITERIOS Y .
VARIABLES EN EL SISTEMA |REPORTE HISTORICO 7
LYSANDER DE DATOS DEL MANUAL DE z
6 ESTABLECIMIENTO | TRATAMIENTO CRITERIOS DE —
CLASIFICACION MATRIZ DE
ADMINISTRACION DE
RIESGOS

REPORTE HISTORICO
DE DATOS DEL

REPORTE HISTORICO
DE DATOS DEL

¢LA INFORMACION
PRESENTA B
INCONGRUENCIAS?
GENERA EL REPORTE DE
INVESTIGACION PARA EPORTE DE —
REALIZAR CONSULTAS —
INVESTIGACION DE MATRIZ DE _
- INCONGRUENCIAS | ADMINISTRACION
DE RIESGOS
v
REALIZA ACLARACIONES
TELEFONICAS Y EN CASO
DE NO OBTENER
INFORMACION POR ESA ViA
PROGRAMA ENTREVISTAS oF—
PARA ACTUALIZAR Y REPORTE DE —
VALIDAR LOS DATOS INVESTIGACION DE MATRIZ DE
8 NCONOHUENCIAS | ADMINISTRACION
DE RIESGOS
+LOS DATOS NO R OBTlENEDléAL g(A)TRgEccmN
SON VALIDOS? " o
si
A
CORRIGE EL DATO
OBTIENE JUSTIFICACION Y 10
LA CAPTURA EN EL
SISTEMA LYSANDER EN LA
PARTE DE OBSERVACIONES
11
oF—
REPORTE DE
INVESTIGACION DE | SISTEMA
INCONGRUENCIAS | LYSANDER
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REVISA Y VALIDA LAS
ESTIMACIONES

REPORTE HISTORICO
12 DE DATOS DEL

ESTABLECIMIENTO

¢SON REALIZA CORRECCIONES —
CORRECTAS? -
REPORTE HISTORICO
13 DE DATOS DEL
ESTABLECIMIENTO
VALIDA Y CONCLUYE EL <
PERIODO DE TRATAMIENTO -
Y NOTIFICA REPORTE HISTORICO

14 DE DATOS DEL

'

'

RECIBE NOTIFICACION,
INTEGRA EL BANCO DE
DATOS Y GENERA LOS ;

INDICADORES PARA SU
REVISION REPORTE DE

INDICADORES

GENERA LOS REPORTES
HISTORICOS DE DATOS POR
ESTABLECIMIENTO E

15

BASE DE
DATOS

INFORS/,?P%L,J\EBT_?ESE STAN REPORTE DE DATOS
16 DEL ESTABLECIMIENTO
BASE DE
i DATOS
( DTBCF, DTBCI Y DTBC )
RECIBE AVISO, REVISA Y
VALIDA QUE NO TENGAN
DATOS ATIPICOS FUERA - ¢
DEL RANGO REPORTE HISTORICO —
17 DE DATOS DEL -
ESTABLECIMIENTO | REPORTE DE
INDICADORES
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—
SOLICITA EL REPORTE DE
VARIACIONES QUE SE —
ENVIARA A LA DGACN PARA
SU REVISION REPORTE DE
18 VARIACIONES
ANUALES —
INDICADORES
v
RECIBE SOLICITUD,
GENERA LAS VARIACIONES
ANUALES Y ENVIA PARA SU —
19 REVISION REPORTEDE |
VARIACIONES
ANUALES —

\ 4

( DTBCF, DTBCI Y DTBC )

'

RECIBE Y REVISA LAS

INDICADORES

VARIACIONES ANUALES

20

¢SON
VALIDAS?

REPORTE DE
VARIACIONES
ANUALES

INDICADORES

NOTIFICA QUE ESTAN
LIBERADOS LOS —
” RESULTADOS CEPORTE DE A
VARIACIONES
ANUALES
|
\ 4
\ 4
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RECIBE NOTIFICACION Y | 7
ENVIA EL REPORTE DE REPORTE DE
VARIACIONES ANUALES VARIACIONES
22 ANUALES
¢ |
( DESS Y SEM >
RECIBE Y ENVIA A LA
DGACN Y DIR. DE CTAS. DE
CORTO PLAZO Y %
REGIONALES o}
LOS RESULTADOS REPORTE DE
PRELIMINARES DE LA EMIM VARIACIONES
23 ANLUAI FS
( DTBCF, DTBCI Y DTBC )
ELABORA INFORME DEL
COMPORTAMIENTO DE LOS e
DATOS POR SUBSECTOR
INFLUYENTE Y ENVIA INFORME A NIVEL
24 CLASE DE ACTIVIDAD
C =
RECIBE INFORME DE CADA
SUBSECTOR E INTEGRA
PARA LA PRESENTACION DE
RESULTADOS Y SOLICITA LA /
GENERACION DE CUADROS /
25 INFORME A NIVEL —
CLASE DE ACTIVIDAD o
INFORME

v

v D
I

RECIBE SOLICITUD Y

GENERA CUADROS
ESTADISTICOS DE
VARIABLES Y PRODUCTOS —
PARA LA DIVULGACION DE CUADROS A
RESULTAE(E)\?ISYIOE“VIA PARA ESTADISTICOS DE
26 VARIABLES Y
PRODUCTOS
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( DTBCF, DTBCI Y DTBC )

vy —
RECIBE CUADROS, REVISA —
Y NOTIFICA SU LIBERACION CUADROS —
ESTADISTICOS DE
27 VARIABLES Y
PRODUCTOS

v

( SEM Y DPEM )

'

RECIBE NOTIFICACION
Y ENVIA CUADROS
ESTADISTICOS DE 7

VARIABLES Y PRODUCTOS CUADROS
ESTADISTICOS DE
28 VARIABLES Y

PRODUCTOS BASE DE

DATOS
MENSUAL
DE LA EMIM

v

RECIBE Y ENVIA
A LA DIRECCION DE
INFORMATICA EN LA DGEE —

PARA SU PUBLICACION EN o
CUADROS
EL SIT:ET%ELNE‘TEGI EN ESTADISTICOS DE
” VARIABLES Y
PRODUCTOS ASE DE
DATOS
A 4 MENSUAL
DE LA EMIM

( DTBCF, DTBCI Y DTBC )

v

VERIFICA EN EL SISTEMA SI
HAY CONSULTAS DE DATOS
ATIPICOS DE LA DIRECCION
DE CONTABILIDAD
NACIONAL, UNA VEZ

PUBLICADOS LOS CUADROS 7
ESTADISTICOS
30 CONSULTAS
! SISTEMA
A LYSANDER
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ANALIZA LA CONSULTA Y
_ REVISA LAS
Céﬁéll_?lj—'ll'zl-'\\‘87 JUSTIFICACIONES QUE YA 7
- SE TIENEN
a1 JUSTIFICACIONES
SISTEMA
LYSANDER
v
REALIZA INVESTIGACIONES
NO COMPLEMENTARIAS Y
ENVIA RESPUESTA POR EL
N SISTEMA LYSANDER FORMATODE  F—
INVESTIGACION DE
INCONGRUENCIAS
SISTEMA
LYSANDER
\ 4

D
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13. Revisiény actualizacion de la Base de Datos Anual de la Encuesta Mensual de
la Industria Manufacturera.

1. Objetivo.-

Revisar y actualizar la base de datos anual con la informacion recibida en forma extemporanea, con las
modificaciones resultado de las investigaciones realizadas con las fuentes informantes, para contar con la
informacion de la Encuesta Mensual de la Industria Manufacturera actualizada.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Subdireccion de Encuestas Manufactureras, Departamento de
Tratamiento de Bienes de Consumo Final, Departamento de Tratamiento de Bienes de Consumo
Intermedio y Departamento de Tratamiento de Bienes de Capital y Departamento de Procesamiento de
Encuestas Manufactureras.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. La Subdireccién de Encuestas Manufactureras (SEM), el Departamento de Tratamiento de Bienes de
Consumo Final (DTBCF), el Departamento de Tratamiento de Bienes de Consumo Intermedio (DTBCI),
el Departamento de Tratamiento de Bienes de Capital (DTBC) y el Departamento de Procesamiento de

Encuestas Manufactureras (DPEM), seran los responsables de actualizar la base de datos anual.

3.b. Este procedimiento debera realizarse en el periodo de marzo a septiembre de cada afio.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

SEM, DTBCF, DTBCI, vy 1. Define el directorio a aplicar para la | Matriz de Administracion de

DTBC actualizacion considerando los movimientos de | Riesgos (electronico).
los establecimientos como incorporaciones,
desincorporaciones y reclasificaciones; vy
notifica.

DPEM 2. | Recibe natificacion, genera y envia el reporte | Base de datos del directorio
de folios recibidos de manera extemporanea. (electrénico)

Reporte de rezagos
(electronico).
Reporte histérico de datos
del establecimiento
(electronico).

DTBCF, DTBCly DTBC 3. | Recibe, define el periodo de tratamiento, realiza | Reporte de rezagos
el tratamiento de la informacién recibida de | (electrénico).
manera extemporanea y captura las | Reporte histérico de datos
modificaciones. del establecimiento

(electronico).

4. | Captura las correcciones identificadas en el | Reporte histérico de datos
tratamiento, ademas de las proporcionadas por | del establecimiento
las fuentes informantes en las investigaciones | (electrénico)
realizadas en el Sistema Lysander en la base | Reporte de investigacion de
de datos anual y notifica. incongruencias (electronico).

Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).

DPEM 5. | Recibe notificacion de término de periodo, y | Reporte histérico de datos
genera el Reporte histdrico de datos a nivel | del establecimiento
establecimiento e informa que estan | (electrdnico).
disponibles y genera los indices. Reporte de indicadores

(electrénico).
Tabulados de andlisis
(electrénico).

DTBCF, DTBCly DTBC 6. Recibe notificacion, imprime, revisa los datos a | Tabulados de andlisis
diferentes niveles de agregacion y en caso | (electrénico).
necesario realiza correcciones. Reporte de indicadores

(electrénico).
7. Notifica por correo electronico que se ha
concluido la actualizacion.
SEMy DPEM 8. Recibe notificacion, genera y envia base de | Base de datos anual de la

datos anual de la EMIM.

EMIM (electronico).
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DESS 9. Recibe y envia la base de datos a la Direccién | Base de datos anual de la
General Adjunta de Cuentas Nacionales | EMIM (electrénico).
(DGACN) y a la Direccion de Informatica en la
DGEE.
DTBCF, DTBCly DTBC 10. Verifica en el Sistema Lysander si hay | Reporte de consulta
consultas de la DGACN. (electronico)
¢ Existen consultas?
Si.
11. Analiza y envia las respuestas a través del | Reporte de Investigacion de

Sistema Lysander.

Contindia en la actividad No. 9.
No.

Fin de procedimiento.

incongruencias (electronico)
Reporte de consulta con
respuesta (electronico)
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la Industria Manufacturera.

5. Diagrama de Flujo.-

C

INICIO

D

'

GEM, DTBCF, DTBCI Y DTBD

A 4

DEFINE EL DIRECTORIO
A APLICAR PARA LA
ACTUALIZACION DE
INCORPORACIONES,

— 7

DESINCORPORACIONES Y

C

RECLASIFICACIONES; Y
y

NOTIFICA
DPEM
RECIBE NOTIFICACION,
GENERA Y ENVIA EL
REPORTE DE FOLIOS
RECIBIDOS DE MANERA
EXTEMPORANEA

C

v

DTBCF, DTBCI Y DTBC

|

RECIBE, DEFINE EL

PERIODO DE TRATAMIENTO,
REALIZA EL TRATAMIENTO
DE LA INFORMACION

DIRECTORIO

MATRIZ DE
ADMINISTRACION DE
RIESGOS

REPORTE DE
REZAGOS

DE DATOS DEL

RECIBIDA Y CAPTURA LAS
MODIFICIACIONES

A 4

CAPTURA EN EL SISTEMA
LAS CORRECCIONES
IDENTIFICADAS EN EL
TRATAMIENTO Y LAS

PROPORCIONADAS POR

REPORTE DE

REZAGOS

—

REPORTE HISTORICO

DE DATOS DEL
ESTABLECIMIENTO

R

— 7

LAS FUENTES
INFORMANTES Y NOTIFICA

REPORTE HISTORICO
DE DATOS DEL

REPORTE HISTORICO |

ESTABLECIMIENTO

REPORTE DE INVEST.

MATRIZ DE

ADMINISTRACION

4 ESTABLECIMIENTO |DE INCONGRUENCIAS
DE RIESGOS SISTEMA
LYSANDER
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DPEM

C
¢

D

RECIBE NOTIFICACION DE
TERMINO DE PERIODO Y
GENERA EL REPORTE
HISTORICO DE DATOS A
NIVEL ESTABLECIMIENTO
E INFORMA QUE ESTAN

4
DISPONIBLES Y GENERA REPORTE HISTORICO
LOS INDICES DE DATOS DEL
5 REPORTE DE
ESTABLECIMIENTO INDICADORES
\ 4
( DTBCF, DTBCI 'Y DTBC )
\ 4
RECIBE NOTIFICACION,
IMPRIME, REVISA LOS
DATOS A DIFERENTES
NIVELES DE AGREGACION Y
CASO NECESARIO REALIZA
A —
] CORRECCIONES TABULADOS DE
ANAL|S|S REPORTE DE
INDICADORES
\ 4
NOTIFICA QUE SE HA -
CONCLUIDO LA £
ACTUALIZACION
7

RECIBE NOTIFICACION,
GENERA Y ENVIA BASE DE
DATOS ANUAL DE LA EMIM

8

BASE DE
DATOS ANUAL

DE LA EMIM

TABULADOS DE

ANALISIS
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RECIBE Y ENVIA LA BASE
DE DATOS A LADGACN Y A
LA DIRECCION DE
INFORMATICA EN LA DGEE
9 BASE DE
DATOS ANUAL
DE LA EMIM
y
( DTBCF, DTBCI Y DTBC )
VERIFICA EN EL SISTEMA SI
HAY CONSULTAS DE LA
DGACN
10 REPORTE DE
CONSULTA
SISTEMA
|\/t LYSANDER
ANALIZA Y ENVIA LAS
RESPUESTAS A TRAVES
DEL SISTEMA LYSANDER
¢EXISTEN 11 REPORTE DE
CONSULTAS? INVESTIGACION DE
INCONGRUENCIAS

NO

FIN

REPORTE DE
CONSULTA CON
RESPUESTA

SISTEMA
LYSANDER
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1.

Objetivo.-

Validar la congruencia, coherencia, consistencia y homogeneidad de la informaciéon a nivel de unidad
econdémica mediante el andlisis transversal y comparativo con periodos anteriores de la Encuesta Anual de la
Industria Manufacturera (EAIM), para determinar los comportamientos atipicos que deben ser investigados a
fin de garantizar la confiabilidad de los resultados generados.

2.a.

3.a.

3.b.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Subdireccién de Encuestas Estructurales del Sector Manufacturero,
Departamento de Tratamiento de Industrias de Alimentos y Prendas de Vestir, Departamento de
Tratamiento de Productos Minerales y Metalicos Basicos y Departamento de Tratamiento de Maquinaria

y Equipo.

Politicas de Operacién.-

La Subdireccion de Encuestas Estructurales del Sector Manufacturero (SEESM), Departamento de
Tratamiento de Industrias de Alimentos y Prendas de Vestir (DTIAPV), Departamento de Tratamiento de
Productos Minerales y Metdlicos Basicos (DTPMMB) y Departamento de Tratamiento de Maquinaria y
Equipo (DTME) seran los responsables de que el andlisis e investigacion de las Unidades Econdmicas
se efectle de conformidad con los lineamientos establecidos en el Manual de Tratamiento de la Encuesta
Anual de la Industria Manufacturera o bien se justifiquen los comportamientos atipicos.

El tiempo total sera de 135 dias habiles para realizar el tratamiento de la informacion estadistica de la
EAIM.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SEESM 1. Solicita a través de correo electrénico a la

Subdireccion de Desarrollo de Sistemas C
(SDSC) la confronta de la muestra de los
resultados del afio de estudio de la Encuesta
Mensual de la Industria Manufacturera (EMIM)
respecto a la muestra de los resultados
preliminares de la EAIM del afio anterior.

2. Recibe de la SDSC el archivo con la muestra | Muestra activa (electronico).
activa (preliminar) de publicacién del afio de | Matriz de Administracién de
estudio. Riesgos (electronico).

SEESM, DTIAPV, DTPMMB | 3. Revisa que el contenido de la muestra activa | Muestra activa (electronico).
y DTME (altas, bajas y reclasificaciones) esté justificado | Directorio actualizado de la
y sustentado. EMIM (electronico)
Matriz de Administracién de
Riesgos (electrénico).
¢ Estén sustentados los movimientos?
No.

4. | Solicita por correo electronico a la Subdireccion | Solicitud de investigacion
de Operaciones de Campo y Capacitacion | sobre el movimiento al
(SOCC) la investigacion complementaria que | Directorio (electrénico).
sustente el movimiento al Directorio a través del | Matriz de Administracion de
Sistema de Tratamiento de la Informacion | Riesgos (electrnico).

(STI).

5. Recibe de Ila SOCC la investigacion | Investigacion
complementaria, revisa y solicita a la SDSC la | complementaria
modificacién y/o actualizacién a la muestra | (electrénico).
activa. Matriz de Administracion de

Riesgos (electrénico).
Continda en la actividad No. 2.
Si.
6. Libera el Directorio Muestral de Unidades | Directorio Muestral de
Econdmicas de la EAIM y comunica a la SDSC. | Unidades Econdmicas
(electrénico).
Matriz de Administraciéon de
Riesgos (electronico).
7. | Recibe notificacion de la SDSC del depdsito de | Serie Histérica por unidad

informaciéon en el STI.

econdmica (electronico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SEESM, DTIAPV, DTPMMB | 8. Revisa y verifica en el STI la integracion de las | Serie Historica por unidad
y DTME series histéricas homogéneas de la EAIM. economica (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).
¢Es correcta la integracion?
No.

9. Envia a la SDSC la serie histérica por unidad | Serie Histérica por unidad

econdmica para su modificacion y/o correccion. | econdémica (electronico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).

Continda en la actividad No. 7.

Si.

10. | Libera series histéricas homogéneas de la | Serie Historica por unidad
EAIM. econdmica (electrénico).

Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).

11. | Analiza a través del STI las tendencias del afio | Serie historica por unidad
de estudio respecto a la informacién del afio | econémica (electrénico).
anterior y verifica su uniformidad. Matriz de Administracion de

Riesgos (electrénico).

12. | Revisa en el STI la coherencia de la | Serie histérica por unidad
informacién de variables relacionadas y verifica | econdmica (electronico).
su consistencia logica. Matriz de Administracion de

Riesgos (electronico).

13. | Analiza en el STI la consistencia de los datos | Serie historica por unidad
de la serie historica en si misma, a través del | econdémica (electronico).
andlisis de las estructuras y relaciones | Matriz de Administracion de
porcentuales para verificar su comportamiento. | Riesgos (electrénico).

14. | Revisa en el STI la congruencia a través del | Serie histérica por unidad
andlisis comparativo observando las | econdmica (electrénico).
variaciones porcentuales. Matriz de Administraciéon de

Riesgos (electrénico).
15. | Revisa relaciones analiticas, validaciones de | Serie historica por unidad

congruencia y tendencia que muestra la
pantalla de analisis del STI.

econdmica (electronico).
Matriz de Administracién de
Riesgos (electrénico).
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ACTIVIDAD
, DoSuENTeS,
No. DESCRIPCION
SEESM, DTIAPV, DTPMMB | 16. | Sefiala en el formato de la serie histérica las | Serie histérica por unidad
y DTME variables con informacién incongruente. economica (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).

17. | Propone correcciones a los errores detectados | Serie histérica por unidad

como son: errores en el llenado del cuestionario | econdmica (electronico).
y vacios de informacidn en las variables que | Resultados definitivos de la
son comunes con la EMIM. EMIM (electronico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).

18. | Consensa e incorpora correcciones o | Serie histérica por unidad
abanderamientos de congruencia y de | econdmica (electronico).
tendencia a través de la pantalla de analisis del | Matriz de Administracion de
STl y verifica. Riesgos (electronico).

;Se libera la informacion de la unidad
econdémica?

Si.

Continda en la actividad No. 28.

No.

19. | Determina las Unidades Econdmicas que no se | Serie histérica por unidad
liberaron durante la etapa de andlisis de la | econdmica (electronico).
informaciébn para investigar y solicitar | Matriz de Administracion de
aclaraciones especificas a su informacion; | Riesgos (electrénico).
dando prioridad a aquellas que tienen un mayor
peso econémico en la clase de actividad.

20. | Realiza confrontas con la Pagina de Internet de | Serie histdrica por unidad
la unidad econdmica, con otras fuentes de | econdmica (electronico).
informacioén y obtiene elementos para liberar a | Resultados definitivos de la
las Unidades Econdmicas con inconsistencias | EMIM (electrénico).
con un impacto moderado a nivel de clase de | Anuarios de asociaciones
actividad. (electrénico).

Matriz de Administracion de

a) EMIM. Riesgos (electrénico).
b) Paginas de empresas en Internet.
¢) Anuarios de Asociaciones y Céamaras

Industriales (Asociacion Mexicana de la

Industria Automotriz, Cadmara Nacional de

la Industria de Transformacién, Camara

Nacional de la Industria del Hierro y del

Acero, etcétera).
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION
¢,Se libera la informacion de la unidad
econdmica?

Si.
Continda en la actividad No. 18.
No.
SEESM, DTIAPV, DTPMMB 21. | Determina la informacioén a investigar. Informacion de la unidad
y DTME econdémica (original y
electrénico).
Directorio de informantes
(electronico).
Aclaraciones anteriores
(electronico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).

22. | Redacta planteamientos sobre informacion | Control de  Reconsultas

incongruente, para solicitar la aclaracion. (Anexo 1) (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).

23. | Decide en funcion de la problematica, a través | Anexo | (electrdnico).
de que medio se realizara la investigacion por | Registro de Investigaciones
teléfono, correo electrénico o Foro de las | Telefonicas (Anexo 1))
Encuestas Econdémicas Nacionales. (electrénico).

Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).

24. | Realiza investigacion telefénica, envia la | Anexo | (electrénico).
reconsulta por el Foro de las Encuestas | Anexo Il (electronico).
Econdmicas Nacionales o a través de correo | Matriz de Administracion de
electronico al informante, en este caso se turna | Riesgos (electrénico).
copia a la Coordinacion Estatal.

25. | Verifica con el informante la recepcion del | Anexo | (electronico).
documento de investigacion y establece la | Matriz de Administracion de
fecha para obtener las aclaraciones y/o | Riesgos (electronico).
correcciones a los planteamientos.
¢ Se recibe respuesta?

Si.
26. | Analiza respuestas. Anexo | (electrénico).

Serie histérica por unidad
econdmica (electronico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
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ACTIVIDAD
, DoSuENTeS,
No. DESCRIPCION
Continda en la actividad No. 18.
No.
SEESM, DTIAPV, DTPMMB 27. | Imputa informacioén inconsistente, con criterios | Manual de  Tratamiento
y DTME establecidos, en el Manual de Tratamiento. (electrénico).
Serie histérica por unidad
econdmica (electronico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).
SEESM 28. | Libera la base de datos validada a nivel de | Base de datos por unidad
unidad econdmica. econdmica (electronico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).
SEESM, DTIAPV, DTPMMB 29. | Registra en el apartado de observaciones de | Expediente de la unidad
y DTME tratamiento de la unidad econémica en el STI, | econdmica (original y
el resultado del analisis e investigacion, | electronico).
indicando si se recibié o no respuesta. Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).
SEESM 30. | Comunica a través de correo electronico a la | Base de datos por unidad

Direccién de Encuestas del Sector Secundario
la liberacién de la Base de datos a nivel de
unidad econémica.

Fin de procedimiento.

econdmica (electronico).
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o
SOLICITA A LA SOCC LA
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MUESTRAL DE UNIDADES COMPLEMENTARIA QUE
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PAGINA:

Imputacién de la no respuesta e integracion de la Base de Datos por Unidad
Econdmica de la Encuesta Anual de la Industria Manufacturera.

1.

Objetivo.-

Depurar y actualizar la informacion de las Unidades Economicas de la muestra de estudio, mediante la
imputacion de la no respuesta, el reemplazo de los cuestionarios recibidos de manera extemporanea y la
expansion de los datos muestrales de las clases de actividad con disefio probabilistico, para consolidar la base
de datos liberada a nivel de unidad econémica.

2.a.

3.a.

3.b.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Subdireccién de Encuestas Estructurales del Sector Manufacturero,
Departamento de Tratamiento de Industrias de Alimentos y Prendas de Vestir, Departamento de
Tratamiento de Productos Minerales y Metalicos Bésicos y Departamento de Tratamiento de Maquinaria

y Equipo.

Politicas de Operacién.-

La Subdireccién de Encuestas Estructurales del Sector Manufacturero (SEESM), el Departamento de
Tratamiento de Industrias de Alimentos y Prendas de Vestir (DTIAPV), el Departamento de Tratamiento
de Productos Minerales y Metalicos Basicos (DTPMMB) y el Departamento de Tratamiento de Maquinaria
y Equipo (DTME), seran los responsables de coordinar y supervisar que se realice la integracion de la
base de datos con cobertura completa por unidad econémica.

El tiempo total serd de 30 dias hébiles para ejecutar las actividades inherentes a este procedimiento en
la Encuesta Anual de la Industria Manufacturera (EAIM).
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SEESM 1. Determina la fecha para realizar la imputacion | Matriz de Administracion de
de la no respuesta y solicita por correo | Riesgos (electrénico).
electrénico a la Subdireccion de Desarrollo de
Sistemas C (SDSC) realice el proceso de
imputacion en el Sistema de Tratamiento de la
Informacion (STI).
2. Recibe notificacion de la SDSC de la | Manual de  Tratamiento
realizacién del proceso de imputacion en el STI | (electrénico).
y notifica. Serie historica por unidad
econdmica (electrénico).
Matriz de Administracién de
Riesgos (electronico).
DTIAPV, DTPMMB y DTME 3. Recibe notificacién, revisa y valida Ila
informacién imputada.
¢Laimputacion es consistente?
No.
4. Determina 'y realiza las correcciones | Manual de  Tratamiento
necesarias para garantizar que la informacion | (electrénico).
imputada sea consistente. Serie historica por unidad
econdmica (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
Continta en la actividad No. 5.
Si.
5. Libera la base de datos de Unidades | Relacion de establecimientos
Econdmicas imputadas. a imputar (electrénico).
Base de datos (electrénico).
Matriz de Administracién de
Riesgos (electrénico).
6. Envia a la SDSC para que se reemplace la | Relacion de establecimientos

Unidades
manera

las
de

informacién imputada de
Econdmicas recibidas
extemporanea en el STI.

a imputar (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrdnico).
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DTIAPV, DTPMMB y DTME 7. Recibe de la SDSC la base de datos | Serie histdrica por unidad
actualizada. econo6mica (electrénico).
Base de datos (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
8. Revisa y valida la informacion extemporanea a | Manual de  Tratamiento
fin de verificar su consistencia. (electroénico).
Serie histérica por unidad
econdmica (electronico).
Base de datos (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).

¢La informacion es consistente?

No.

9. Determina e incorpora las correcciones | Manual de  Tratamiento
necesarias para liberar los datos de la unidad | (electrénico).
econdmica extemporanea. Serie histérica por unidad

econdmica (electrénico).
Base de datos (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
Continda en la actividad No. 10.
Si.

10. | Libera la base de datos de Unidades | Serie histérica por unidad
Econdmicas extemporaneas y notifica para que | econémica (electrénico).
se solicite la expansion de las Unidades | Base de datos (electrdnico).
Econdmicas de las clases probabilisticas. Matriz de Administracion de

Riesgos (electrénico).
SEESM 11. | Recibe notificacion y solicita por correo | Matriz de Administracion de
electronico a la SDSC la expansion de las | Riesgos (electronico).
Unidades Econdémicas de las clases
probabilisticas en el STI.

12. | Recibe de la SDSC notificacibn de la | Serie histérica por unidad
realizacién del procedimiento de expansion de | econémica (electrénico).
Unidades Econdmicas en el STl y envia. Serie histoérica expandida a

nivel de clase (electrénico).
Matriz de Administracién de
Riesgos (electrénico).
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Fin de procedimiento.
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DTIAPV, DTPMMB y DTME 13. | Recibe y revisa los datos expandidos. Serie historica por unidad
econo6mica (electrénico).
Serie histérica expandida a
nivel de clase (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
¢Son consistentes?
No.
14. | Determina e incorpora las correcciones | Manual de  Tratamiento
necesarias para garantizar que la informacién | (electrénico).
expandida sea consistente. Serie histérica por unidad
econdmica (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
Continda en la actividad No. 15.
Si.
15. | Libera la base de datos de Unidades | Serie histérica por unidad
Econdmicas expandidas e integra la base de | econémica (electrénico).
datos con cobertura completa por unidad | Serie histérica expandida a
econdémica y envia. nivel de clase (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
SEESM 16. | Recibe, revisa integracion y libera la base de | Serie histérica por unidad
datos con cobertura completa por unidad | econdmica (electrénico).
econdmica. Serie  histérica a nivel
agregado (electrénico).
Base de datos (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
17. | Comunica a la Direcciébn de Encuestas del | Serie histérica por unidad

econdmica (electrénico).
Serie  histérica a
agregado (electrénico).
Base de datos (electrénico).

nivel
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5. Diagramade Flujo.-

C weo )

DETERMINA LA FECHA
PARA REALIZAR LA
IMPUTACION DE LA NO

RESPUESTA Y SOLICITA A
LA SDSC REALICE EL
PROCESO DE IMPUTACION MATRIZ DE _
1 ADMINISTRACION
DE RIESGOS
% STl
v
RECIBE NOTIFICACION DE
LA SDSC DE LA
REALIZACION DEL _
PROCESO DE IMPUTACION MANUAL DE )
2 TRATAMIENTO SERIE HISTORICA
S UNOND  [ rzoe
ADMINISTRACION
v DE RIESGOS STI

DTIAPV, DTPMMB
Y DTME

A 4

RECIBE NOTIFICACION,
REVISA Y VALIDA LA
INFORMACION IMPUTADA

DETERMINA Y REALIZA LAS
CORRECCIONES PARA
GARANTIZAR QUE LA —

¢LA IMPUTACION ES

CONSISTENTE? INFORMACION IMPUTADA MANUAL DE
SEA CONSISTENTE TRATAMIENTO
4
SERIE HISTORICA
POR UNIDAD
ECONOMICA —

MATRIZ DE
ADMINISTRACION
DE RIESGOS




INEGI

MANUAL DE PROCE

DIMIENTOS.

15. Imputacién de la no respuesta e integraciéon de la Base de Datos por Unidad

Econdémica de la Encuesta Anual de la Industria Manufacturera.

FECHA DE ELABORACION:
MES. ARO.

PAGINA:

12 2019 130
LIBERA LA BASE DE DATOS
DE UNIDADES ECONOMICAS -
IMPUTADAS RELACION DE
ESTABLECIMIENTOS r
5 A IMPUTAR MATRIZ DE
ADMINISTRACION
DE RIESGOS SASE DE
Y DATOS
ENVIA A LA SDSC PARA QUE
SE REEMPLACE LA
INFORMACION IMPUTADA
DE LAS UNIDADES C
ECONOMICAS RECIBIDA DE RELACION DE —
MANERA EXTEMPORANEA | ESTABLECIMIENTOS [—
6 A IMPUTAR MATRIZ DE
ADMINISTRACION
DE RIESGOS
STI
v
RECIBE DE LA SDSC LA
BASE DE DATOS
ACTUALIZADA SERIE HISTORICA
7 POR UNIDAD MATRIZ DE —
ECONOMICA )
CONOMIC ADMINISTRACION
DE RIESGOS BASE DE
DATOS
v
REVISA Y VALIDA LA
INFORMACION
EXTEMPORANEA A FIN DE
VERIFICAR SU
CONSISTENCIA Tgﬁyf@;ﬁ% SERIE
8 HISTORICA MATRIZ DE
POR UE ADMINISTRACION
DE RIESGOS
BASE DE
DATOS
DETERMINA E INCORPORA
¢ LA INFORMACION LAS CORRECCIONES —
ES CONSISTENTE? NECESARIAS MANUAL DE SERE
9 —
TRATAMIENTO IS Toma
POR UNIDAD
ECONOMICA MATRIZ DE —
ADMINISTRACION
DE RIESGOS

BASE DE
DATOS
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LIBERA LA BASE DE DATOS
DE UNIDADES ECONOMICAS
EXTEMPORANEAS Y
NOTIFICA PARA QUE SE
SOLICITE LA EXPANSION
DE LAS UNIDADES
ECONOMICAS DE LAS
CLASES PROBABILISTICAS

10

SERIE HISTORICA

POR UE

RECIBE NOTIFICACION Y
SOLICITA A LA SDSC LA
EXPANSION DE LAS
UNIDADES ECONOMICAS
DE LAS CLASES
PROBABILISTICAS
11

MATRIZ DE
ADMINISTRACION
DE RIESGOS

BASE DE
DATOS

MATRIZ DE
ADMINISTRACION
DE RIESGOS

A

S -

STI

RECIBE DE LA SDSC
NOTIFICACION DE LA
REALIZACION DEL
PROCEDIMIENTO DE
EXPANSION DE UNIDADES
ECONOMICAS Y ENVIA
12

SERIE HISTORICA

POR UNIDAD
ECONOMICA

A

DTIAPV, DTPMMB
Y DTME

A 4

RECIBE Y REVISA LOS
DATOS EXPANDIDOS

13

SERIE HISTORICA

SERIE HISTORICA

e

EXPANDIDA

A NIVEL DE CLASE MATRIZ DE

DE RIESGOS

POR UNIDAD
ECONOMICA

SERIE HISTORICA

ADMINISTRACION

STI

EXPANDIDA

A NIVEL DE CLASE MATRIZ DE

DE RIESGOS

ADMINISTRACION
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NO DETERMINA E INCORPORA
LAS CORRECCIONES S —
NECESARIAS MANUAL DE )
14 TRATAMIENTO SERIE HISTORICA
POR UNIDAD
ECONOMICA
Si

LIBERA LA BASE DE DATOS

DE UNIDADES ECONOMICAS

EXPANDIDAS SERIE HISTORICA
POR UNIDAD
15 ECONOMICA
v
( SEESM )

RECIBE, REVISA
INTEGRACION Y LIBERA LA
BASE DE DATOS CON
COBERTURA COMPLETA

16

-7

SERIE HISTORICA

EXPANDIDA A NIVEL
DE CLASE

SERIE HISTORICA
POR UNIDAD
ECONOMICA

A 4

COMUNICA A LA DIRECCION
DE ENCUESTAS DEL
SECTOR SECUNDARIO LA
LIBERACION DE LA BASE
DE DATOS

17

SERIE HISTORICA A

MATRIZ DE
ADMINISTRACION
DE RIESGOS

NIVEL AGREGADO

POR UNIDAD
ECONOMICA

FIN

C

p P
SERIE HISTORICA

MATRIZ DE
ADMINISTRACION
DE RIESGOS

SERIE HISTORICA A
NIVEL AGREGADO

BASE DE

DATOS

MATRIZ DE
ADMINISTRACION
DE RIESGOS

—_—

BASE DE
DATOS
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} FECHA DE ELABORACION:

diferentes niveles de la Encuesta Anual de la Industria Manufacturera.

1.

Objetivo.-

Validar y analizar la informacion agregada en sus diferentes niveles en relacidon con las principales variables
econdmicas de la actividad industrial y realizar las investigaciones pertinentes sobre las fluctuaciones anuales
de las variables econémicas a nivel macroeconémico, para garantizar la consistencia de la informacién
agregada de la Encuesta Anual de la Industria Manufacturera (EAIM) en el afio de estudio.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Subdireccion de Encuestas Estructurales del Sector Manufacturero,
Departamento de Tratamiento de Industrias de Alimentos y Prendas de Vestir, Departamento de
Tratamiento de Productos Minerales y Metalicos Bésicos y Departamento de Tratamiento de Maquinaria

y Equipo.

Politicas de Operacién.-

La Subdireccion de Encuestas Estructurales del Sector Manufacturero (SEESM), Departamento de
Tratamiento de Industrias de Alimentos y Prendas de Vestir (DTIAPV), Departamento de Tratamiento de
Productos Minerales y Metdlicos Basicos (DTPMMB) y Departamento de Tratamiento de Maquinaria y
Equipo (DTME) seran los responsables de validar las tendencias globales de la informacién a partir del
andlisis integral de las principales variables, asi como realizar las actualizaciones a la base de datos que
del proceso se generen.

La SEESM, DTIAPV, DTPMMB y DTME serén los encargados de realizar las investigaciones necesarias,
de conformidad con los lineamientos establecidos en el Manual de Tratamiento de la EAIM, asi como de
validar y garantizar la consistencia de la informacion agregada en el afio de estudio.

El tiempo de ejecucion sera de 50 dias habiles para realizar las actividades del procedimiento.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SEESM 1. Recibe correo electronico de la Subdireccion de | Series historicas por clase de
Desarrollo de Sistemas C (SDSC) donde | actividad, rama y subsector
comunica el depésito de los reportes | (electronico).
comparativos con datos de las variables por | Matriz de Administracion de
clase de actividad, rama y subsector del afio de | Riesgos (electronico).
estudio en el Sistema de Tratamiento de la
Informacioén (STI) y notifica.
DTIAPV, DTPMMB y DTME 2. Recibe notificacion, revisa los reportes y valida | Series histéricas por clase de
los datos conforme a los criterios establecidos. | actividad, rama y subsector
(electronico).
Manual de  Tratamiento
(electroénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).
¢Los datos son congruentes?
Si.
Continta en la actividad No.10.
No.

3. | Analiza en forma comparativa y determina qué | Series histéricas por unidad
variables y qué registros ocasionan las | econdémica, clase de
inconsistencias. actividad, rama y subsector

(electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).

4. | Verifica que existan aclaraciones de los | Expediente de investigacion

informantes o investigaciones documentales
que expliquen el comportamiento atipico, la
tendencia de la serie y/o el rompimiento de la
misma.

¢ Existe aclaracion?
Si.

Continda en la actividad No. 8.

de incongruencias por unidad
econdmica y clase de
actividad (electrénico).
Control de  Reconsultas
(Anexo 1) (electronico).
Registro de Investigaciones
Telefonicas (Anexo 1))
(electrénico).

Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
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ACTIVIDAD
, DosuETes,
No. DESCRIPCION
No.
SEESM, DTIAPV, DTPMMB | 5. Determina los establecimientos que ameritan | Serie histérica por unidad
y DTME ser investigados y reconsultados por influir de | econémica (electrénico).
manera importante en la tendencia de la (s) | Matriz de Administracion de
variable (s) a nivel agregado. Riesgos (electrénico).
6. Realiza las consultas directamente con la o el | Informacién de la Encuesta
informante sobre la informacion incongruente, | Mensual de la Industria
solicita aclaracion via telefonica o correo | Manufacturera (EMIM)
electronico y confronta con otras fuentes. (electronico).
Revistas especializadas
(electrénico).
Documentos de las Camaras
(electroénico).
Anexo | (electrénico).
Anexo |l (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).

¢ Se recibe respuesta?

No.

7. Imputa la informacién inconsistente con los | Serie histérica por unidad
criterios establecidos en el Manual de | econdmica (electrénico).
Tratamiento. Manual de  Tratamiento

(electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
Continta en la actividad No. 9.
Si.

8. Revisa las aclaraciones y valida las causas | Serie histérica por unidad
objetivas que explican el comportamiento | econémica (electrénico).
atipico del o los establecimientos que causan la | Matriz de Administracion de
inconsistencia. Riesgos (electrénico).
¢ Hay correcciones?

Si.
DTIAPV, DTPMMB y DTME 9. | Captura correcciones en el Sistema de | Serie histérica por unidad

Tratamiento de la Informaciéon y actualiza la
base de datos cuando las o los informantes
envian cambios a la informacién original por
errores u omisiones.

Continda en la actividad No. 10.

econdmica (electronico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).
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ACTIVIDAD
DosuETes,
No. DESCRIPCION
No.
DTIAPV, DTPMMB y DTME 10. | Elabora el informe de resultados por clase de | Informacion agregada por
actividad y envia. clase de actividad, rama y
subsector (electronico).
Informe de Resultados por
Clase de Actividad (Anexo IIl)
(electronico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).
SEESM 11. | Recibe, modifica en su caso, libera el archivo | Informacion agregada por

de informacion agregada y envia a la Direccion
de Encuestas del Sector Secundario.

Fin de procedimiento.

clase de actividad rama y
subsector (electronico).
Anexo Il (electrénico).

Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).




lNEGl MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

FECHA DE ELABORACION:

MES. ARO.
12 2019 137

16. Andlisis, comparacion e investigacion de la informacion agregada en sus PAGINA:

diferentes niveles de la Encuesta Anual de la Industria Manufacturera.

5. Diagrama de Flujo.-

C weo )
( seesw )

RECIBE COMUNICADO DE
LA SDSC DONDE COMUNICA
EL DEPOSITO DE LOS
REPORTES COMPARATIVOS
CON DATOS DE LAS
VARIABLES POR CLASE DE

ACTIVIDAD, RAMA Y SERIES I
SUBSECTOR DEL ANO DE HISTORICAS POR
ESTUDIO EN EL STI CLASE DE MATRIZ DE —
L ACTIVIDAD, RAMA | ADMINISTRACION
Y SUBSECTOR

DE RIESGOS
\\_/-I'\_/_K STI
v
DTIAPV, DTPMMB
Y DTME

RECIBE NOTIFICACION,
REVISA LOS REPORTES Y

VALIDA LOS DATOS
CONFORME A LOS SERIES |
CRITERIOS ESTABLECIDOS HISTORICAS POR
CLASE DE _
2 ACTIVIDAD, RAMA MANUAL DE
Y SUBSECTOR TRATAMIENTO VATRIZ DE
ADMINISTRACION

DE RIESGOS

¢LOS DATOS CON
CONGRUENTES?
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ANALIZA EN FORMA
COMPARATIVA Y
DETERMINA QUE

VARIABLES Y QUE

REGISTROS OCASIONAN

LAS INCONSISTENCIAS

SERIES HISTORICAS
POR UNIDAD

ECONOMICA, CLASE MATRIZ DE

DE ACTIVIDAD, RAMA | ADMINISTRACION

3
Y SUBSECTOR DE RIESGOS
\ 4
VERIFICA QUE EXISTAN
ACLARACIONES QUE
EXPLIQUEN EL

_ COMPORTAMIENTO EXPEDIENTE DE

ATIPICO, LA TENDENCIADE | |\VESTIGACION DE
LQS&E:@E/,\‘O%U INCONGRUENCIAS —
. POR UNIDAD ECON. Y | aNEXO | r
CLASE DE ACTIVIDAD

ANEXO Il MATRIZ DE
ADMINISTRACION
DE RIESGOS

¢EXISTE
ACLARACION?

SEESM, DTIAPV,
DTPMMB Y DTME

A 4

DETERMINA LOS
ESTABLECIMIENTOS QUE
AMERITEN SER
INVESTIGADOS Y

RECONSULTADOS POR SERIE HISTORICA
INFLUIR EN LA TENDENCIA POR UNIDAD
5 ECONOMICA MATRIZ DE
ADMINISTRACION

DE RIESGOS
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REALIZA LAS CONSULTAS

DIRECTAMENTE CON LA O

EL INFORMANTE SOBRE
LA INFORMACION
INCONGRUENTE, SOLICITA
ACLARACION ViA INFORMACION DE LA
TELEFONICA Y CONFRONTA |ENCUESTA MENSUAL
CON OTRAS FUENTES DE LA INDUSTRIA
6 MANUFACTURFRA
REVISTAS
ESPECIALIZADAS
DOCUMENTO DE
LAS CAMARAS
ANEXO |
ANEXO Il
MATRIZ DE
ADMINISTRACION
DE RIESGOS

¢SE RECIBE
RESPUESTA?

REVISA LAS ACLARACIONES

OBJETIVAS QUE EXPLICAN
EL COMPORTAMIENTO

ESTABLECIMIENTOS QUE

Y VALIDA LAS CAUSAS

ATIPICO DEL O LOS

IMPUTA LA INFORMACION
INCONSISTENTE CON LOS
CRITERIOS ESTABLECIDOS
EN EL MANUAL DE
TRATAMIENTO

SERIE HISTORICA
POR UNIDAD

ECONOMICA

MANUAL DE
TRATAMIENTO

CAUSAN LA SERIE HISTORICA
INCONSISTENCIA POR UNIDAD
8 ECONOMICA MATRIZ DE
ADMINISTRACION

DE RIESGOS

MATRIZ DE
ADMINISTRACION
DE RIESGOS
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¢HAY DTIAPV, DTPMMB Y
CORRECCIONES? DTME
CAPTURA CORRECCIONES
EN EL SISTEMA Y
ACTUALIZA LA BASE DE
DATOS CUANDO SE ENVIAN
CAMBIOS A LA .
C SERIE HISTORICA
NO INFORMACION ORIGINAL POR UNIDAD
9 ECONOMICA
MATRIZ DE
ADMINISTRACION
DE RIESGOS
STI 1
v
ELABORA EL INFORME DE
RESULTADOS POR CLASE
DE ACTIVIDAD Y ENVIA - BASE DE
INFORMACION DATOS
10 AGREGADA POR a
CLASE DE
ACTIVIDAD, RAMAY | ANEXO Il MATRIZ DE
SUBSECTOR ADMINISTRACION
DE RIESGOS

RECIBE, MODIFICA EN SU
CASO, LIBERA EL ARCHIVO

DE INFORMACION
AGREGADA Y ENVIA A LA
DIRECCION DE ENCUESTAS
DEL SECTOR SECUNDARIO

11

FIN

C D

INFORMACION
AGREGADA POR
CLASE DE
ACTIVIDAD, RAMA Y
SUBSECTOR

ANEXO IlI

MATRIZ DE

ADMINISTRACION
DE RIESGOS
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1.

Objetivo.-

Integrar, revisar y liberar los Resultados Oportunos, Preliminares y Definitivos de la Encuesta Anual de la
Industria Manufacturera (EAIM), a fin de atender la demanda de informacion de las y los diferentes usuarios.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Subdireccion de Encuestas Estructurales del Sector Manufacturero,
Departamento de Tratamiento de Industrias de Alimentos y Prendas de Vestir, Departamento de
Tratamiento de Productos Minerales y Metalicos Béasicos y Departamento de Tratamiento de Maquinaria

y Equipo.

Politicas de Operacién.-

La Subdireccién de Encuestas Estructurales del Sector Manufacturero (SEESM) sera la responsable de
liberar y vigilar la entrega de los resultados de la EAIM, de acuerdo con el Programa de Trabajo Anual.

La SEESM sera la responsable de liberar y vigilar la entrega de los resultados de la EAIM a la Direccion
de Estadisticas Econdmicas de Registros Administrativos, de acuerdo con el Programa de Trabajo Anual.

La SEESM sera la responsable de liberar y vigilar la entrega de los resultados de la EAIM a la
Subdireccién de Mantenimiento del Banco de Informacién Econdémica para solicitar su incorporacion a la
Direccidn de Integracién de Estadisticas Econdémicas (DIEE) al Banco de Informacion Econdmica.

La SEESM, el Departamento de Tratamiento de Industrias de Alimentos y Prendas de Vestir (DTIAPV),
el Departamento de Tratamiento de Productos Minerales y Metalicos Béasicos (DTPMMB) y el
Departamento de Tratamiento de Maquinaria y Equipo (DTME) seran los responsables de dar
seguimiento a la generacion de las bases de datos para su publicacion en el Sitio del INEGI en Internet,
observando las disposiciones que sefiala la Ley del SNIEG en materia de confidencialidad y reserva de
la informacion.

La SEESM, el DTIAPV, el DTPMMB y el DTME seran los responsables de liberar y vigilar la entrega a la
Direccidon de Informatica en la DGEE (DI en la DGEE), para su carga al almacén de datos a nivel registro
de toda la muestra que alimenta al Laboratorio de Microdatos para la atencion a usuarios (as), observando
las disposiciones que sefiala la Ley del Sistema en materia de confidencialidad y reserva de la
informacion.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SEESM 1. Solicita a la Subdireccion de Desarrollo de | Requerimiento (electrnico).
Sistemas C (SDSC) las Bases de datos con los | Serie historica a nivel clase,
resultados de la EAIM, con base al Programa | rama, subsector y sector
de Trabajo Anual en el periodo, y con la | (electr6nico).
especificacion de las fechas del programa y | Bases de datos (electrénico).
estatus de la informacién. Programa de Trabajo Anual
(original).
Matriz de Administracién de
riesgos (electronico).

2. Recibe de la SDSC la base de datos con | Serie histdrica a nivel clase,
resultados de la EAIM y turna para su | rama, subsector y sector
verificacion. (electrénico).

Bases de datos (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
DTIAPV, DTPMMB y DTME 3. Recibe y verifica la integracion de la Base de | Serie histdrica a nivel clase,
datos con resultados de la EAIM. rama, subsector y sector
(electrénico).
Bases de datos (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
¢Es correcta la integracion?
No.
4. Envia para su correccion. Serie histérica a nivel clase,
rama, subsector y sector
(electrénico).
Bases de datos (electrénico).
Matriz de Administracién de
Riesgos (electrénico).
SEESM 5. Recibe y solicita a la SDSC una nueva | Serie histérica a nivel clase,
integracion de los resultados de la EAIM. rama, subsector y sector
(electrénico).
Bases de datos (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
Continta en la actividad No. 2.
Si.
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ACTIVIDAD
, posuENTeS,
No. DESCRIPCION

SEESM 6. Libera las Bases de datos con resultados de la | Serie histérica a nivel clase,
EAIM, genera los diferentes reportes de | rama, subsector y sector
informacién y entrega a la Direccion de | (electrénico).
Estadisticas Econémicas de Registros | Bases de datos (electrénico).
Administrativos, a la Subdireccion de | Matriz de Administracion de
Mantenimiento del Banco de Informacién | Riesgos (electrénico).
Econdmica y a usuarios (as).

7. Solicita a la SDSC poner a disposicién de las y | Comunicado (electrénico).
los usuarios las conexiones a las Bases de | Programa de Trabajo Anual
datos de la EAIM, de acuerdo con las fechas | (original).
del programa y estatus de la informacion. Matriz de Administracion de

Riesgos (electrénico).

8. | Solicita a la SDSC el envio de los resultados a | Comunicado (electrénico).
la DI en la DGEE para su correspondiente | Bases de datos (electrénico).
carga en el almacén de datos y en las diversas | Matriz de Administracion de
vistas para difusion. Riesgos (electrdnico).

9. Recibe comunicado de la DI en la DGEE de la | Comunicado (electrénico).
carga de los resultados y turna para su | Matriz de Administracion de
verificacion. Riesgos (electronico).

DTIAPV, DTPMMB y DTME 10. | Recibe y verifica que los resultados estén | Comunicado (electrénico).
cargados correctamente en el almacén de | Bases de datos (electrénico).
datos y en las diversas vistas para difusion y | Matriz de Administracién de
entrega a usuarios (as). Riesgos (electrénico).
¢La carga de los resultados es correcta?

No.

11. | Elabora reporte y envia para su atencion. Archivo (electronico).

Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).

SEESM 12. | Recibe y envia reporte a la DI en la DGEE | Archivo (electrénico).
sefialando las secciones donde fue incorrecta | Matriz de Administracion de
la carga de los resultados. Riesgos (electrénico).
Continta en la actividad No. 9.

Si.
DTIAPV, DTPMMB y DTME 13. | Notifica a través de correo electronico que la | Comunicado (electrénico).

Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SEESM 14. | Recibe natificacion, libera el almacén de datos, | Comunicado (electrénico).
las diversas vistas para difusion y comunica a | Matriz de Administracion de
la DI en la DGEE para que los resultados sean | Riesgos (electrénico).
cargados en las ligas de desarrollo del Sitio del
INEGI en Internet.

15. | Recibe comunicado de la DI en la DGEE del | Comunicado (electrénico).
envio de la informacion a la Direccion General | Bases de datos (electronico).
Adjunta de Difusibn y Servicio Publico de | Matriz de Administracién de
Informacion (DGDASPI) para la carga en las | Riesgos (electronico).
ligas de desarrollo del Sitio del INEGI en
Internet.

16. | Recibe de la DGDASPI notificacion de la carga | Comunicado (electrénico).
de los resultados en las ligas de desarrollo y | Matriz de Administracion de
turna para su verificacion. Riesgos (electronico).

DTIAPV, DTPMMB y DTME 17. | Recibe y verifica que los resultados estén | Bases de datos (electrénico).
cargados correctamente en las ligas de | Matriz de Administracion de
desarrollo y que tengan el formato establecido | Riesgos (electronico).
para su presentacion en el Sitio del INEGI en
Internet.
¢La carga de los resultados es correcta?

No.

18. | Elabora reporte y envia para su atencion. Archivo (electronico).

Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).

SEESM 19. | Recibe y envia reporte a la DGADSPI | Archivo (electrnico).
sefialando las secciones donde fue incorrecta | Matriz de Administracion de
la carga de resultados. Riesgos (electrénico).
Continda en la actividad No. 16.

Si.

20. | Libera los resultados y elabora solicitud en el | Comunicado (electrénico).
Sistema de Administracion del Sitio del INEGI | Matriz de Administracién de
(SASI) para su correspondiente publicacion. Riesgos (electrénico).

21. | Comunica por correo electrénico a la Direccién | Comunicado (electrénico).
de Encuestas del Sector Secundario (DESS) y | Matriz de Administracion de
Direccion General Adjunta de Encuestas | Riesgos (electrénico).
Econdmicas (DGAEE) que los resultados de la
EAIM fueron publicados en el Sitio del INEGI en
Internet.

Fin de procedimiento.
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FECHA DE ELABORACION:
la Industria Manufacturera.

1.

Objetivo.-

Solventar los requerimientos especiales de informacion de la Encuesta Anual de la Industria Manufacturera
(EAIM) de las y los usuarios externos al INEGI para llevar a cabo diversos estudios del Sector Manufacturero.

2.a.

3.a.

3.b.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién de Encuestas del Sector Secundario, Subdireccion de
Encuestas Estructurales del Sector Manufacturero, Subdireccién de Control Estadistico y Atencion a
Usuarios, Departamento de Tratamiento de Industrias de Alimentos y Prendas de Vestir, Departamento
de Tratamiento de Productos Minerales y Metalicos Basicos y Departamento de Tratamiento de
Maguinaria y Equipo.

Politicas de Operacién.-

La Subdireccién de Encuestas Estructurales del Sector Manufacturero (SEESM), el Departamento de
Tratamiento de Industrias de Alimentos y Prendas de Vestir (DTIAPV), el Departamento de Tratamiento
de Productos Minerales y Metalicos Basicos (DTPMMB) y el Departamento de Tratamiento de Maquinaria
y Equipo (DTME) seran los responsables de atender los requerimientos especiales de informacion
estadistica del Sector Manufacturero en México de las y los usuarios externos, garantizando la
confidencialidad y reserva de la informacion de acuerdo con la Ley del SNIEG.

Este procedimiento se elaborara conforme a los requerimientos especificos de las y los usuarios y no
contempla un tiempo especifico, ya que se reciben en cualquier fecha y el tiempo de duraciéon depende
de la complejidad del requerimiento.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DESS 1. Recibe de la Subdireccion de Control | Requerimiento (electrénico).
Estadistico y Atencion a Usuarios (SCEAU) la | File Description (FD)
solicitud de informacion por parte del | (electrénico).
Laboratorio de Microdatos y la turna para la
evaluacién de su factibilidad.
SEESM, DTIAPV, DTPMMB 2. Recibe, verifica la solicitud de acuerdo al FD, | Requerimiento (electrénico).
y DTME analiza y envia el analisis de viabilidad. FD (electronico).
Andlisis de viabilidad
(electronico).
DESS 3. | Recibe el andlisis de la viabilidad de la solicitud | Requerimiento (electrénico).
y envia el resultado del analisis. Andlisis de viabilidad
(electroénico).
SCEAU 4. Recibe el resultado del andlisis de la viabilidad | Requerimiento (electrénico).
de la solicitud. Andlisis de viabilidad
(electroénico).
5. | Procesa la informacién en el Sistema Stata de | Gréficas (electronico).
acuerdo con la solicitud de la o el usuario para | Resultados (electrdnico).
los casos viables y solicita la validacion de los | Base de datos (electronico).
resultados conforme a los principios de
confidencialidad y reserva de Ley del SNIEG.
SEESM, DTIAPV, DTPMMB | 6. | Recibe y verifica que los datos estadisticos | Graficas (electronico).
y DTME procesados cumplan con los principios de | Resultados (electronico).
confidencialidad y reserva de Ley del Sistema. | Base de datos (electronico).
SEESM 7. Envia a la SCEAU los datos estadisticos y el | Graficas (electrénico).

resultado de la verificacién de cumplimiento de
los principios de confiabilidad y reserva de la
Ley del Sistema, y justifica en caso de no
cumplirlos.

Fin de procedimiento.

Resultados (electrénico).
Base de datos (electrénico).
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1.

Objetivo.-

Conformar el Marco Muestral de la Encuesta Nacional de Empresas Constructoras (ENEC) con la finalidad de
contar con un marco de referencia que permita identificar fisicamente a las unidades de analisis que conforman

la poblacion.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direcciébn General Adjunta de Encuestas Econémicas, Direccién de
Encuestas del Sector Secundario, Subdireccion de Encuestas de la Construcciéon y de Opinién
Empresarial y Departamento de la Encuesta Mensual de la Construccién.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. La conformacién del Directorio de la muestra para el levantamiento de la ENEC se hara con base a la
deteccion de empresas nuevas, asi como de los Censos Econdmicos.

3.b. Sera responsabilidad de la Direccién General Adjunta de Encuestas Econémicas (DGAEE) a través de la
Direccion de Encuestas del Sector Secundario (DESS), de la Subdireccion de Encuestas de la
Construccioén y de Opinién Empresarial (SECyOE), de la Direcciéon de Marcos y Muestreo (DMM) y de la
Subdireccién de Operaciones de Campo y Capacitacién (SOCC) realizar la conformacién del Marco
Muestral de la ENEC.

3.c. La conformacién del Marco Muestral se realizara anualmente, conforme a la actualizacion del Registro

Estadistico de Negocios de México.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DESS y SECyOE 1. Recibe mediante correo electronico la muestra | Muestra preliminar de la
preliminar de la DMM y envia. ENEC (electronico).
Departamento de la Encuesta | 2. Recibe mediante correo electronico la muestra | Muestra preliminar de la
Mensual de la Construccion preliminar de la Encuesta Nacional de | ENEC (electronico).
(DEMC) Empresas Constructoras (ENEC).

3. Depura y realiza correcciones a la muestra | Muestra Preliminar de la
preliminar, eliminando las empresas | ENEC (electronico).
duplicadas, actualiza el nombre de las razones
sociales y los datos de localizacion,
actualizando de esta manera la muestra
preliminar y envia.

SECyOE 4. Recibe mediante correo electronico la muestra | Muestra Preliminar de la
preliminar y revisa las Unidades Economicas. ENEC (electrénico).
¢ Existen correcciones?
Si.

5. Marca las correcciones pertinentes y envia | Muestra Preliminar de la
mediante correo electrénico, la muestra | ENEC (electronico).
preliminar con correcciones para su
modificacion.

Continta en la actividad No. 2.
No.

6. Envia mediante correo electronico la muestra | Muestra Actualizada de la
actualizada a la DMM y la autorizacion a DEMC | ENEC (electrénico).
para integrarla en el Administrador Universal.

DEMC 7. Recibe mediante correo electrénico la | Muestra Actualizada de la
autorizacion e integra la Muestra Actualizada al | ENEC (electrénico).
Administrador Universal.

8. Da de baja las empresas no coincidentes,
integra las nuevas incorporaciones, y conserva
las que son coincidentes.

9. Informa a la Subdireccion de Sistemas de
Desarrollo C de la carga en el Administrador
Universal de la nueva muestra.

Fin de procedimiento.
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1.

Objetivo.-

Revisar, actualizar y gestionar el Cuestionario para la Encuesta Nacional de Empresas Constructoras y el
Documento de Conceptos y Precisiones Metodolégicas para su llenado, a fin de contar con un instrumento
actualizado de captacion de la informacion que garantice la generacién de indicadores econémicos mensuales
del Sector de la Construccion.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Subdireccion de Encuestas de la Construccién y de Opinién
Empresarial, Subdireccion de Operaciones de Campo y Capacitacion y Departamento de la Encuesta
Mensual de la Construccion.

Politicas de Operacién.-

La Direccién de Encuestas del Sector Secundario (DESS), a través de la Subdirecciéon de Encuestas de
la Construccién y de Opinion Empresarial (SECyOE), sera la encargada de realizar el tramite ante la
Direccion General de Comunicacién, Servicio Publico de Informacién y Relaciones Institucionales
(DGCSPIRI) para la reproduccion de los Cuestionarios Mensuales para Empresas Constructoras y
Documentos de Conceptos y Precisiones Metodoldgicas actualizados para su llenado.

La Direccion General Adjunta de Encuestas Econdémicas (DGAEE), a través de la Subdireccion de
Operaciones de Campo y Capacitaciéon (SOCC), serd la encargada de proporcionar la Distribucién
Geogréfica de la Muestra de la ENEC a la DGCSPIRI, para el envio de los Cuestionarios a las
Coordinaciones Estatales (CE).

La distribucién del Cuestionario Mensual para Empresas Constructoras y del Documento de Conceptos y
Precisiones Metodoldgicas a las CE, se realizara a través de la DGCSPIRI previo acuerdo y coordinacion
de la DGAEE con la Coordinacién General de Operacién Regional y con las Direcciones Regionales.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DEMC 1. Realiza la revision de variables, preguntas y | Cuestionario Mensual para
temporalidad de las mismas que debera | Empresas Constructoras
contener el Cuestionario Mensual para | (original y electronico).
Empresas Constructoras y el Documento de | Documento de Conceptos y
Conceptos y Precisiones Metodoldgicas. Precisiones  Metodoldgicas
(electronico).
2. | Realiza las actualizaciones al Cuestionario | Cuestionario Mensual para
Mensual para Empresas Constructoras y al | Empresas Constructoras
Documento de Conceptos y Precisiones | (original y electrénico).
Metodoldgicas, los convierte al formato | Documento de Conceptos y
establecido, verifica la aplicacion de la | Precisiones Metodolégicas
normatividad correspondiente y envia. (original y electronico).
SECyOE 3. Recibe y revisa el Cuestionario Mensual para | Cuestionario Mensual para
Empresas Constructoras y el Documento de | Empresas Constructoras
Conceptos y Precisiones Metodoldgicas. (original y electronico).
Documento de Conceptos y
Precisiones  Metodoldgicas
(original y electrénico).
¢ Estan correctos?
No.
4. Solicita los ajustes y modificaciones.
DEMC 5. Recibe el Cuestionario Mensual para Empresas | Cuestionario Mensual para
Constructoras y el Documento de Conceptos y | Empresas Constructoras
Precisiones Metodoldgicas para ajustes y | (original y electrénico).
modificaciones. Documento de Conceptos y
Precisiones  Metodolégicas
(original y electrénico).
Continta en la actividad No. 2.
Si.
SECyOE 6. Envia a la DGCSPIRI para su revisién | Cuestionario Mensual para
ortotipografica en papel y archivo electrénico. Empresas Constructoras
(original y electronico).
Documento de Conceptos y
Precisiones  Metodoldgicas
(original y electronico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE . INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SECyOE y DEMC 7. Recibe de la DGCSPIRI los documentos y | Cuestionario Mensual para
revisa. Empresas Constructoras
(original y electrénico).
Documento de Conceptos y
Precisiones  Metodoldgicas
(original y electrénico).
¢ Estan correctos?
No.
DEMC 8. Realiza las correcciones y envia nuevamente | Cuestionario Mensual para
los documentos. Empresas Constructoras
(original y electrénico).
Documento de Conceptos y
Precisiones  Metodoldgicas
(original y electrénico).
Contintia en la actividad No. 6.
Si.
SECyOE 9. Envia para su impresion a la DGCSPIRI. Cuestionario Mensual para
Empresas Constructoras
(original y electrénico).
Documento de Conceptos y
Precisiones Metodolégicas
(original y electrénico).
10. | Comunica a la SOCC que los Cuestionarios y
Documento de Conceptos y Precisiones
Metodoldgicos se enviaron para su impresion a
la DGCSPIRI.
SOcCC 11. | Recibe informacion y realiza la distribucion | Distribucion Geogréfica de la
geografica de la muestra. Muestra de la ENEC
(electrénico).
12. | Envia la distribucién geogréfica de la muestra a | Distribucion Geogréfica de la

la DGCSPIRI para que sean distribuidos los
documentos correspondientes a las CE.

Fin de procedimiento.

Muestra de la ENEC

(electrénico).
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1.

Objetivo.-

Validar y analizar la informacion estadistica proporcionada por las empresas de la muestra, y en su caso llevar
a cabo las investigaciones y aclaraciones necesarias para garantizar la confiabilidad de la misma, con la
finalidad de generar los resultados de la Encuesta Nacional de Empresas Constructoras (ENEC).

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General de Estadisticas Econdmicas, Direccion General
Adjunta de Encuestas Econdmicas, Direccion de Encuestas del Sector Secundario, Subdireccién de
Encuestas de la Construccién y de Opinion Empresarial, Departamento de la Encuesta Mensual de la
Construccion y Departamento de Procesamiento de las Encuestas de la Construccion y Opinion
Empresarial.

Politicas de Operacién.-

El tratamiento se realizara en el Sistema Integrado de Encuestas en Unidades Econémicas (SIEUE) con
base a las validaciones establecidas en la Encuesta Nacional de Empresas Constructoras.

El analisis de la informacién se hara identificando las incongruencias e inconsistencias captadas en la
ENEC.

La informacién incongruente sera canalizada a Coordinaciones Estatales (CE) o bien se realizaran las
reconsultas necesarias a las o los informantes involucrados.

La Direccién General de Estadisticas Econémicas (DGEE), a través de la Direccion General Adjunta de
Encuestas Econémicas (DGAEE), de la Direccion de Encuestas del Sector Secundario (DESS) y de la
Subdireccién de Encuestas de la Construccién y de Opinion Empresarial (SECyOE), sera la encargada
de realizar la emision y liberacién de los Resultados Definitivos de la ENEC.

Los Resultados Definitivos de la ENEC deberan ser enviados a la Direccion de Andlisis Econémico (DAE),
Direccidn de Estudios Econométricos (DEE), Direccién de Integracién de Estadisticas Econdmicas (DIEE)
y Direccion General Adjunta de Andlisis de la Informacién y Estudios Econémicos (DGAAIEE) para su
difusion.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DEMC 1. Deposita la informacion referente a la encuesta | Base de datos (electronico).
contenida en el Administrador Universal al
SIEUE.
2. | Accesa al SIEUE y analiza si la informacién
proporcionada por las o los informantes es
congruente.
¢La informacién es congruente?
Si.
Continta en la actividad No. 7.
No.
3. | Verifica en el SIEUE la informacion
incongruente.
¢Pertenece a una empresa importante?
Si.
4. Reconsulta telefonicamente la informacién
incongruente con la o el informante de la
empresa y realiza los ajustes necesarios en el
SIEUE.
Continta en la actividad No. 7.
No.
5. Envia a la CE la informacién incongruente para | Reconsulta (electronico).
su reconsulta mediante archivo electrénico y
Foro Virtual.
6. Recibe de la CE mediante archivo electrénico y | Reconsulta (electronico).
Foro Virtual respuesta, corrige y/o justifica el
comportamiento de la informacion presentada
en el apartado de observaciones del SIEUE.
7. Libera en el SIEUE la informacion.
8. Comunica por correo electrénico a la

Subdireccién de Desarrollo de Sistemas de C
(SDSC) que ya se encuentra liberada por el
Sistema de Tratamiento.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DEMC 9. Genera base de datos ENEC que contiene las | Base de datos (electronico).
Unidades Econ6micas que presentaron alguna
problematica, que estuvieron inactivas y a las
que se les va a imputar la informacion.

10. | Solicita por correo electronico a la Direccion de
Marcos y Muestreo (DMM) los factores de
expansion.

11. | Recibe de la DMM la confirmacion de la carga | Base de datos (electr6nico).
de la base de datos con factores de expansion
en el SIEUE.

12. | Procesa la informacion de las Unidades | Base de datos (electrénico).
Econdmicas captadas aplicando los factores de
expansion en la Base de datos.

13. | Elaborareporte de Resultados Preliminaresylo | Reporte  de  Resultados
envia junto con los archivos complementarios, | Preliminares de la ENEC
para la generacion del Informe Ejecutivo de | (electronico).

Resultados Preliminares. Archivos  complementarios
(electronico).
Departamento de | 14. | Recibe el reporte de Resultados Preliminaresy | Reporte  de  Resultados
Procesamiento de las los Archivos complementarios, elabora el | Preliminares de la ENEC
Encuestas de la Informe Ejecutivo de Resultados Preliminares 'y | (electrénico).
Construccion y  Opinién envia. Archivos  complementarios
Empresarial (DPECOE) (electrénico).
Informe Ejecutivo de
Resultados Preliminares de
la ENEC (electrénico).
SECyOE 15. | Recibe el Informe Ejecutivo de Resultados | Informe Ejecutivo de
Preliminares y revisa la informacion contenida. | Resultados Preliminares de
la ENEC (electrénico).
¢ Es correcta la informacion?
No.

16. | Solicita de manera verbal, verificar las | Informe Ejecutivo de

inconsistencias presentadas en la informacion. | Resultados Preliminares de
la ENEC (electrénico).
DEMC 17. | Verifica telefonicamente la  informacion | Informe Ejecutivo de

incongruente con la empresa correspondiente
de otorgarla.

Resultados Preliminares de
la ENEC (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DEMC 18. | Corrige respuestas incongruentes o bien, | Base de datos (electrénico)
justifica el comportamiento de la informacién
presentada.

Continda en la actividad No. 12.
Si.

SECyOE 19. | Libera el Informe Ejecutivo de Resultados | Informe Ejecutivo de
Preliminares y envia por correo electronico. Resultados Preliminares de

la ENEC (electrénico).

DESS 20. | Recibe el Informe Ejecutivo de Resultados | Informe Ejecutivo de
Preliminares, revisa los resultados y analiza la | Resultados Preliminares de
informacion. la ENEC (electrénico).
¢Es correcta la informacién?

No.

21. | Realiza las observaciones pertinentes y envia | Informe Ejecutivo de
por correo electrénico. Resultados Preliminares de

la ENEC (electrénico).

Continda en la actividad No. 15.
Si.

22. | Solicita por medio de correo electronico las
Justificaciones Mensuales correspondientes.

SECyOE 23. | Recibe solicitud e instruye mediante correo
electronico para que se elaboren las
Justificaciones Mensuales.

DEMC 24. | Recibe instruccion, elabora, imprime y envialas | Justificaciones  Mensuales
Justificaciones Mensuales solicitadas. (original y electrénico).

SECyOE 25. | Recibe y envia las Justificaciones Mensuales. | Justificaciones  Mensuales

(original y electrénico).

DESS 26. | Recibe y revisa las Justificaciones Mensuales. | Justificaciones  Mensuales

(original y electrénico).
¢Es correcta la informaciéon?
No.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DESS 27. | Solicita una ampliacion de justificaciones
mediante correo electronico.
Contindia en la actividad No. 23.
Si.
28. | Aprueba el Informe Ejecutivo de Resultados | Informe Ejecutivo de
Preliminares y las Justificaciones Mensuales y | Resultados Preliminares de
envia. la ENEC (electrénico).
Justificaciones ~ Mensuales
(electroénico).
DGAEE 29. | Recibe, revisa y aprueba el Informe Ejecutivo | Informe Ejecutivo de
de Resultados Preliminares y envia. Resultados Preliminares de
la ENEC (electrénico).
DGEE 30. | Recibe, revisa conjuntamente con la DGAEE y | Informe Ejecutivo de
la DESS el Informe Ejecutivo de Resultados | Resultados Preliminares de
Preliminares de la ENEC y autoriza el envio de | la ENEC (electrénico).
los Resultados Preliminares. Resultados Preliminares de
la ENEC (electrénico)
SECyOE 31. | Envia Resultados Preliminares de la ENEC y | Resultados Preliminares de
archivos complementarios a la DAE, DEE, | la ENEC (electrénico).
DIEE y DGAAIEE. Archivos  complementarios
(electrénico).
32. | Verifica calendario de actividades de la ENEC. | Calendario de actividades de
la ENEC (electrénico)
¢Es momento de entrega de Resultados
Definitivos?
No.
Fin de procedimiento.
Si.
33. | Instruye para que se deposite la informacion
mensual extemporanea del afio
correspondiente de la encuesta.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DEMC 34. | Recibe instruccion y deposita la informacion | Base de datos (electronico).
mensual extemporanea del afio
correspondiente de la encuesta, contenida en
el Administrador Universal al SIEUE.

35. | Accesa al SIEUE y analiza si la informacién | Base de datos (electronico).
mensual extemporanea proporcionada por los
informantes es congruente.
¢La informacidn es congruente?

Si.
Continta en la actividad No. 38.
No.

36. | Reconsulta telefénicamente la informacion
mensual extemporanea incongruente con la o
el informante de la empresa.

37. | Realiza los ajustes necesarios en el SIEUE.

38. | Libera en el SIEUE la informacion.

39. | Informa por correo electrénico a la SDSC que
ya se encuentra liberada en el Sistema de
Tratamiento.

40. | Solicita por correo electrénico a la DMM los
factores de expansion mensuales del afio
correspondiente.

41. | Recibe de la DMM la confirmacién de la carga
de la base de datos con factores de expansién
en el SIEUE.

42. | Procesa la informacién de las Unidades | Base de datos (electronico).
Econdmicas captadas aplicando los factores de
expansion en la Base de datos.

43. | Elabora Reportes de Resultados Definitivos de | Reporte  de  Resultados
la ENEC y los envia junto con los Archivos | Definitvos de la ENEC
complementarios. (electrénico).

Archivos  complementarios
(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS

No. DESCRIPCION

SECyOE 44. | Recibe los Reportes de Resultados Definitivos, | Reporte  de  Resultados
los archivos complementarios y revisa la | Definitvos de la ENEC
informacién contenida, realiza correcciones en | (electronico).
caso necesario. Archivos  complementarios

(electrénico).

45. | Libera los Reportes de Resultados Definitivos, | Reporte  de  Resultados
los archivos complementarios y envia por | Definitvos de la ENEC
correo electronico. (electroénico).

Archivos  complementarios
(electronico).
DESS 46. | Recibe los Reportes de Resultados Definitivos, | Reporte de  Resultados
los archivos complementarios, revisa los | Definitvos de la ENEC
resultados y analiza la informacion. (electronico).
Archivos  complementarios
(electronico).

¢Es correcta la informaciéon?

No.

47. | Realiza las observaciones pertinentes y envia | Reporte  de  Resultados

por correo electrénico. Definitvos de la ENEC
(electronico).
Archivos  complementarios
(electronico).

SECyOE 48. | Recibe, revisa e instruye para que se realicen | Reporte de  Resultados

las modificaciones necesarias. Definitvos de la ENEC
(electrénico).
Archivos  complementarios
(electronico).

DEMC 49. | Recibe instruccidn y revisa observaciones. Reporte de  Resultados

Definitvos de la ENEC
(electronico).
Archivos  complementarios
(electroénico).

Continda en la actividad No. 37.

Si.

DESS 50. | Da Vo. Bo. a los Reportes de Resultados | Reporte de  Resultados
Definitivos, archivos complementarios y solicita | Definitvos de la ENEC
a la SECyOE su envio. (electrénico).

Archivos  complementarios
(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SECyOE 51. | Envia Reportes de Resultados Definitivos y | Reporte de  Resultados
archivos complementarios a la DAE, DEE, | Definitvos de la ENEC

DIEE y DGAAIEE.

Fin de procedimiento.

(electronico).
Archivos  complementarios
(electrénico).
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CE MEDIANTE ARCHIVO
ELECTRONICO Y FORO
VIRTUAL, CORRIGE Y/O

JUSTIFICA EL
COMPORTAMIENTO DE LA
INFORMACION
PRESENTADA EN EL
APARTADO DE
OBSERVACIONES DEL
SIEUE

RECONSULTA

L/( FORO VIRTUAL

\ SIEUE

RECONSULTA

L_—<

SIEUE
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LIBERA EN EL SIEUE LA
INFORMACION

-

SIEUE

COMUNICA A LA SDSC QUE
YA ESTA LIBERADA EN EL
SISTEMA DE TRATAMIENTO

A 4

GENERA BASE DE DATOS
ENEC, QUE CONTIENE LAS
UNIDADES ECONOMICAS
QUE PRESENTARON
ALGUNA PROBLEMATICA,
QUE ESTUVIERON
INACTIVAS Y A LAS QUE SE
LES VA A IMPUTAR LA
INFORMACION

SOLICITA A LA DMM LOS
FACTORES DE EXPANSION

10

BASE DE
DATOS
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l

RECIBE DE LA DMM LA
CONFIRMACION DE LA
CARGA DE LA BASE DE
DATOS CON FACTORES DE
EXPANSION EN EL SIEUE
11

BASE DE
DATOS

A 4

PROCESA LA INFORMACION
DE LAS UNIDADES
ECONOMICAS CAPTADAS
APLICANDO FACTORES DE
EXPANSION EN LA BASE DE
DATOS

12

BASE DE
DATOS

A\ 4

ELABORA REPORTE DE
RESULTADOS
PRELIMINARES Y LO ENVIA
CON LOS ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS PARA
LA GENERACION DEL
INFORME EJECUTIVO DE
RESULTADOS
PRELIMINARES

13

REPORTE DE

RESULTADOS

PRELIMINARES
DE LA ENEC

DPECOE

C

y

D

RECIBE EL REPORTE DE
RESULTADOS
PRELIMINARES Y LOS
ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS,
ELABORA EL INFORME
EJECUTIVO DE
RESULTADOS
PRELIMINARES Y ENVIA
14

REPORTE DE

RESULTADOS
PRELIMINARES

DE LA ENEC

ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS

ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS

INFORME
EJECUTIVO DE
RESULTADOS
PRELIMINARES DE
LA ENEC
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( SECyOE >
v
RECIBE EL INFORME
EJECUTIVO DE
RESULTADOS
PRELIMINARES Y REVISA LA INFORME
INFORMACION CONTENIDA EJECUTIVO DE
RESULTADOS
15 PRELIMINARES DE
LA ENEC
SOLICITA DE MANERA
NO VERBAL, VERIFICAR LAS
¢ES CORRECTA LA INCONSISTENCIAS INFORME —
INFORMACION? PRESENTADAS EN LA EJECUTIVO DE
INFORMACION RESULTADOS
16 PRELIMINARES DE
LA ENEC
Sl
v
LIBERA EL INFORME
EJECUTIVO DE
RESULTADOS
] INFORME
PRELIMINARES Y ENVIA EJECUTNO DE v
19 RESULTADOS VERIFICA
PRELIMINARES DE TELEFONICAMENTE LA
LA ENEC INFORMACION
INCONGRUENTE CON LA C
EMPRESA INFORME
v CORRESPONDIENTE DE EJECUTIVO DE
OTORGARLA RESULTADOS
17 PRELIMINARES DE
DESS

RECIBE EL INFORME
EJECUTIVO DE RESULTADOS
PRELIMINARES, REVISA'Y
ANALIZA

20

INFORME
EJECUTIVO DE
RESULTADOS

PRELIMINARES DE

I AFNFC

A\ 4

CORRIGE RESPUESTAS
INCONGRUENTES O
JUSTIFICA EL
COMPORTAMIENTO DE LA
INFORMACION PRESENTADA

18

BASE DE
DATOS
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¢(ES CORRECTA LA
INFORMACION?

SOLICITA LAS
JUSTIFICACIONES
MENSUALES
CORRESPONDIENTES
22

RECIBE SOLICITUD E
INSTRUYE PARA QUE SE
ELABOREN LAS
JUSTIFICACIONES
MENSUALES
23

( DEMC

\4

RECIBE INSTRUCCION,

ELABORA, IMPRIME Y ENVIA

21

REALIZA LAS
OBSERVACIONES
PERTINENTES Y ENVIA

INFORME
EJECUTIVO DE
RESULTADOS

PRELIMINARES DE

LA ENEC

LAS JUSTIFICACIONES
MENSUALES SOLICITADAS
24

JUSTIFICACIONES

MENSUALES

(0]

-

l\_/_
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C

SECYOE

D

\4

RECIBE Y ENVIA LAS
JUSTIFICACIONES

MENSUALES —
o
25 JUSTIFICACIONES
MENSUALES
\ 4

26

RECIBE Y REVISA LAS
JUSTIFICACIONES
MENSUALES

¢ES CORRECTA LA
INFORMACION?

Sl

28

APRUEBA EL INFORME
EJECUTIVO DE
RESULTADOS

PRELIMINARES Y LAS
JUSTIFICACIONES
MENSUALES Y ENVIA

0

JUSTIFICACIONES

MENSUALES

NO SOLICITA UNA AMPLIACION
> DE JUSTIFICACIONES
27
INFORME

EJECUTIVO DE —

RESULTADOS —
PRELIMINARES DE | JUSTIFICACIONES

LA ENEC MENSUALES
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DGAEE

C

A 4

D

EL INFORME EJECUTIVO DE
RESULTADOS
PRELIMINARES Y ENVIA

29

RECIBE, REVISA Y APRUEBA

INFORME
EJECUTIVO DE
RESULTADOS

PRELIMINARES DE

LA ENEC

RECIBE, REVISA
CONJUNTAMENTE CON LA
DGAEE Y LADESS EL
INFORME EJECUTIVO DE
RESULTADOS
PRELIMINARES DE LA ENEC
Y AUTORIZA EL ENVIO DE
LOS RESULTADOS
PRELIMINARES

30

C

31

INFORME _
EJECUTIVO DE
RESULTADOS RESULTADOS
PRELIMINARES DE PRELIMINARES DE
LA ENEC LA ENEC

- — . _—

D

SECYOE
v
ENVIA RESULTADOS
PRELIMINARES DE LA ENEC
Y ARCHIVOS INFORME
COMPLEMENTARIOS A LA EJECUTIVO DE
DAE, DEE, DIEE Y DGAAIEE RESULTADOS
PRELIMINARES DE
LA ENEC

4

ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS

-

J
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VERIFICA CALENDARIO DE
ACTIVIDADES DE LA ENEC

32

¢ES MOMENTO DE
ENTREGA DE
RESULTADOS
DEFINITIVOS?,

INSTRUYE PARA QUE SE
DEPOSITE LA INFORMACION
MENSUAL EXTEMPORANEA
DEL ANO
CORRESPONDIENTE DE LA
ENCUESTA
33

A 4

RECIBE INSTRUCCION Y
DEPOSITA INFORMACION
MENSUAL EXTEMPORANEA
DEL ANO
CORRESPONDIENTE DE LA
ENCUESTA, CONTENIDA EN
EL ADMINISTRADOR
UNIVERSAL, AL SIEUE

34

CALENDARIO DE
ACTIVIDADES DE

LA ENEC

I\/_

|

BASE DE

DATOS

SIEUE




INEGI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

21. Tratamiento de informacién y generacion de Resultados de la Encuesta Nacional

de Empresas Constructoras.

FECHA DE ELABORACION:

MES.
12

ARO.
2019

PAGINA:

184

ACCESA AL SIEUE Y
ANALIZA SI LA
INFORMACION MENSUAL
EXTEMPORANEA
PROPORCIONADA POR LOS
INFORMANTES ES
CONGRUENTE

35

¢LA INFORMACION
ES CONGRUENTE?

RECONSULTA
TELEFONICAMENTE LA
INFORMACION MENSUAL
CONTEMPORANEA
INCONGRUENTE
36

A 4

REALIZA LOS AJUSTES
NECESARIOS EN EL SIEUE

BASE DE
DATOS
SIEUE

37

o

SIEUE

A\ 4

LIBERA EN EL SIEUE LA
INFORMACION

38

N

SIEUE
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INFORMA A LA SDSC QUE
YA SE ENCUENTRA
LIBERADA EN EL SISTEMA
DE TRATAMIENTO

39

v —

SOLICITA A LA DMM LOS
FACTORES DE EXPANSION
MENSUALES DEL ANO
CORRESPONDIENTE

40

A 4

RECIBE DE LA DMM LA
CONFIRMACION DE LA
CARGA DE LA BASE DE
DATOS CON FACTORES DE
EXPANSION EN EL SIEUE
41

A

PROCESA LA INFORMACION
DE LAS UNIDADES
ECONOMICAS CAPTADAS
APLICANDO LOS FACTORES
DE EXPANSION EN LA BASE
DE DATOS

42

BASE DE
DATOS

A 4

ELABORA REPORTES DE
RESULTADOS DEFINITIVOS
DE LA ENEC Y LOS ENVIA
JUNTO CON LOS ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS

43

1Z-

REPORTE DE
RESULTADOS
DEFINITIVOS DE
I A FNFC

ARCHIVOS

COMPLEMENTARIOS
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D

COMPLEMENTARIOS

ARCHIVOS

COMPLEMENTARIOS

ARCHIVOS

ARCHIVOS

( SECYOE
v
RECIBE LOS REPORTES DE
RESULTADOS DEFINITIVOS,
ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS,
REVISA LA INFORMACION
CONTENIDA Y REALIZA
CORRECCIONES EN CASO REPORTE DE
NECESARIO RESULTADOS
44 DEFINITIVOS DE
I AFNFC
A 4 4
LIBERA LOS REPORTES DE
RESULTADOS DEFINITIVOS,
LOS ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS Y REPORTE DE
ENVIA RESULTADOS
45 DEFINITIVOS DE
I AFNFC
y
A 4
RECIBE LOS REPORTES DE
RESULTADOS DEFINITIVOS,
LOS ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS,
REVISA LOS RESULTADOS Y
ANALIZA LA INFORMACION REPORTE DE
RESULTADOS
46 DEFINITIVOS DE
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REALIZA LAS
. - NO OBSERVACIONES
6LEAs 'E'SEEE”@%@N > PERTINENTES Y ENVIA REPORTE DE
' RESULTADOS
47 DEFINITIVOS DE
LA ENEC
S| ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS
v
DA Vo. Bo. A LOS REPORTES SECYOE
DE RESULTADOS
DEFINITIVOS, ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS Y
SOLICITA A LA SECyOE SU REPORTE DE _
ENViO RESULTADOS
50 DEFINITIVOS DE RECIBE, REVISA E
I A FNFC INSTRUYE PARA QUE SE
L — REALICEN LAS r
ARCHIVOS MODIFICACIONES REPORTE DE
COMPLEMENTARIOS NECESARIAS RESULTADOS
48 DEFINITIVOS DE
I AFNFC
v ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS
( SECYOE > v

ENVIA REPORTES DE
RESULTADOS DEFINITIVOS
Y ARCHIVOS

COMPLEMENTARIOS A LA
DAE, DEE, DIEE Y DGAAIEE

51

—

FIN

DEFINITIVOS DE

REPORTE DE
RESULTADOS

I AFNFC

ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS

RECIBE INSTRUCCION Y

49

REVISA OBSERVACIONES

REPORTE DE
RESULTADOS
DEFINITIVOS DE

I AFNFC

ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS
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Empresas Constructoras.

1. Objetivo.-

Disefar, elaborar y gestionar el cuestionario anual para la Encuesta Anual de Empresas Constructoras
(EAEC), a fin de contar con el instrumento de captacion de informacién que garantice la alimentacion de la
base de datos y la generacion de indicadores econdémicos anuales del Sector de la Construccién.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Subdireccion de Encuestas de la Construccién y de Opinién
Empresarial, Departamento de Procesamiento de las Encuestas de la Construccion y Opinién Empresarial
y Departamento de la Encuesta Anual de la Construccion.

3. Politicas de Operacion.-

3.a. La Direccidon General Adjunta de Encuestas Econdémicas (DGAEE), a través de la Subdireccion de
Operaciones de Campo y Capacitacion (SOCC), sera la encargada de proporcionar la Distribucion
Geogréfica de la Muestra de la EAEC a la Direccion General de Comunicacién, Servicio Publico de
Informacién y Relaciones Institucionales (DGCSPIRI), para el envio de los cuestionarios a las
Coordinaciones Estatales (CE).

3.b. La Direccién de Encuestas del Sector Secundario (DESS), a través de la Subdireccion de Encuestas de
la Construccion y de Opinién Empresarial (SECyOE), serd la encargada de realizar el trdmite de la
reproduccién del Cuestionario Anual para Empresas Constructoras.

3.c. La distribucién del Cuestionario Anual para Empresas Constructoras a las CE serd realizada por la
Direccién de Produccion Editorial (DPE) de la Direccion General Adjunta de Comunicacion perteneciente
a la DGCSPIRI; previo acuerdo y coordinacion de la DGAEE con la Coordinacion General de Operacion
Regional y con las Direcciones Regionales.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

Departamento de la| 1. Realiza la revision de variables, preguntas y | Cuestionario Anual para

Encuesta Anual de la temporalidad de las mismas que deberda | Empresas Constructoras

Construccién (DEAC) contener el Cuestionario Anual para Empresas | (electrénico).

Constructoras que incluye el Documento de
Conceptos y Precisiones de la EAEC.
2. Realiza el Cuestionario Anual para Empresas | Cuestionario Anual para
Constructoras y envia por correo electrénico. Empresas Constructoras
(electronico).

Departamento de | 3. | Recibe por correo electrénico el Cuestionario | Cuestionario Anual para

Procesamiento de las Anual para Empresas Constructoras y lo | Empresas Constructoras

Encuestas de la convierte al formato establecido, aplica la | (electr6nico).

Construcciéon y  Opinién normatividad correspondiente y envia por

Empresarial (DPECOE) correo electronico.

DEAC 4. | Recibe y realiza la revision del Cuestionario | Cuestionario Anual para
Anual para Empresas Constructoras. Empresas Constructoras

(electrénico).
¢ Esta correcto el cuestionario?
No.
5. | Sefala correcciones y envia a través de correo | Cuestionario Anual para
electronico para modificacion. Empresas Constructoras
(electronico).

DPECOE 6. Recibe por correo electrénico el Cuestionario | Cuestionario Anual para
Anual para Empresas Constructoras revisa, | Empresas Constructoras
realiza correcciones y envia por correo | (electronico).
electronico.

Continla en la actividad No. 4.
Si.

DEAC 7. Envia por correo electronico el Cuestionario | Cuestionario Anual para

Anual para Empresas Constructoras. Empresas Constructoras
(electroénico).

SECyOE 8. | Recibe y envia a la DPE en papel y en digital el | Cuestionario Anual para
Cuestionario para su revision ortotipografica, | Empresas Constructoras
liberacion e impresion. (original y electronico).

9. Recibe de la DPE el Cuestionario y revisa. Cuestionario Anual para
Empresas Constructoras

(original y electronico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
¢ Fue liberado?
No.
SECyOE 10. | Realiza modificaciones y envia a la DPE para | Cuestionario Anual para
su liberacién e impresion. Empresas Constructoras
(original y electrénico).
Continta en la actividad No. 9.
Si.
11. | Recibe por correo electronico de la DPE el
comunicado de la liberacién e impresion del
Cuestionario.
12. | Envia por correo electrénico a la SOCC

comunicado de que el Cuestionario esta
impreso.

Fin de procedimiento.
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5. Diagrama de Flujo.-

C w0 )
( oEAC )

JV

REALIZA LA REVISION DE
VARIABLES, PREGUNTAS Y
TEMPORALIDAD DE LAS
MISMAS QUE DEBERA
CONTENER EL
CUESTIONARIO ANUAL
PARA EMPRESAS

CONSTRUCTORAS QUE T
INCLUYE EL DOCUMENTO CUESTIONARIO
DE CONCEPTOS Y ANUAL PARA
PRECISIONES DE LA EAEC EMPRESAS
1 CONSTRUCTORAS

A\ 4

REALIZA EL CUESTIONARIO
ANUAL PARA EMPRESAS

CONSTRUCTORAS Y ENVIA CUESTIONARIO
ANUAL PARA
2 EMPRESAS
CONSTRUCTORAS
\ 4
( DPECOE )
v
RECIBE EL CUESTIONARIO
ANUAL PARA EMPRESAS
CONSTRUCTORAS, LO
CONVIERTE AL FORMATO
ESTABLECIDO, APLICA LA CUESTIONARIO
NORMATIVIDAD Y ENVIA ANUAL PARA
3 EMPRESAS
CONSTRUCTORAS

g
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DEAC

C

A 4

D

RECIBE Y REALIZA
REVISION DEL
CUESTIONARIO ANUAL
PARA EMPRESAS
CONSTRUCTORAS

CUESTIONARIO
ANUAL PARA

EMPRESAS
CONSTRUCTORAS

—

¢ESTA CORRECTO EL
CUESTIONARIO?

Sl

A 4

I\/—

NO

ENVIA EL CUESTIONARIO
ANUAL PARA EMPRESAS
CONSTRUCTORAS

CUESTIONARIO
ANUAL PARA
EMPRESAS

g

CONSTRUCTORAS

SENALA CORRECCIONES Y 2
Y ENVIA CUESTIONARIO
v ANUAL PARA
5 EMPRESAS
CONSTRUCTORAS
A 4
( DPECOE )

\ 4

RECIBE EL CUESTIONARIO
ANUAL PARA EMPRESAS
CONSTRUCTORAS, REVISA,
CORRIGE Y ENVIA

6

CUESTIONARIO
ANUAL PARA
EMPRESAS
CONSTRUCTORAS
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v —
RECIBE Y ENVIA EL
CUESTIONARIO EN PAPEL Y
EN DIGITAL A LA DPE PARA
SU REVISION 7
ORTOTIPOGRAFICA, o
LIBERACION E IMPRESION CUESTIONARIO
ANUAL PARA
8 EMPRESAS
CONSTRUCTORAS
A 4
RECIBE DE LA DPE EL
CUESTIONARIO Y REVISA
o
CUESTIONARIO
9 ANUAL PARA
EMPRESAS
CONSTRUCTORAS
REALIZA MODIFICACIONES a
NO Y ENVIA A LA DPE PARA SU o]
¢FUE LIBERADO? P  LIBERACION E IMPRESION CUESTIONARIO
ANUAL PARA
10 EMPRESAS
CONSTRUCTORAS

Sl
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RECIBE COMUNICADO DE
LA DPE DE LA LIBERACION E
IMPRESION DEL
CUESTIONARIO

—

11

A 4

ENVIA A LA SOCC
COMUNICADO DE
CUESTIONARIO IMPRESO

12

C =
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de Empresas Constructoras.

1. Objetivo.-

Validar y analizar la informacion estadistica proporcionada por las empresas de la muestra, y en su caso llevar
a cabo las investigaciones y aclaraciones necesarias para garantizar la confiabilidad de la misma, con la
finalidad de generar los Resultados Definitivos de la Encuesta Anual de Empresas Constructoras (EAEC).

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Direccion General Adjunta de Encuestas Econdmicas, Direccién de
Encuestas del Sector Secundario, Subdireccion de Encuestas de la Construccion y de Opinion
Empresarial y Departamento de la Encuesta Anual de la Construccion.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. Sera responsabilidad de la Subdireccién de Encuestas de la Construccién y de Opinibn Empresarial
(SECyOE), a través del Departamento de la Encuesta Anual de la Construccion, realizar el tratamiento
de la informacion de la EAEC.

3.b. El analisis de la informacién se realizara identificando las incongruencias e inconsistencias captadas en
la EAEC.

3.c. La informacion incongruente serd canalizada a través de las Direcciones Regionales (DR) y
Coordinaciones Estatales (CE) o bien se realizaran las reconsultas necesarias de manera directa a las o
los informantes involucrados.

3.d. La Direccién General de Estadisticas Econdmicas (DGEE), a través de la Direccion General Adjunta de
Encuestas Econémicas (DGAEE), de la Direccién de Encuestas del Sector Secundario (DESS) y de la
Subdireccién de Encuestas de la Construccién y de Opinién Empresarial (SECyOE), sera la encargada
de realizar la emision y liberacién de los Resultados Definitivos de la EAEC.

3.e. Los Resultados Definitivos de la EAEC deberan ser enviados a la Direccién de Analisis Econémico (DAE),
Direcciéon de Estudios Econométricos (DEE), Direccion de Integracion de Estadisticas Econdmicas
(DIEE), Direccién General Adjunta de Analisis de la Informacion y Estudios Econdmicos (DGAAIEE) y
Direccién General Adjunta de Integracién de Informacion para su difusion.
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4. Descripcién Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SECyOE 1. Envia la Muestra de la EAEC. Muestra (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
Departamento de la 2. Recibe la Muestra de la EAEC, y la envia con | Muestra (electrénico).
Encuesta Anual de Ia cargas de trabajo a la Subdireccion de | Cargas de trabajo
Construccion (DEAC) Desarrollo de Sistemas C (SDSC) y al | (electronico).
Departamento de Desarrollo de Sistemas C2
para validacion.

3. Recibe validacion por carga de trabajo, de la | Muestra (electrénico).

SDSC y del Departamento de Desarrollo de | Cargas de trabajo
Sistemas C2 y genera reporte de avance | (electrnico).

mediante el Sistema Integrado de Encuestas | Reporte de avance
en Unidades Econdmicas (SIEUE) y de | (electr6nico).

validacién de la EAEC.

4. Revisa y analiza la informacion de cada | Matriz de Administracion de
empresa de la EAEC en el SIEUE, | Riesgos (electronico).
confrontando las variables inconsistentes.
¢ Es correcta la informaciéon?

Si.
Continda en la actividad No. 11.
No.

5. Genera reporte, contacta a la DR o CE y | Cuestionario (original).
solicita su apoyo para la realizacién de las | Reporte comparativo
reconsultas con la o el informante para aclarar | (original y electrénico).
las inconsistencias y envia.

6. Recibe por correo electronico de la DR o CE la | Cuestionario (original).
informacion y revisa. Reporte comparativo

(original y electrénico).
¢ Se realiz6 la aclaracion?
No.
7. Realiza la reconsulta via telefonica con la o el | Cuestionario (electrnico).
informante correspondiente.
Continta en la actividad No. 8.
Si.
8. Realiza las correcciones y observaciones en el

SIEUE.
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ) INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DEAC 9. Captura las correcciones y observaciones que | Matriz de Administraciéon de
justifiguen esa modificacion, analiza las | Riesgos (electrénico).
validaciones vy libera la informacién mediante
el SIEUE quedando libre de inconsistencias.
10. | Libera la informacién por unidad econdmica
mediante el SIEUE.
11. | Revisa e imputa las unidades econdmicas
faltantes  representativas  por  Entidad
Federativa y Estrato mediante el SIEUE.
12. Revisa, extrae del SIEUE el reporte de cierre | Reporte de cierre
por Entidad Federativa y clasificacion | (electronico).
econdmica y envia por correo electrénico.
SECyOE 13. Recibe, valida la informacion, archiva el | Reporte de cierre
reporte de cierre por Entidad Federativa y | (electronico).
clasificacion y notifica.
DEAC 14. Recibe notificacion, revisa, libera las Unidades | Matriz de Administraciéon de
Econdmicas con problematica de campo en el | Riesgos (electrénico).
SIEUE y envia por correo electronico la
liberacion de la base de datos ala SDSCyala
SECyOE.
SECyOE 15. Recibe y envia notificacion por correo
electronico de la liberacion a la Direccion de
Marcos y Muestreo (DMM) y solicita realizar
los factores de expansion.
SECyYOE y DEAC 16. Recibe de la DMM los factores de expansion y
procesa la informacion de cada unidad
econdmica mediante el SIEUE para poder
generar el reporte preliminar de resultados.
17. | Elabora Reporte preliminar de resultados en el | Reporte preliminar de
SIEUE y envia por correo electrénico. resultados de la EAEC
(electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
SECyOE 18. Recibe Reporte preliminar de resultados, | Reporte preliminar de
revisa e identifica las inconsistencias de los | resultados de la EAEC
valores que contienen las variables. (electrénico).
19. Envia por correo electrénico las | Reporte preliminar de

inconsistencias.

resultados de la EAEC

(electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ) INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DEAC 20. Recibe reporte, revisa e identfica las | Reporte preliminar de
inconsistencias de los valores que contienen | resultados de la EAEC
las variables. (electronico).
¢Es correcta la informaciéon?
No.

21. Revisa la informacion capturada respecto a la | Reporte comparativo
informacién incorrecta en el Reporte | (electrénico).
comparativo y en la Base de datos Macro. Base de datos Macro

(electrénico).

22. | Verifica telefonicamente la informacion | Reporte comparativo
incongruente con la o el informante | (electrénico).
correspondiente.

23. | Realiza correcciones y observaciones en la | Matriz de Administracion de
Base de datos Macro. Riesgos (electrénico).

Base de datos Macro
(electrénico).
24, Captura correcciones en el SIEUE. Base de datos Macro
(electrénico).
Continda en la actividad No. 20.
Si.

25. Libera la informacion en el SIEUE y notifica a
la SDSCy a la SECYOE por correo electrénico.

SECyOE y DEAC 26. Recibe de la SDSC los Resultados Definitivos | Resultados Definitivos de la
y revisa. EAEC (electronico).
¢ Los resultados estan correctos?
No.

27. Marca correcciones en los tabulados y envia a | Resultados Definitivos de la
la SDSC por medio de correo electronico para | EAEC (electrénico).

Su correccion. Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).

Continda en la actividad No. 26.

Si.
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ) INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DEAC 28. Elabora la presentacion y los resultados | Presentacion de Resultados
definitivos y envia. de la EAEC (electrénico).
Resultados Definitivos de la
EAEC (electronico).
SECyOE 29. | Recibe, revisa y/o modifica en su caso, y envia | Presentacion de Resultados
por correo electronico la presentacion y | de la EAEC (electronico).
resultados definitivos para su validacién y | Resultados Definitivos de la
autorizacion. EAEC (electronico).
DESS y DGAEE 30. | Recibe y revisa presentacion y resultados | Presentacion de Resultados
definitivos. de la EAEC (electronico).
Resultados Definitivos de la
EAEC (electronico).
¢ Los resultados estan correctos?
No.
31. | Marca correcciones en presentacion de | Presentacion de Resultados
resultados y turna. de la EAEC (electronico).
Resultados Definitivos de la
EAEC (electronico).
SECyOE 32. Recibe, revisa correcciones y envia para su | Presentacion de Resultados
modificacion. de la EAEC (electronico).
Resultados Definitivos de la
EAEC (electronico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
DEAC 33. Recibe, revisa, realiza correcciones, gestiona | Presentacién de Resultados
las modificaciones a los resultados con la | de la EAEC (electrénico).
SDSC y una vez atendidas envia. Resultados Definitivos de la
EAEC (electronico).
Continda en la actividad No. 29.
Si.
DESS y DGAEE 34. Libera y envia a la Direccion General de | Resultados Definitivos de la
Estadisticas Econémicas y a la Direccion de | EAEC (electrénico).
Informética en la DGEE (DI en la DGEE) los
resultados definitivos.
SECyOE y DEAC 35. Recibe notificacion de la Subdireccion de | Resultados Definitivos de la
Gestion de Informacion Electronica B de que | EAEC.
los resultados se encuentran en el Micrositio y
revisa.
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ) INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

¢ Los tabulados estan correctos?

No.

SECyOE y DEAC 36. | Corrige, notifica y envia a la Subdireccion de | Resultados Definitivos de la
Gestion de Informacién Electronica B los | EAEC (electrénico).
cambios a realizar en el Micrositio.

Continda en la actividad No. 35.
Si.

37. Recibe de la Subdireccion de Gestién de
Informacioén Electronica B la notificacién de
liberacion de los resultados en el Micrositio.

38. Recibe de la Subdireccion de Desarrollo de | Resultados Definitivos de la
Sistemas B la notificacion de que los | EAEC (electrénico).
resultados se encuentran en el Sitio Beta y
revisa.
¢ Los resultados estan correctos?

No.

39. Corrige, notifica y envia a la Subdireccion de | Resultados Definitivos de la
Desarrollo de Sistemas B los cambios a | EAEC (electrénico).
realizar en el Sitio Beta.

Continda en la actividad No. 38.
Si.
40. Recibe notificacion de la Subdireccion de | Resultados Definitivos de la

Desarrollo de Sistemas B de la liberacion de
los tabulados en el Sitio Beta y la publicacion
de los mismos en el Sitio del INEGI en Internet.

Fin de procedimiento.

EAEC (electronico).
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1. Objetivo.-

Apoyar en la conformacion del Marco Poblacional a través de la consecucion y revision de la muestra de la
Encuesta Mensual de Opinién Empresarial (EMOE) para los sectores en estudio; con la finalidad de mantener
un Marco Poblacional actualizado y contar con la muestra para el procesamiento de resultados.

2. Ambito de Aplicacion.-

2.a. El procedimiento es aplicable a la Subdirecciébn de Encuestas de la Construcciéon y de Opinion
Empresarial, Departamento de Encuestas de Opinién Empresarial, y Departamento de Procesamiento de
las Encuestas de la Construccion y Opinion Empresarial.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. LaSubdireccion de Encuestas de la Construccion y de Opinion Empresarial (SECyOE) y el Departamento
de Encuestas de Opinion Empresarial (DEOE) seran los responsables de realizar el analisis de la
problematica y aplicacién de movimientos al Directorio de la EMOE.
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4. Descripcion Narrativa. -
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SOCC 1. Envia por correo electronico informe de | Archivos INEX (electrnico).
expediente INEX, recibido por medio del Foro | Matriz de Administracion de
Virtual o Centro de Entrevistas Telefénicas | Riesgos (electrénico).
Asistidas por Computadora (CATI).
DEOE 2. Recibe, revisa, analiza y valida la informacion y | Archivos INEX (electrénico).
documentacién de los expedientes INEX. Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).
¢, Procede el movimiento?
No.

3. Notifica rechazo a la Coordinacion Estatal (CE) | Archivo (electrénico).
correspondiente por medio del Foro Virtual y | Matriz de Administracion de
por medio de correo electronico al CATI. Riesgos (electrénico).
Continta en la actividad No. 2.

Si.

4. Notifica a la CE correspondiente la aceptacion | Archivo (electrénico).
por medio del Foro Virtual, y al Sistema CATI | Matriz de Administracion de
por medio de correo electronico. Riesgos (electrénico).

5. Elabora la estructura establecida con los datos | Movimientos masivos
obligados para realizar los movimientos | (electrénico).
masivos a la muestra. Base de datos (electrénico).

6. Aplica los movimientos a la muestra en el | Movimientos masivos
Administrador Universal, con base en la | (electrénico).
estructura de movimientos masivos. Matriz de Administracion de

Riesgos (electronico).

7. Elabora y envia los comunicados de los | Listado de movimientos al
movimientos realizados a la muestra a las | directorio (electrénico).
diferentes areas de la SOCC, de la Direcciéon de | Matriz de Administraciéon de
Marcos y Muestreo (DMM) y de la Direccion del | Riesgos (electrénico).
Registro de Negocios para su validacion. Asi
mismo notifica al DPECOE para que sean
replicados en el Sistema de Tratamiento de la
EMOE.

Departamento de | 8. Recibe natificacion y replica los movimientos | Directorio actualizado de la
Procesamiento de las del directorio actualizado del Administrador | EMOE (electrénico).
Encuestas de la Universal al Sistema de Tratamiento de la | Matriz de Administracion de
Construcciéon y  Opinién EMOE y da aviso. Riesgos (electrénico).
Empresarial (DPECOE)
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para el periodo de estudio en el Sistema de
Tratamiento de la EMOE para el periodo de
estudio.

Fin de procedimiento.
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SECOE y DEOE 9. Recibe aviso, revisa y valida el Directorio de la | Directorio de la EMOE para el
EMOE del periodo de estudio en el Sistema de | periodo de estudio
Tratamiento de la EMOE. (electronico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
¢Libera directorio?
No.
10. | Reporta errores ala Subdireccion de Desarrollo | Archivo (electrénico).
de Sistemas C (SDSC) para su correccion.
Continta en la actividad No. 9.
Si.
11. | Carga el Directorio actualizado de la EMOE | Directorio actualizado de la

EMOE para el periodo de
estudio (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).
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DMM Y DIR. DEL REGISTRO
DE NEGOCIOS PARA
VALIDACION Y NOTIFICA
PARA SU REPLICA EN EL

SISTEMA DE TRATAMIENTO
7

-

MATRIZ DE

DE RIESGOS

ADMINISTRACION

ADMINISTRADOR

UNIVERSAL

LISTADO DE
MOVIMIENTOS AL
DIRECTORIO

D

RECIBE NOTIFICACION Y
REPLICA LOS MOVIMIENTOS
DEL DIRECTORIO
ACTUALIZADO DEL
ADMINISTRADOR
UNIVERSAL AL SISTEMA DE
TRATAMIENTO DE LA EMOE

Y DA AVISO
8

DIRECTORIO
ACTUALIZADO DE
LA EMOE

MATRIZ DE
ADMINISTRACION

DE RIESGOS
A 4

4

MATRIZ DE
ADMINISTRACION
DE RIESGOS

UNIVERSAL

ADMINISTRADOR

SISTEMA DE
TRATAMIENTO

\ DE LA EMOE
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( SECOE Y DEOE )
RECIBE AVISO, REVISA Y
VALIDA EL DIRECTORIO DE
LA EMOE PARA EL PERIODO
DE ESTUDIO EN EL SISTEMA DIRECTORIO DE
DE TRATAMIENTO DE LA LA EMOE PARA
EMOE EL PERIODO DE —
9 ESTUDIO MATRIZ DE |
ADMINISTRACION SISTEMA DE
DE RIESGOS TRATAMIENTO
DE LA EMOE
REPORTA ERRORES A LA
; NO SDSC PARA SU
¢LIBERA o ; [
CORRECCION
7 Ll
DIRECTORIO? ARCHIVO
10
Sl
CARGA EL DIRECTORIO
ACTUALIZADO DE LA EMOE
PARA EL PERIODO DE DIRECTORIO
ESTUDIO EN EL SISTEMA DE | ACTUALIZADO DE C
TRATAMIENTO DE LA EMOE | LA EMOE PARA EL MATRIZ DE
PARA EL PERIODO DE PERIODO DE ADMINISTRACION
ESTUDIO ESTUDIO DE RIESGOS SISTEMA DE
TRATAMIENTO
11 DE LA EMOE
FIN >

C
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Mensual de Opinién Empresarial.

1. Objetivo.-

Validar y analizar la congruencia de la informacién estadistica a nivel de registro, basada en el historial por
empresa, asi como llevar a cabo las investigaciones y aclaraciones necesarias para generar y dar a conocer
los resultados finales de la Encuesta Mensual de Opinion Empresarial (EMOE).

2.  Ambito de Aplicacién.-

2.a. El procedimiento es aplicable al Departamento de Procesamiento de las Encuestas de la Construccion y
Opinion Empresarial y Departamento de Encuestas de Opinion Empresarial.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. El analisis y la validacion de la informacion se realizara basandose en el historial y en la relacién de
variables para la EMOE.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE i INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de | 1. Descarga diariamente la informacion del | Calendario de actividades
Procesamiento de las Administrador Universal en el mes de estudio, | anual (electrénico).
Encuestas de la con base en las fechas establecidas en el | Matriz de Administracion de
Construcciéon 'y Opinién Calendario de Actividades Anual, la deposita en | Riesgos (electronico).
Empresarial (DPECOE) el Sistema para su tratamiento y notifica por
correo electronico.
DEOE 2. | Recibe naotificacién y verifica que se encuentre | Grados de avance de captura
depositada la informacion en el Sistema de | (electrénico).
Tratamiento. Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).
3. | Aplica validaciones en el Sistema de | Reporte de inconsistencias
Tratamiento. (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
4. | Analiza la informacion que proporciona cada | Reporte histérico
empresa. (electronico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
¢Es correcta la informacién?
Si.
Continta en la actividad No. 8.
No.
5. | Verifica telefénicamente o a través del correo | Aclaraciones o reconsultas
electronico la informacion incongruente. (electronico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
¢, Se obtiene justificacion?
No.
6. | Edita respuestas incongruentes. Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
7. | Redactay captura justificaciones. Justificaciones (electrénico).

Continda en la actividad No. 4.

Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
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ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ) INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Si.
DEOE 8. Libera la unidad econdémica en las Bases de | Bases de datos (electronico).
datos. Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
9. | Realiza y revisa reportes de justificaciones, | Justificaciones (electrénico).

notas de tendencia de la informacién, envia a
la Subdireccion de Encuestas de la
Construccién y de Opinibn Empresarial
(SECyOE) y archiva.

Fin de procedimiento.

Notas de tendencia
(electrénico).
Investigacion documental

(electronico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).
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INICIO

C
v

D
D

DESCARGA DIARIAMENTE
LA INFORMACION DEL
ADMINISTRADOR
UNIVERSAL EN EL MES DE
ESTUDIO, CON BASE AL
CALENDARIO, LA DEPOSITA
EN EL SISTEMA PARA SU
TRATAMIENTO Y NOTIFICA

1

CALENDARIO DE
ACTIVIDADES
ANUAL

DEOE

C

A 4

D

MATRIZ DE
ADMINISTRACION

DE RIESGOS ADMINISTRADOR
k\/—l;/i UNIVERSAL

SISTEMA DE

KTRATAMIENTO

DE RIESGOS

RECIBE NOTIFICACION Y
VERIFICA QUE SE
ENCUENTRE DEPOSITADA
LA INFORMACION EN EL —
GRADOS DE
7
SISTEMA DE TRATAMIENTO AVANCE DE {
2 CAPTURA MATRIZ DE
ADMINISTRACION
DE RIESGOS SISTEMA DE
TRATAMIENTO
A\ 4
APLICA VALIDACIONES EN
EL SISTEMA DE
TRATAMIENTO REPORTE DE
3 INCONSISTENCIAS MATRIZ DE
ADMINISTRACION
DE RIESGOS SISTEMA DE
TRATAMIENTO
v
ANALIZA LA INFORMACION
QUE PROPORCIONA CADA
EMPRESA —
REPORTE
4 HISTORICO —
MATRIZ DE
ADMINISTRACION
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¢ES CORRECTA LA
INFORMACION?
VERIFICA LA INFORMACION -
INCONGRUENTE Z_
ACLARACIONES O
5 RECONSULTAS MATRIZ DE
ADMINISTRACION
DE RIESGOS
NO EDITA RESPUESTAS
4SE OBTIENE > INCONGRUENTES VATRIZ DE
JUSTIFICACION A ADMINISTRAGION
DE RIESGOS
si v
REDACTA Y CAPTURA
JUSTIFICACIONES —
LIBERA LA UNIDAD
ECONOMICA EN LAS BASES - 7 JUSTIFICACIONES
DE DATOS MATRIZ DE
ADMINISTRACION L —
8 DE RIESGOS MATRIZ DE
ADMINISTRACION
DE RIESGOS
BASES DE
DATOS
v
REALIZA Y REVISA
REPORTES DE
JUSTIFICACIONES, NOTAS
DE TENDENCIA, ENVIA A LA
SECYOE Y ARCHIVA — —
. JUSTIFICACIONES NOTAS DE ’
TENDENCIA INVESTIGACION r
DOCUMENTAL MATRIZ DE
ADMINISTRACION
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26. Generacién de Resultados Preliminares y Definitivos de la Encuesta Mensual
de Opinién Empresarial.

1. Objetivo.-

Integrar la base de datos de las encuestas de opinion, mediante la validacion y depuracion de empresas con
algln tipo de problematica, la informacion recuperada en la fase de captacién y la imputacion de las empresas
faltantes; para solicitar los indicadores de precision y generar los Resultados Preliminares y Definitivos de la
Encuesta Mensual de Opinion Empresarial (EMOE).

2. Ambito de Aplicacion.-
2.a. El procedimiento es aplicable a la Subdireccion de Encuestas de la Construccién y de Opinion Empresarial
y Departamento de Encuestas de Opinion Empresarial.

3. Politicas de Operacién.-

3.a. La Subdireccion de Encuestas de la Construccion y de Opinion Empresarial (SECyOE) a traves del
Departamento de Encuestas de Opinién Empresarial (DEOE) validara e integrara la base de datos.

3.b. La SECyYOE a través del DEOE sera la encargada de solicitar a la Subdireccién de Disefio Estadistico la
generacion de factores de expansiéon y coeficientes de variacion preliminares y definitivos para la
obtencién de los indicadores.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DEOE 1. Ejecuta el proceso para la imputacion de | Calendario de Actividades
empresas de estrato 1, con base en la fecha de | Anual (electrénico).
conclusiéon de la actividad de tratamiento de | Matriz de Administracion de
informacion del mes en estudio establecida en | Riesgos (electrénico).
el Calendario de Actividades Anual.
2. | Genera la Base de datos por sector con la | Base de datos por sector
muestra completa de empresas de estrato 1 | (electronico).
captadas e imputadas, el resto de estratos | Matriz de Administracion de
captadas, y el resto de estratos no captadas, y | Riesgos (electronico).
la envia por correo electrénico.
SECyOE 3. Recibe, revisa, envia Bases de datos por sector | Base de datos por sector
a la Subdireccion de Disefio Estadistico y | (electronico).
solicita los factores de expansion Listado de problematica
(electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).
4. Recibe de la Subdireccion de Disefio | Factores de  expansion
Estadistico los factores de expansién y | (electronico).
coeficientes de variacion y envia. Coeficientes de variacion
(electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
DEOE 5. Recibe coeficientes de variacion y factores de | Factores de  expansion
expansion, carga los factores al Sistema de | (electrénico).
Tratamiento y expande la muestra. Coeficientes de variacion
(electronico).
Base de datos (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
6. Procesa Base de datos con indicadores y | Base de datos con

genera Resultados Preliminares y Definitivos y
envia a la SECyOE.

Fin de procedimiento.

indicadores (electrénico).
Resultados Preliminares de
la EMOE (electrénico).
Resultados Definitivos de la
EMOE (electrénico).

Matriz de Administraciéon de
Riesgos (electrénico).
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1
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GENERA BASE DE DATOS
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CAPTADAS E IMPUTADAS,
EL RESTO DE ESTRATOS
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Y LA ENVIA
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SECTOR ADMINISTRACION
DE RIESGOS
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DISENO ESTADISTICO Y
BASE DE

SOLICITA LOS FACTORES
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PROBLEMATICA MATRIZ DE
ADMINISTRACION
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RECIBE DE LA SUB. DE
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FACTORES DE EXPANSION

Y COEFICIENTES DE
VARIACION Y ENVIA

7

FACTORES DE
EXPANSION

DEOE

C

A 4

D

RECIBE COEFICIENTES DE
VARIACION Y FACTORES DE
EXPANSION, CARGA LOS
FACTORES AL SISTEMA'Y
EXPANDE LA MUESTRA

5

COEFICIENTES DE
VARIACION

FACTORES DE
EXPANSION

A 4

PROCESA BASE DE DATOS
CON INDICADORES Y
GENERA RESULTADOS
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D

COEFICIENTES
DE VARIACION

SECyOE BASEDE | pesyLTADOS
6 DATOS PRELIMINARES
DE LA EMOE
v

MATRIZ DE
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DE LA EMOE
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FECHA DE ELABORACION:
de Opinién Empresarial.

1.

Objetivo.-

Analizar y validar la informacion, tendencia de los resultados e indicadores generados por dominio de estudio
y a nivel agregado, mediante la revision de las justificaciones proporcionadas por las empresas de acuerdo a
su informacién, detectar datos atipicos o incongruentes en las empresas imputadas, mismos que seran
justificados o invalidados, con el propdsito de generar indicadores y resultados de la Encuesta Mensual de
Opinion Empresarial (EMOE).

2.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General de Estadisticas Econdémicas, Direccion General
Adjunta de Estadisticas Econémicas, Direccion de Encuestas del Sector Secundario, Subdireccion de
Encuestas de la Construcciéon y de Opinién Empresarial, Departamento de Procesamiento de las
Encuestas de la Construcciébn y Opinibn Empresarial y Departamento de Encuestas de Opinion
Empresarial.

Politicas de Operacién.-

Sera competencia de la Direccion de Encuestas del Sector Secundario (DESS) y de la Subdireccion de
Encuestas de la Construccion y de Opinién Empresarial (SECyOE) realizar el analisis y validacion de la
informacion de la EMOE investigando el comportamiento del entorno econémico y las justificaciones
proporcionadas por los informantes, asi como, generar los resultados de la misma.

La SECyOE, a través del Departamento de Encuestas de Opinion Empresarial (DEOE), validara
integralmente la informacién, mediante la aplicacion de un andlisis longitudinal y transversal, para generar
los indicadores de cada dominio de estudio.

Los resultados de la EMOE deberan ser liberados y autorizados por la DESS, la Direccion General Adjunta
de Encuestas Econémicas (DGAEE) y la Direccién General de Estadisticas Econémicas (DGEE).

Los Resultados Definitivos de la EMOE deberan ser enviados a la Direccién de Informética en la DGEE
(DI en la DGEE), Direccién General Adjunta de Difusion y Servicio Publico de Informacién (DGADSPI),
Direccidn de Integracién de Estadisticas Econdémicas (DIEE), Direccién de Andlisis Econémico (DAE) y
Direccién de Estudios Econométricos (DEE) para su difusion.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DEOE 1. Elaboray envia documentos de resultados para | Calendario de Actividades
su revision y andlisis con base a las fechas para | Anual (electrénico).
la entrega y revision de resultados, | Indicadores y sus
establecidas en el Calendario de Actividades | componentes (electrénico).
Anual. Informe ejecutivo
(electroénico).
Justificaciones por sector
(electronico).
Banco de Informacién
Econdmica diferencias
(electronico).
Nota analitica (electrénico).
Matriz de Administraciéon de
Riesgos (electronico).
SECyOE 2. | Recibe y analiza los resultados. Indicadores y sus
componentes (electrénico).
Informe ejecutivo
(electronico).
Justificaciones por sector
(electronico).
Banco de Informacion
Econdmica diferencias
(electrénico).
Nota analitica (electronico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).
¢Da Vo. Bo. a los resultados?
No.
3. Solicita al DEOE justificacion o edicién al | Justificaciones por sector
comportamiento de los datos atipicos. (electrénico).
Continda en actividad No. 1.
Si.
4. Envia documentos de resultados para su | Indicadores y sus

revision.

componentes (electronico).
Informe ejecutivo
(electrénico).
Justificaciones por
(electrénico).

Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).

sector
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DESS 5. Recibe y analiza los resultados de manera | Indicadores y sus
conjunta con la SECyOE. componentes (electronico).
Informe ejecutivo
(electronico).
Justificaciones por sector
(electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).
¢Libera los resultados?
No.
Continua en la actividad No. 3.
Si.
6. Envia resultados para su aprobacion.
DGAEE 7. Recibe, revisa y analiza los resultados de | Indicadores y sus
manera conjunta con la DESS y la SECyOE. componentes (electrénico).
Informe ejecutivo
(electrénico).
Justificaciones por sector
(electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).
¢Aprueba los resultados?
No.
Continta en la actividad No. 3.
Si.
SECyOE 8. Envia resultados para su analisis vy | Indicadores y sus
autorizacion. componentes (electronico).
Informe ejecutivo
(electroénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
DGEE 9. Recibe, analiza de manera conjunta con la | Indicadores y sus

DESS y SECyOE los resultados.

componentes (electronico).
Informe ejecutivo
(electrénico).

Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE , INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
¢Autoriza los resultados?
No.
Contintia en la actividad No. 3.
Si.
SECyOE 10. | Instruye la generacion de resultados para su
difusion.
Departamento de | 11. | Recibe instruccion, genera resultados y envia. | Resultados Definitivos de la
Procesamiento de las EMOE (electrénico).
Encuestas de la
Construccion 'y Opinién
Empresarial (DPECOE)
SECyOE 12. | Recibe y envia por correo electrénico los | Comunicado  (electrénico).
resultados a la Direccion de Informética en la | Resultados Definitivos de la
DGEE (DI en la DGEE), a la DIEE, a la DAE y | EMOE (electrénico).
a la DEE vy solicita la carga en el Sitio de
Preproduccion.
13. | Recibe comunicado de la DI en la DGEE vy | Archivo (electronico).
revisa que los resultados estén cargados
correctamente en las diversas vistas para
difusion.
¢La carga es correcta?
No.
14. | Enviareporte a la DI en la DGEE sefialando las | Reporte (electrénico).
secciones donde fue incorrecta la carga de
resultados.
Continda en la actividad No. 12.
Si.
15. | Libera las vistas y comunica a la DGADSPI | Comunicado (electrénico).
para que los resultados sean cargados en las
ligas de desarrollo.
16. | Recibe por correo electrénico notificacion de la

DGADSPI y revisa que los resultados estén
cargados correctamente en las ligas de
desarrollo y que cumplan con los elementos
establecidos para su difusion.




INEGI

[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

[ 27. Analisis de informacion y generacion de Resultados de la Encuesta Mensual }

FECHA DE ELABORACION: PAGINA:

de Opini6n Empresarial. MlE; 2;8—‘29 228
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE ) INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
¢La carga es correcta?
No.
SECyOE 17. | Envia reporte a la DGADSPI sefialando las | Reporte (electrénico).
secciones donde fue incorrecta la carga de
resultados.
Continda en la actividad No. 15.
Si.
18. | Libera los datos, elabora y envia solicitud en el

Sistema de Administracion del Sitio del INEGI
(SASI) para su correspondiente publicacion.

Fin de procedimiento.
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5. Diagramade Flujo.-
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1.

Objetivo.-

Dar atencién a los requerimientos especiales de informacién solicitados por las y los usuarios externos al
Instituto, relacionados con la Encuesta Mensual de Opinion Empresarial (EMOE), con el propdsito de
proporcionar informacién para coadyuvar en la realizacion de estudios en el Sector Manufacturero.

2.a.

3.a.

3.b.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién de Encuestas del Sector Secundario, Subdireccion de
Encuestas de la Construccién y de Opinién Empresarial, Subdirecciéon de Control Estadistico y Atencion
a Usuarios, Departamento de Encuestas de Opinién Empresarial y Departamento de Procesamiento de
las Encuestas de la Construccion y Opinion Empresarial.

Politicas de Operacién.-

La Direccion de Encuestas del Sector Secundario, a través de la Subdireccion de Encuestas de la
Construcciéon y de Opinién Empresarial (SECyOE) y del Departamento de Encuestas de Opinion
Empresarial (DEOE), sera la responsable de atender los requerimientos especiales de informacién
estadistica de la EMOE en México de las y los usuarios externos al Instituto, garantizando la
confidencialidad y reserva de la informacion de acuerdo con la Ley del SNIEG.

El procedimiento se elaborara conforme a los requerimientos particulares de las y los usuarios y no
contempla un tiempo especifico, ya que se reciben en cualquier fecha y el tiempo de duracién depende
de la complejidad del requerimiento.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD
DOCUMENTOS
RESPONSABLE 3 INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DESS 1. Recibe de la Subdireccion de Control | Requerimiento (electrénico).
Estadistico y Atencién a Usuarios (SCEAU) la | FD (electronico).
solicitud de informacion por parte del | Matriz de Administracion de
Laboratorio de Microdatos y la turna para la | Riesgos (electronico)
evaluacion de su factibilidad.
SECyOE y DEOE 2. Recibe, verifica la solicitud de acuerdo al File | Requerimiento (electrénico).
Description (FD), analiza y envia el Andlisis de | FD (electrénico).
viabilidad. Andlisis de viabilidad
(electrénico).
Matriz de Administraciéon de
Riesgos (electronico).
DESS 3. Recibe el Analisis de viabilidad de la solicitud y | Requerimiento (electrénico).
envia el resultado del andlisis. Andlisis de viabilidad
(electronico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
SCEAU 4. Recibe el resultado del Analisis de viabilidad de | Requerimiento (electrénico).
la solicitud y envia. Andlisis de viabilidad
(electronico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electrénico).
DPECOE 5. Recibe resultado de analisis, procesa la | Requerimiento (electrénico).
informacién de acuerdo con la solicitud de la o | Gréficas (electrénico).
el usuario para los casos viables y solicita la | Resultados (electronico).
validacién de los resultados conforme a los | Base de datos (electronico).
principios de confidencialidad y reserva de la | Matriz de Administracion de
Ley del Sistema. Riesgos (electronico).
SECyOE y DEOE 6. Recibe solicitud y verifica que los datos | Requerimiento (electrénico).
estadisticos procesados cumplan con los | Gréficas (electronico).
principios de confidencialidad y reserva de la | Resultados (electrénico).
Ley del SNIEG. Base de datos (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).
SECyOE 7. | Enviaala SCEAU el resultado de la verificacion | Graficas (electronico).

de cumplimiento de los principios de
confiabilidad y reserva de la Ley del SNIEG y
justifica en caso de no cumplirlos.

Fin de procedimiento.

Resultados (electrénico).
Base de datos (electrénico).
Matriz de Administracion de
Riesgos (electronico).
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5. Diagrama de Flujo.-
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FECHA DE ELABORACION:
Coyuntura del Sector Terciario.

1.

Objetivo.-

Generar la informacion estadistica de coyuntura del Sector Comercio y de los Servicios Privados No
Financieros, partiendo de la cobertura geografica establecida, asi como el desarrollo de diversos estudios de
tematicas sectoriales y regionales con el propésito de coadyuvar en la descripcion de la tendencia sobre la
evolucién de los Sectores objeto de estudio y dar cumplimiento a la normatividad establecida en la Ley del
SNIEG.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

3.1

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccién de Encuestas del Sector Terciario, Subdireccion de Encuestas
del Sector Comercio y Subdireccion de Encuestas de Servicios.

Politicas de Operacién.-

Sera competencia de la Direccién de Encuestas del Sector Terciario (DEST) verificar que todo producto
o estadistica basica que se genere logre, satisfacer las necesidades de las y los usuarios de informacion
sobre comercio, servicios privados no financieros y transportes, a través de la oferta de indicadores
confiables, oportunos y de calidad, privilegiando en su desarrollo la integracién de metodologias y
tecnologias que optimicen el tratamiento y la generacién de resultados, siempre con el estricto apego a
la normatividad vigente en materia de generacion de informacién estadistica, ademas de anteponer
disciplina presupuestal, orientdndola a reducir costos mediante la automatizacién progresiva de los
procesos.

Seréd competencia de la DEST, verificar que el grado de automatizacién y a efecto de reducir costos, en
este procedimiento, se utilicen los siguientes sistemas: Sistema Integral de la Encuesta Mensual de
Servicio (SIEMS), y; Sistema EMEC Empresarial (para la Encuesta Mensual sobre Empresas
Comerciales).

Seré responsabilidad de la DEST, verificar que el tiempo de ejecucion del procedimiento para el
tratamiento de la informacién y generacién de resultados, de las estadisticas de coyuntura del Sector
Terciario, sea dentro de los 45 dias de ocurrido el mes de referencia, considerando los tiempos de cierre
contable de las unidades en observacion y atender las recomendaciones internacionales sobre
estadisticas del comercio de distribucion y los servicios de la Organizacion de las Naciones Unidas y de
otros organismos internacionales, a fin de garantizar la comparabilidad estadistica.

Serd competencia de la DEST, verificar que el procedimiento de tratamiento de la informacion y
generacion de resultados de encuestas de coyuntura, se realice acorde a la normatividad vigente y
procesos autorizados.

La Direccion de Informatica en la DGEE (DI en la DGEE) fungira como responsable de dar mantenimiento
a los sistemas informaticos disefiados para este procedimiento.

La DI en la DGEE a través de la Subdireccién de Desarrollo de Sistemas C (SDSC), proporcionara a la
DEST vy a sus éareas el soporte en el desarrollo de sistemas y procesamiento de la informacion.
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Descripciéon Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

DEST, Subdireccion de | 1. Recibe via Administrador Universal las | Calendario de actividades
Encuestas del Sector Encuestas Econémicas Nacionales e integra al | (electronico).
Comercio (SESC) y Sistema de Validacion de cada proyecto, la | Naotificacién de acceso a la
Subdireccion de Encuestas base de datos con la informacion captada via | base (electronico).
de Servicios (SES) operativo de campo y por internet. Bases de datos (electrénico).

2. Genera mediante el Sistema de Validacién los | Reporte  de  informacion
reportes y revisa dando el tratamiento a las | captada e incongruencias
incongruencias y variaciones de datos | (electronico).
detectadas.
¢La informacion es correcta?

No.
Continta en la actividad No. 4.
Si.

3. Estima de manera electronica o manual la | Reporte de informacion
informacién faltante segun sea el caso, revisa | captada e incongruencias
la informacion y la compara contra la totalidad | (electronico).
de la muestra en cada ramay clase de actividad
utilizando como referencia la informacién de las
Unidades Econdmicas en series de tiempo, ya
sea anual o mensual, tipo de empresa y clase
de actividad.
¢Las variaciones estan justificadas?

No.

4, Reconsulta los datos con la fuente informante | Reporte  de  informacion

ylo personal del operativo de campo. captada e incongruencias
(electrénico).
Listado de consultas
(electrénico).

5. Corrige y/o justifica los datos, una vez | Reporte de informacion

efectuada la consulta. captada e incongruencias
(electrénico).
Listado de consultas
(electrénico).
Expediente de la Unidad
Econdmica (electronico).
Continta en la actividad No. 6.
Si.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DEST, SESC y SES 6. | Agrega la informacién de acuerdo con la | Reporte de informacion
categoria de clasificacion de disefio. captada e incongruencias
(electronico).
7. Realiza el proceso de deflactacion de variables
monetarias, a través del Sitio del INEGI en
Internet (indices de Precios al Productor y al
Consumidor).
8. | Analiza las variaciones por nivel de agregacion | indices EMS (electrénico).
y en forma anual de los indices y emite un | Reporte de observaciones
reporte conteniendo los argumentos que | EMS (electronico).
justifiquen esos comportamientos, los cuales | Reporte  de  variaciones
son proporcionados por la fuente informante. extremas EMS (electrénico).
Cuadro resumen EMEC
(electronico).
Cuadros extremos EMEC
(electroénico).
Andlisis de rama EMEC
(electrénico).
indices EMEC (electronico).
9. Genera los archivos y las Bases de datos con | Calendario de difusion de
los resultados definitivos, conteniendo los | informacion estadistica vy
indicadores por Rama, Sub Ramay Sector para | geogréfica y de Interés
su difusion en el Sitio del INEGI en Internet, | Nacional del INEGI
conforme al Calendario de difusion de | (electrénico).
informaciéon estadistica y geografica y de | Reporte de Resultados EMS
Interés Nacional del INEGI. (electrénico).
Reporte de  Resultados
EMEC (electrénico).
Bases de datos EMS
(electronico).
10. | Entrega archivos definitivos y las Bases de | Reporte de Resultados EMS
datos con los indicadores a la Direccion | (electronico).
General Adjunta de Integracion de Informacion, | Reporte de  Resultados
a la Direccion de Contabilidad Nacional y areas | EMEC (electrénico).
usuarias de la informacion. Bases de datos EMS
(electrénico).
Fin de procedimiento.
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FECHA DE ELABORACION:
Estructura del Sector Terciario.

1.

Objetivo.-

Generar la informacion estadistica basica de estructura del Comercio, de los Servicios Privados No Financieros
y de los Transportes y la Mensajeria, asi como el desarrollo de diversos estudios de tematicas relacionados
con los Sectores antes mencionados para que en su conjunto coadyuven en la descripcion de la composicion
estructural de las Encuestas del Sector Terciario y dar cumplimiento a la publicacién de resultados acorde a
los Calendarios establecidos.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion de Encuestas del Sector Terciario, Subdireccion de
Encuestas del Sector Comercio, Subdireccién de Encuestas de Servicios y Subdireccién de Tratamiento
de Explotacion de Encuestas de Transportes.

Politicas de Operacién.-

Serd competencia de la Direccién de Encuestas del Sector Terciario (DEST), que todo producto o
estadistica basica que se genere, busque satisfacer las necesidades de las y los usuarios de informacion
sobre los Sectores de Comercio, de Servicios Privados No Financieros, de Transportes y de Mensajeria,
mediante indicadores robustos y de calidad partiendo de la mejora continua, privilegiando la integracion
de metodologias y tecnologias en su tratamiento y en la generacion de resultados, siempre con estricto
apego a la normatividad vigente en materia de generacién de informacion estadistica. Ademas, eficientara
los procesos con el ahorro de recursos al desarrollar herramientas informaticas que automaticen los
procesos.

Serd competencia de la DEST, verificar el grado de automatizacién, a efecto de reducir costos, asi como
de que se utilice el Sistema de Validacién de Establecimientos de Comercio, de Servicios y el de
Empresas de Transporte y Mensajeria para este procedimiento.

Seré responsabilidad de la DEST, verificar y validar que el tiempo de ejecucién para el tratamiento de la
informacion y generacion de resultados de las Encuestas de Estructura del Sector Terciario, esté en
funcion del Calendario definido, una vez concluido el operativo de levantamiento en campo del afio objeto
de estudio, considerando los tiempos de cierre contable de las unidades en observacion y atendiendo las
Recomendaciones Internacionales sobre Estadisticas del Comercio de Distribucion y los Servicios de la
Organizacion de las Naciones Unidas, y de otros Organismos Internacionales, a fin de garantizar la
comparabilidad estadistica.

La Direccién de Informética en la DGEE (DI en la DGEE), fungird como responsable de dar mantenimiento
a los sistemas disefiados para este procedimiento.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DEST, Subdireccion de 1. Recibe via Administrador Universal el | Directorio de campo
Encuestas del Sector requerimiento de validacion y la notificacion de | (electrénico).
Comercio (SESC), que la informacion captada en campo, ha sido | Directorio de cierre
Subdireccion de Encuestas depositada en el Sistema de Validacion de | (electrénico).
de Servicios (SES) vy cada proyecto, revisa los Directorios de campo
Subdireccion de Tratamiento y de cierre del operativo de campo y verifica
de Explotacion de Encuestas que coincidan (segun codigo de resultado de
de Transportes (STEET) campo) con la carga de cuestionarios
capturados.
SESC, SESy STEET 2. Revisa el requerimiento de validacion y verifica | Requerimiento de validacion
que las variables de informacion minima sean | (electronico).
las adecuadas de los Sectores de su
competencia, asi como la correcta congruencia
entre las variables seleccionadas para validar.
3. Elabora las relaciones analiticas y define los | Relaciones Analiticas
rangos de aceptacion para cada una de las | (electronico).
variables.
4. Obtiene del Administrador Universal la | Cuestionarios digitalizados
informacion y los cuestionarios digitalizados de | (electronico).
los Sectores de su competencia. Bases de datos (electrénico).
5. | Valida la informacidn ejecutando el Sistema de | Reporte de validacion
Validacion, mediante el cual se detectan | (electrdnico).
posibles omisiones de informacion o
incongruencia en los datos capturados.
¢ Existen incongruencias?
No.
Continta en la actividad No. 9.
Si.
6. Identifica  probleméatica de informaciéon | Requerimiento de validacion
incongruente e incorpora observacion e | (electronico).
imputacion cuando se requiera.
¢ Se justifica y/o imputa?
No.
7. Realiza las reconsultas, en caso de que la | Cuestionario (electrénico).

problematica de validacion, no se solucione
mediante la verificacion de los cuestionarios.

Continda en la actividad No. 8.
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Si.
SESC, SESy STEET 8. Captura los cambios o correccion de cifras en | Base de datos (electronico).
el Sistema de Validacion.
9. | Aplica las relaciones analiticas mediante el | Base de datos (electrénico).
Sistema de Validacion. Listado de  reconsultas
(electronico).
¢ Existen relaciones fuera de rango?
No.
Continda en la actividad No. 12.
Si.
10. | Analiza integralmente las variables que | Listado de reconsultas
intervienen en las relaciones analiticas | (electronico).
identificadas como fuera de rango. Relaciones analiticas
(electronico).
¢ Es correcto?
No.
11. | Realiza las reconsultas y captura las | Relaciones analiticas
correcciones. (electronico).
Continta en la actividad No. 9.
Si.
12. | Compara la informacion de diferentes fuentes | Relaciones analiticas
Encuesta Mensual de Servicios (EMS), | (electronico).
Encuesta Anual de Transportes, Encuesta | Base de datos (electrénico).
Mensual sobre Empresas Comerciales
(EMEC), Encuesta Anual del Comercio y
Censos Economicos del Sector Terciario.
13. | Incorpora la informacién faltante, obtenida en | Relaciones analiticas
las fuentes EMS, Encuesta Anual de | (electronico).
Transportes y Censos Econdmicos del Sector | Base de datos (electrénico).
Terciario.
14. | Genera resultados en Tabulados definitivos. Base de datos (electrénico).

¢ Existen inconsistencias?

Si.

Tabulados definitivos

(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE < INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SESC, SESy STEET 15. | Identifica registros con probleméatica corrige o | Tabulados definitivos
justifica. (electrénico).
Contintia en la actividad No.14.
No.
16. | Envia Tabulados definitvos para su | Tabulados definitivos
publicacion. (electronico).
DEST 17. | Recibe, revisa y entrega resultados a la | Tabulados definitivos
Direccion General Adjunta de Integracion de | (electronico).
Informacion para su publicacién en el Sitio del | Resultados (electronico).
INEGI en Internet, a la Direcciébn de
Contabilidad Nacional y a las areas usuarias de
la informacién.
18. | Recibe notificacion de que la informacidon se | Resultados (electrénico).
encuentra en el Sitio de Preproduccion para su
publicacion en el Sitio del INEGI en Internet y
revisa.
¢ Es correcta?
No.
19. | Solicita correccion en el Sitio del INEGI en | Resultados (electrénico).
Internet a la Direccién General Adjunta de
Integracion de Informacion.
Continda en la actividad No.18.
Si.
20. | Comunica a la SESC, ala SESy a la STEET
segun corresponda que la informacién ha sido
publicada satisfactoriamente en el Sitio del
INEGI en Internet.
Fin de procedimiento.
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FECHA DE ELABORACION:
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1.

Objetivo.-

Generar informacién a través de encuestas en hogares solicitadas por instituciones del sector publico federal
sobre el conocimiento, entendimiento y actitud de las personas hacia las actividades cientificas y tecnolégicas
en los hogares y por los individuos de seis o mas afios de edad en México, con el fin de contribuir al
enriquecimiento del Acervo de Informacion Institucional y al Servicio Publico de Informacién.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

3.d.

3.e.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccidn General de Estadisticas Econémicas, Direccion General
Adjunta de Encuestas Economicas, Direccién de Estadisticas de Tecnologias de la Informacion vy
Encuestas Especiales, Subdireccién de Disefio de Estadisticas de Tecnologias de la Informacion y
Encuestas Especiales, Departamento de Disefio de Estadisticas de Tecnologias de la Informacion,
Departamento de Explotacién de Estadisticas de Tecnologias de la Informacién, Subdireccion de
Tratamiento de Estadisticas de Tecnologias de la Informacion y Encuestas Especiales y Departamento
de Procesamiento de Estadisticas de Tecnologias de la Informacién.

Politicas de Operacién.-

Los conceptos y la metodologia a utilizar en las encuestas en hogares solicitadas se ajustaran a la
normatividad internacional vigente en la materia, a fin de asegurar la comparabilidad internacional de la
informacion.

Seré& responsabilidad de la Direccion de Estadisticas de Tecnologias de la Informacién y Encuestas
Especiales (DETIEE) acordar los términos del Instrumento Juridico para la realizacion de las encuestas
en hogares solicitadas.

Seré responsabilidad de la DETIEE a través de la Subdireccion de Tratamiento de Estadisticas de
Tecnologias de la Informacion y Encuestas Especiales (STETIEE), que las encuestas en hogares
solicitadas se lleven a cabo cuando exista la formalizacion del Instrumento Juridico de colaboracion.

La Direccidn General de Estadisticas Econémicas (DGEE) y la Direccion General Adjunta de Encuestas
Econémicas (DGAEE) realizaran la entrega de Resultados de las encuestas en hogares solicitadas, asi
como el cumplimiento del objeto del Instrumento Juridico que le corresponda.

Ser& responsabilidad de la SDETIEE, capacitar al personal encargado de hacer la captacion de
informacion de acuerdo al instructivo de llenado del cuestionario.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGEE y DGAEE 1. | Turna solicitud autorizada por la Direccion | Oficio de solicitud (original).
General de Estadisticas Sociodemograficas y
por la Direcciéon General Adjunta de Encuestas
Sociodemogréficas para la elaboracion de la
encuesta en hogares solicitada.
DETIEE 2. Recibe solicitud para elaborar la encuesta en | Oficio de solicitud (original).
hogares y la analiza mediante reuniones con la
o el solicitante.
3. | Establece acuerdos para la elaboracion del | Instrumento Juridico
Proyecto de Instrumento Juridico con la o el | (original).
solicitante, los objetivos y la estrategia general,
el programa general de actividades, la
estimacion del presupuesto global y el
programa de financiamiento.
4. | Recibe a través de correo electronico la
muestra de la Direccion de Marcos y Muestreo
de Encuestas Sociodemograficas para estimar
el costo de la encuesta en hogares solicitada.
5. Envia a través de correo electronico el Proyecto | Instrumento Juridico
de Instrumento Juridico a la Coordinacion | (original).
General de Asuntos Juridicos.
6. | Recibe de la Coordinacion General de Asuntos | Instrumento Juridico
Juridicos el Instrumento Juridico validado. (original).
SDETIEE, Departamento de | 7. Realiza el documento de disefio conceptual y | Documento Metodolbgico
Disefio de Estadisticas de define el esquema para la presentacion de | (electrénico).
Tecnologias de la resultados y la cobertura tematica de manera | Esquema de presentacion de
Informacion (DDET]), conjunta con la Direccion de Marcos Yy | resultados (electronico).
Departamento de Muestreo de Encuestas Sociodemogréficas y la
Explotacion de Estadisticas Subdireccion de Disefio Estadistico.
de Tecnologias de Ia
Informacion (DEETI),
STETIEE y Departamento de
Procesamiento de
Estadisticas de Tecnologias
de la Informacion (DPETI)
8. Elabora el Instrumento de Captacion. Instrumento de Captacion

(electrénico).
Instructivo
(electrénico).

de llenado
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION

SDETIEE, DEETI, DDETI, 9. Elabora documento de capacitacion y capacita | Instrumento de Captacion

STETIEE y DPETI al personal encargado de hacer la captacion de | (electrénico).
informacion de acuerdo al Instructivo de llenado | Instructivo de llenado
del Instrumento de captacion. (electronico).

SDETIEE, DEETI y DDETI 10. | Recibe la Base de datos del levantamiento de | Base de datos (electronico).
informacién de la Subdireccion de Desarrollo | Oficio de entrega de
de Sistemas Informaticos B de la Direccion de | resultados (original).
Informética en la DGES perteneciente a la
Direccion General de Estadisticas
Sociodemograficas (DGES) y envia.

STETIEE y DPETI 11. | Recibe y realiza el tratamiento de la | Base de datos (electronico).
informaciéon a través del Sistema de | Criterios para el Tratamiento
Tratamiento y con base en los Criterios | (electrnico).
establecidos, revisa las justificaciones vy
correcciones realizadas en el depurador, libera
cada uno de los registros para su andlisis y
envia.

SDETIEE, DEETI, DDETI, | 12. | Recibe y realiza el analisis de informacion. Base de datos (electrénico).

STETIEE y DPETI

13. | Desarrolla el esquema para la presentacion de | Tabulados de Resultados
resultados y envia para su revision. (esquema) (electrénico).

DETIEE 14. | Recibe y verifica la propuesta de Tabulados y | Tabulados de Resultados
de contenido. (esquema) (electrénico).
¢,Es adecuada?

No.
15. | Envia por correo electrénico ajustes ylo
modificaciones.
Continda en la actividad No. 12.
Si.
16. | Envia esquema para su aplicacion. Tabulados de Resultados
(esquema) (electrénico).
DEETI, DDETI y DPETI 17. | Recibe y compila informacion tematica | Tabulados de Resultados
liberada. (esquema) (electrénico).
Tabulados de Resultados
(electrénico).
18. | Elabora Tabulados por tematica segun las | Tabulados de Resultados

especificaciones de la normatividad
institucional vigente en la materia y envia.

(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DPETI 19. | Recibe y revisa Tabulados. Tabulados de Resultados
(electronico).
¢Son correctos?
No.
20. | Envia  Tabulados para ajustes y/o | Tabulados de Resultados
modificaciones. (electrénico).
Continda en la actividad No. 17.
Si.
21. | Envia para Vo. Bo. Tabulados de Resultados
(electronico).
DETIEE, SDETIEE 0 | 22. | Recibe y revisa los Tabulados. Tabulados de Resultados
STETIEE (electronico).
¢Son correctos?
No.
23. | Envia  Tabulados para  ajustes y/o | Tabulados de Resultados
modificaciones. (electronico).
Continda en la actividad No. 19.
Si.
SDETIEE o STETIEE 24. | Respalda la informacion y envia. Tabulados de Resultados
(electrénico).
DETIEE 25. | Recibe informacién y envia a la DGAEE. Tabulados de Resultados
(electrénico).
DGAEE 26. | Recibe, revisa, solicita ajustes en caso | Tabulados de Resultados
necesario y envia a la DGEE y a la o el | (electronico).
solicitante.
DGEE, DGAEE, DETIEE y | 27. | Revisa de manera conjunta con la o el | Tabulados de Resultados
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SDETIEE 28. | Envia  Tabulados para  ajustes y/o | Tabulados de Resultados
modificaciones. (electronico).
Contintia en la actividad No. 19.
Si.
DGEE y DGAEE 29. | Libera Tabulados de Resultados de manera | Tabulados de Resultados
conjunta con la o el solicitante e instruye a la | (electronico).
SDETIEE para su publicacién en el Sitio del
INEGI en Internet.
30. | Entrega Resultados definitvos a la o el | Instrumento Juridico
solicitante de acuerdo al Instrumento Juridico. | (original).
Oficio (original).
Tabulados de Resultados
(electronico).
Base de datos (electrénico).
SDETIEE 31. | Carga los Tabulados de Resultados en el Sitio | Tabulados de Resultados
de Preproduccion y revisa el contenido y | (electronico).
visualizacion de los mismos.
¢ Es correcta la visualizacion?
No.
32. | Realiza los ajustes y/o modificaciones
necesarias en el Sitio de Preproduccion.
Continda en la actividad No. 31.
Si.
33. | Libera Tabulados de Resultados en el Sitio de

Preproduccién y realiza las gestiones
necesarias para su publicacion en el Sitio del
INEGI en Internet.

Fin de procedimiento.
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INSTRUMENTO DE
CAPTACION a—
INSTRUCTIVO DE

LLENADO
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ELABORA DOCUMENTO DE
CAPACITACION Y CAPACITA
AL PERSONAL ENCARGADO —

DE HACER LA CAPTACION I RN
DE INFORMACION INSTRUMENTO DE

9 CAPTACION INSTRUCTIVO DE

LLENADO
| \¥/—|f\/
(SDETIEE, DEETIY DDETD

A 4

RECIBE LA BASE DE DATOS
DE LA SUBDIRECCION DE
DESARROLLO DE SISTEMAS
INFORMATICOS B DE LA
DIRECCION DE
INFORMATICA EN
LA DGES PERTENECIENTE A
LA DIRECCION GENERAL DE

ESTADISTICAS
SOCIODEMOGRAFICAS Y 3
ENVIA
10 BASE DE o
DATOS OFICIO DE
ENTREGA DE

v RESULTADOS

( SDETIEE Y DPETI )

A 4

RECIBE Y REALIZA EL
TRATAMIENTO DE LA
INFORMACION A TRAVES
DEL SISTEMA DE
TRATAMIENTO CON BASE
EN LOS CRITERIOS
ESTABLECIDOS, REVISA
JUSTIFICACIONES Y
CORRECCIONES
REALIZADAS EN EL

DEPURADOR, LIBERA LOS
REGISTROS PARA SU :D
ANALISIS Y ENVIA

11 BASE DE
DATOS

CRITERIOS PARA
EL TRATAMIENTO

SISTEMA DE
TRATAMIENTO
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SDETIEE, DEETI, DDETI,
STETIEE Y DPETI

A 4

RECIBE Y REALIZA EL
ANALISIS DE INFORMACION

12

A 4

DESARROLLA EL ESQUEMA
PARA LA PRESENTACION
DE RESULTADOS Y ENVIA

PARA SU REVISION

13

BASE DE
DATOS

RECIBE Y VERIFICA LA
PROPUESTA DE
TABULADOS Y CONTENIDO

14

TABULADOS DE
RESULTADOS
(ESQUEMA)

¢ES ADECUADA?

Sl

TABULADOS DE
RESULTADOS
(ESQUEMA)

i

NO

ENVIA ESQUEMA PARA SU
APLICACION

16

15

ENVIA AJUSTES Y/O
MODIFICACIONES

TABULADOS DE
RESULTADOS

A\ 4
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( DEETI, DDETI Y DPETI )

A 4

RECIBE Y COMPILA

LIBERADA

17

INFORMACION TEMATICA

TABULADOS DE

RESULTADOS
(ESQUEMA)

A 4

NORMATIVIDAD

ENVIA
18

ELABORA TABULADOS POR
TEMATICA SEGUN LA

INSTITUCIONAL VIGENTE Y

TABULADOS DE
RESULTADOS

|

D

TABULADOS DE

RESULTADOS

ENVIA TABULADOS PARA
AJUSTES Y/O
MODIFICACIONES
20

TABULADOS DE
RESULTADOS

: @
RECIBE Y REVISA -
TABULADOS p
TABULADOS DE
19 RESULTADOS
¢SON NO i
CORRECTOS? »
Sl
ENVIA PARA Vo. Bo. pa
TABULADOS DE
21 RESULTADOS

I\/_
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CORRECTOS? ” MODIFICACIONES TABULADOS DE
23 RESULTADOS
]

( SDETIEE O STETIEE )

A 4

RESPALDA LA —
INFORMACION Y ENVIA —
TABULADOS DE
24 RESULTADOS

RECIBE INFORMACION Y ——
ENVIA A LA DGAEE —

TABULADOS DE

25 RESULTADOS
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RECIBE, REVISA, SOLICITA
AJUSTES EN CASO
NECESARIO Y ENVIA A LA

DGEE YA LAOEL
SOLICITANTE TABULADOS DE

26 RESULTADOS

-

A 4

DGEE, DGAEE, DETIEE Y
SDETIEE

A 4

REVISA DE MANERA
CONJUNTA CON LA O EL
SOLICITANTE LOS

TABULADOS DE
RESULTADOS TABULADOS DE

27 RESULTADOS

-

¢SON NO

o

CORRECTOS?

Sl

( DGEE Y DGAEE )

A 4

LIBERA TABULADOS DE
RESULTADOS DE MANERA
CONJUNTA CON LAOEL
SOLICITANTE E INSTRUYE A
LA SDETIEE PARA SU

PUBLICACION EN EL SITIO

DEL INEGI EN INTERNET TABULADOS DE
29 RESULTADOS

-

A

SDETIEE

A 4

D

28

ENVIA TABULADOS PARA

AJUSTES Y/O
MODIFICACIONES

TABULADOS DE
RESULTADOS

-
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ENTREGA RESULTADOS
DEFINITIVOS A LA O EL
SOLICITANTE CONFORME
AL INSTRUMENTO JURIDICO

o)

INSTRUMENTO
30 JURIDICO

OFICIO n
TABULADOS
DE RESULTADOS

BASE DE
DATOS

( SDETIEE )

Y

CARGA LOS TABULADOS DE
RESULTADOS EN EL SITIO
DE PREPRODUCCION Y

REVISA CONTENIDO Y
VISUALIZACION TABULADOS DE
31 RESULTADOS SITIO DE PRE-
MPRODUCCION
REALIZA LOS AJUSTES Y/O
ES CORRECTA LA NO MODIFICACIONES

VISUALIZAGION? NECESARIAS EN EL SITIO

DE PREPRODUCCION
32

SITIO DE PRE-
\PRODUCCION
sl

LIBERA TABULADOS DE 7
RESULTADOS EN EL SITIO
DE PREPRODUCCION Y
REALIZA LAS GESTIONES
NECESARIAS PARA SU

PUBLICACION EN EL SITIO 4a4—
DEL INEGI EN INTERNET TABULADOS DE
33 RESULTADOS SITIO DE PRE-
MPRODUCCION

C
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FECHA DE ELABORACION:
Econémicas.

1.

Objetivo.-

Generar estadistica béasica a través de encuestas en Unidades Econdmicas solicitadas por instituciones del
sector publico para generar informacion sobre temas de interés; mediante la gestién, planeacion, ejecucion,
generacion y entrega de resultados para dar cumplimiento a los acuerdos establecidos, contribuir al
enriquecimiento del Acervo de Informacion Institucional y al Servicio Publico de Informacion.

2.a.

3.a.

3.b.

3.c.

Ambito de Aplicacién.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion General de Estadisticas Econdmicas, Direccion General
Adjunta de Encuestas Econdmicas, Direccion de Estadisticas de Tecnologias de la Informacién y
Encuestas Especiales, Subdireccion de Disefio de Estadisticas de Tecnologias de la Informacion y
Encuestas Especiales, Departamento de Disefio de Estadisticas de Tecnologias de la Informacién,
Departamento de Explotacién de Estadisticas de Tecnologias de la Informacion, Subdirecciéon de
Tratamiento de Estadisticas de Tecnologias de la Informacion y Encuestas Especiales, Departamento de
Procesamiento de Estadisticas de Tecnologias de la Informacién y Subdireccion de Operaciones de
Campo y Capacitacion.

Politicas de Operacién.-

Seré responsabilidad de la Direccion de Estadisticas de Tecnologias de la Informacién y Encuestas
Especiales (DETIEE) a través de la Subdireccion de Disefio de Estadisticas de Tecnologias de la
Informacién y Encuestas Especiales (SDETIEE) y Subdireccion de Tratamiento de Estadisticas de
Tecnologias de la Informacién y Encuestas Especiales (STETIEE) coordinar y realizar el disefio
conceptual de la encuesta a realizar en Unidades Econémicas.

Sera responsabilidad de la DETIEE a través de la SDETIEE y STETIEE elaborar y presentar cuando asi
se requiera el instrumento de captacion de informacion, el documento de disefio conceptual y los
tabulados con los resultados obtenidos.

Seré responsabilidad de la STETIEE realizar el tratamiento y andlisis de la informacién, generar la base
de datos y los tabulados con los resultados obtenidos de la encuesta.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGEE y DGAEE 1. | Turna solicitud autorizada para la elaboracién | Oficio de solicitud (original).
de Encuesta.
DETIEE 2. Recibe solicitud autorizada por la DGEE y | Oficio de solicitud (original).
DGAEE, para elaborar la Encuesta y la analiza
mediante reuniones con la o el solicitante.
3. | Establece acuerdos para la elaboracion del | Instrumento Juridico
Proyecto de Instrumento Juridico con la o el | (original).
solicitante, los objetivos y la estrategia general,
el programa general de actividades, la
estimacion del presupuesto global y el
programa de financiamiento para el
levantamiento de la Encuesta.
4. | Recibe a través de correo electronico la
muestra de la Direccion de Marcos y Muestreo
(DMM) para estimar el costo de la Encuesta.
5. | Envia através de correo electronico el Proyecto | Instrumento Juridico
de Instrumento Juridico a la Coordinacion | (original).
General de Asuntos Juridicos.
6. | Recibe de la Coordinacion General de Asuntos | Instrumento Juridico
Juridicos el Instrumento Juridico validado. (original).
SDETIEE, Departamento de | 7. Realiza el documento de disefio conceptual de | Documento Metodoldgico
Disefio de Estadisticas de la Encuesta y define el esquema para la | (electronico).
Tecnologias de la presentacion de resultados y la cobertura | Esquema de presentacion de
Informacion (DDET]), tematica junto con la DMM y la Subdireccion de | resultados (electrénico).
Departamento de Disefio Estadistico.
Explotacion de Estadisticas
de Tecnologias de Ia
Informacion (DEETI),
STETIEE y Departamento de
Procesamiento de
Estadisticas de Tecnologias
de la Informacién (DPETI)
8. Elabora el Instrumento de Captacion. Instrumento de Captacion
(electrénico).
Instructivo de llenado
(electrénico).
STETIEE y DPETI 9. Elabora Criterios de Captura. Criterios de Captura
(electroénico).
10. | Elabora Criterios para el Tratamiento y Sistema | Criterios para el Tratamiento

de Tratamiento.

(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SDETIEE, DEETI, DDETI, | 11. | Elaboradocumentos de capacitaciony capacita | Instrumento de Captacién
STETIEE y DPETI al personal encargado de hacer la captacién de | (original).
informacion de acuerdo al Instructivo de llenado | Instructivo de llenado
del Instrumento de Captacion. (electronico).
Subdireccion de | 12. | Distribuye, recupera Instrumento de Captacion | Instrumento de Captacion
Operaciones de Campo y y elabora el Reporte de la captacion de | (electrnico).
Capacitacion (SOCC) informacion. Instructivo de llenado
(electroénico).
Base de datos (electrénico).
Reporte de captacion de
informacién (electrénico).

13. | Envialabase de datos para clasificar y codificar | Base de datos (electrénico).
los datos.

STETIEE y DPETI 14. | Recibe base de datos. Base de datos (electronico).

15. | Realiza el tratamiento de la informacion a | Base de datos (electrénico).
través del Sistema de Tratamiento y con base | Criterios para el Tratamiento
en los Criterios establecidos, revisa las | (electronico).
justificaciones y correcciones realizadas en el
depurador y libera cada uno de los registros
para su andlisis.

16. | Aplica validacién automatica a datos agrupados | Base de datos (electrénico).
y revisa.
¢La informacion es correcta?

No.

17. | Revisa los registros a nivel clase — estrato y | Base de datos (electrénico).
reconsulta con la o el informante o a través de
las Coordinaciones Estatales (CE) segln sea el
caso.

18. | Corrige con el depurador o justificacion. Base de datos (electronico).
Contintia en actividad No. 15.

Si.

19. | Genera Base de datos y tabulados conforme al | Base de datos (electrénico).
esquema para la presentacion de resultados y | Esquema de presentacion de
libera. resultados (electrénico).

20. | Entrega resultados a través de oficio y de | Base de datos (electrénico).

correo electrénico.

Oficio  de
resultados
electronico).

entrega de
(original y
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
SDETIEE, DEETI y DDETI 21. | Recibe resultados de la Encuesta. Base de datos (electronico).
Oficio de entrega de
resultados (original y
electronico).
22. | Realiza el andlisis de informacion | Base de datos (electrénico).
proporcionada.
SDETIEE, DEETI, DDETI, | 23. | Desarrolla el esquema para la presentacion de | Tabulados de Resultados
STETIEE y DPETI resultados y envia para su revision. (esquema) (electronico).
DETIEE 24. | Recibe y verifica la propuesta de tabulados y | Tabulados de Resultados
contenido. (esquema) (electronico).
¢Es adecuada?
No.
25. | Envia para ajustes y/o modificaciones. Tabulados de Resultados
(esquema) (electrénico).
Continda en la actividad No. 23.
Si.
26. | Envia esquema para su aplicacion. Tabulados de Resultados
(esquema) (electronico).
DEETI, DDETI y DPETI 27. | Recibe y compila informacion temética | Tabulados de Resultados
liberada. (esquema) (electronico).
Tabulados de Resultados
(electrénico).
28. | Elabora tabulados por tematica segun las | Tabulados de Resultados
especificaciones de la normatividad | (electrénico).
institucional vigente en la materia y envia.
DPETI 29. | Recibe y revisa los tabulados. Tabulados de Resultados
(electrénico).
¢Son correctos?
No.
30. | Envia tabulados para ajustes ylo | Tabulados de Resultados

(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DPETI 31. | Enviatabulados para Vo. Bo. Tabulados de Resultados
(electronico).
DETIEE, SDETIEE 0 | 32. | Recibe y revisa los tabulados. Tabulados de Resultados
STETIEE (electrénico).
¢Son correctos?
No.
33. | Envia  tabulados para  ajustes y/o | Tabulados de Resultados
modificaciones. (electrénico).
Continda en la actividad No. 29.
Si.
SDETIEE o STETIEE 34. | Respalda la informacion y envia. Tabulados de Resultados
(electronico).
DETIEE 35. | Recibe informacion y envia a la DGAEE. Tabulados de Resultados
(electrénico).
DGAEE 36. | Recibe, revisa, solicita ajustes en caso | Tabulados de Resultados
necesario y envia a la DGEE y a la o el | (electronico).
solicitante.
DGEE, DGAEE, DETIEE, | 37. | Revisa de manera conjunta con la o el | Tabulados de Resultados
SDETIEE o STETIEE solicitante los Tabulados de Resultados. (electronico).
¢Son correctos?
No.
38. | Envia tabulados para ajustes ylo | Tabulados de Resultados
modificaciones. (electronico).
Continda en la actividad No. 29.
Si.
DGEE y DGAEE 39. | Libera tabulados de Resultados de manera | Tabulados de Resultados

(electrénico).
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ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE P INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
DGEE y DGAEE 40. | Entrega Resultados definitvos a la o el | Instrumento Juridico
solicitante conforme al Instrumento Juridico. (original).
Oficio (original).
Tabulados de Resultados
(electrénico).
Base de datos (electrénico).
SDETIEE 41. | Carga los Tabulados de Resultados en el Sitio | Tabulados de Resultados
de Preproduccion y revisa el contenido y | (electronico).
visualizacion de los mismos.
¢ Es correcta la visualizacion?
No.
42. | Realiza los ajustes y/o modificaciones
necesarias en el Sitio de Preproduccion.
Continda en la actividad No. 41.
Si.
43. | Libera tabulados de Resultados en el Sitio de | Tabulados de Resultados

Preproduccién y realiza las gestiones
necesarias para su publicacion en el Sitio del
INEGI en Internet.

Fin de procedimiento.

(electrénico).
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INICIO

v

DGEE Y DGAEE

v

TURNA SOLICITUD PARA LA
ELABORACION DE
ENCUESTA

o
OFICIO DE
SOLICITUD

\ 4

( DEIEE >

RECIBE SOLICITUD
AUTORIZADA POR LA DGEE
Y DGAEE, PARA ELABORAR
LA ENCUESTA'Y LA ANALIZA
MEDIANTE REUNIONES CON

LA O EL SOLICITANTE 0
OFICIO DE

SOLICITUD
ESTABLECE ACUERDOS
DEL PROYECTO DE
INSTRUM. JURIDICO CON LA
O EL SOLICITANTE, LOS
OBJETIVOS Y ESTATEGIA
GENERAL, EL PROG. GRAL.
DE ACTIV. Y LA ESTIMACION
DEL PRESUP. GLOBAL Y EL
PROG. DE FINANCIAMIENTO
PARA EL LEVANTAMIENTO o

DE LA ENCUESTA INSTRUMENTO
3 JURIDICO

2

X _

RECIBE LA MUESTRA DE LA
DMM PARA ESTIMAR EL
COSTO DE LA ENCUESTA

ENVIA EL PROYECTO DE

INTRUMENTO JURIDICO A
LA COORDINACION

GENERAL DE ASUNTOS O
JURIDICOS INSTRUMENTO
5 JURIDICO
A
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RECIBE DE LA
COORDINACION GENERAL
DE ASUNTOS JURIDICOS EL
INSTRUMENTO JURIDICO o
VALIDADO INSTRUMENTO
6 JURIDICO

|

SDETIEE, DDETI, DEETI,
STETIEE Y DPETI

v

REALIZA EL DOCUMENTO
DE DISENO CONCEPTUAL
DE LA ENCUESTA Y DEFINE
EL ESQUEMA Y LA

COBERTURA TEMATICA -
JUNTO CON LA DMM Y LA =z
SUBDIRECCION DE DISENO DOCUMENTO
ESQUEMA DE
PRESENTACION DE
RESULTADOS

7

A 4

ELABORA EL INSTRUMENTO

DE CAPTACION P S
8 INSTRUMENTO DE —

CAPTACION INSTRUCTIVO DE
l LLENADO

C STETIEE Y DPETI >

ELABORA CRITERIOS DE
CAPTURA CRITERIOS DE
9 CAPTURA

I\/_

A 4

ELABORA CRITERIOS PARA
EL TRATAMIENTO Y —
SISTEMA DE TRATAMIENTO CRITERIOS PARA

10 EL TRATAMIENTO

SISTEMA DE
\ 4 TRATAMIENTO

SDETIEE, DEETI, DDETI,
STETIEE Y DPETI
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ELABORA DOC. DE
CAPACITACION Y CAPACITA
AL PERSONAL ENCARGADO

DE LA CAPTACION DE INF.

DE ACUERDO AL
INSTRUCTIVO DE LLENADO
DEL INSTRUMENTO DE o T—
CAPTACION INSTRUMENTO DE I
1 CAPTACION INSTRUCTIVO DE

LLENADO

DISTRIBUYE, RECUPERA
INTRUMENTO DE
CAPTACION Y ELABORA EL

REPORTE INSTRUMENTODE ~ | —

12 —
CAPTACION INSTRUCTIVO DE

l LLENADO
ENVIA LA BASE DE DATOS REPORTE DE
CAPTACION DE
INFORMACION

PARA CLASIFICAR Y
CODIFICAR LOS DATOS
13 BASE DE
l DATOS

C STETIEE Y DPETI )

RECIBE BASE DE DATOS

14 BASE DE
l DATOS

REALIZA EL TRATAMIENTO
DE LA INFORMACION A
TRAVES DEL SISTEMA DE

TRATAMIENTO CON BASE
EN LOS CRITERIOS, REVISA ]
JUSTIFICACIONES Y

CORRECCIONES
REALIZADAS EN EL
DEPURADOR Y LIBERA LOS
REGISTROS PARA SU
ANALISIS

15

CRITERIOS PARA
EL TRATAMIENTO SISTEMA DE
TRATAMIENTO
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APLICA VALIDACION
AUTOMATICA A DATOS
AGRUPADOS Y REVISA

16 BASE DE
DATOS
REVISA LOS REGISTROS A
NIVEL CLASE — ESTRATO Y
LA INFORMACION NO .| RECONSULTA CON LA OEL
ES CORRECTA? > INFORMANTE O A TRAVES
DE LAS CE SEGUN SEA EL
CASO
17
sI
v
GENERA BASE DE DATOS Y CORRIGE CON EL
TABULADOS CONFORME AL DEPURADOR O
ESQUEMA PARA LA JUSTIFICACION
PRESENTACION DE 18
RESULTADOS Y LIBERA
19 BASE DE
DATOS ’
ESQUEMA DE
PRESENTACION DE
RESULTADOS
A\ 4 —

ENTREGA RESULTADOS A
TRAVES DE OFICIO
20

A 4

(SDETIEE, DEETIY DDETD

BASE DE
DATOS OFICIO DE
ENTREGA DE
RESULTADOS

RECIBE RESULTADOS DE LA
ENCUESTA
21

A 4

REALIZA EL ANALISIS DE
INFORMACION
PROPORCIONADA
22

BASE DE

DATOS OFICIO DE

ENTREGA DE
RESULTADOS

BASE DE
DATOS

04—

o 4—

N

BASE DE
DATOS

BASE DE
DATOS
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SDETIEE, DEETI, DDETI,

STETIEE Y DPETI

v

23

DESARROLLA EL ESQUEMA
PARA LA PRESENTACION
DE RESULTADOS Y ENVIA

PARA SU REVISION

—0_

TABULADOS DE
RESULTADOS
(ESQUEMA)

'

-

C

DETIEE

D

v

24

RECIBE Y VERIFICA LA
PROPUESTA DE

TABULADOS Y CONTENIDO

TABULADOS DE

SES
ADECUADA?

Sl

26

ENVIA ESQUEMA PARA SU

APLICACION

A 4

RESULTADOS
(ESQUEMA)
NO ENVIA PARA AJUSTES Y/O
> MODIFICACIONES TABULADOS DE
RESULTADOS
25 (ESQUEMA)
v
TABULADOS DE
RESULTADOS
(ESQUEMA)

( DEETI, DDETI Y DPETI >

Y

27

RECIBE Y COMPILA

INFORMACION TEMATICA

LIBERADA

TABULADOS DE
RESULTADOS
(ESQUEMA)

TABULADOS DE
RESULTADOS
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ARO.

ELABORA TABULADOS POR
TEMATICA SEGUN

NORMATIVIDAD Y ENVIA

1
( DPET )

A\ 4

RECIBE Y REVISA LOS

TABULADOS DE
RESULTADOS

TABULADOS
29 TABULADOS DE
RESULTADOS
¢SON NO
CORRECTOS?
s

ENVIA TABULADOS PARA

ENVIA TABULADOS PARA
AJUSTES Y/O
MODIFICACIONES
30

Vo. Bo.
31 TABULADOS DE
I [ feUTeos

@ETIEE, SDETIEE O STETIED

RECIBE Y REVISA LOS

TABULADOS

32

¢SON

TABULADOS DE
RESULTADOS

NO

A\ 4

CORRECTOS?

ENVIA TABULADOS PARA
AJUSTES Y/O
MODIFICACIONES
33

TABULADOS DE
RESULTADOS

TABULADOS DE
RESULTADOS
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( SDETIEE O STETIEE )

A 4

RESPALDA INFORMACION Y [

ENVIA Pz -
34 TABULADOS DE

RESULTADOS

RECIBE INFORMACION Y [

ENVIA A LA DGAEE s
35 TABULADOS DE

RESULTADOS
( DGAEE )

A 4

RECIBE, REVISA, SOLICITA
AJUSTES EN CASO
NECESARIO Y ENVIA A LA

DGEEYALAOEL —

SOLICITANTE TABULADOSDE [

36 RESULTADOS
i —

A 4
DGEE, DGAEE, DETIEE,
SDETIEE O STETIEE

A\ 4

REVISA DE MANERA
CONJUNTA CON LA OEL
SOLICITANTE LOS

TABULADOS DE —

RESULTADOS TABULADOSDE |

RESULTADOS

37
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¢SON

NO

ENVIA TABULADOS PARA
AJUSTES Y/O

CORRECTOS?

Sl

( DGEE Y DGAEE >

A 4

LIBERA TABULADOS DE
RESULTADOS DE MANERA
CONJUNTA CON LA O EL
SOLICITANTE E INSTRUYE A
LA SDETIEE PARA SU
PUBLICACION EN EL SITIO

MODIFICACIONES TABULADOS DE

DEL INEGI EN INTERNET
39

\ 4

ENTREGA RESULTADOS
DEFINITIVOS LA O EL
SOLICITANTE CONFORME
AL INSTRUMENTO JURIDICO

40

A 4

CARGA LOS TABULADOS DE
RESULTADOS EN EL SITIO
DE PREPRODUCCION,
REVISA SU CONTENIDO Y

38 RESULTADOS
TABULADOS DE
RESULTADOS
INSTRUMENTO
JURIDICO o
OFICIO —
TABULADOS ]

DE RESULTADOS

BASE DE
DATOS

VISUALIZACION
a1

TABULADOS DE
RESULTADOS

l\/tPRODUCCKJN

SITIO DE PRE-

C
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¢ES CORRECTA
LA

NO

REALIZA LOS AJUSTES Y/O
MODIFICACIONES

VISUALIZACION?

Sl

LIBERA TABULADOS DE
RESULTADOS EN EL SITIO
DE PREPRODUCCION Y
REALIZA LAS GESTIONES
NECESARIAS PARA SU
PUBLICACION EN EL SITIO

A 4

NECESARIAS EN EL SITIO
DE PREPRODUCCION

42 SITIO DE PRE-
R PRODUCCION

C

DEL INEGI EN INTERNET
43

C

TABULADOS DE
RESULTADOS

SITIO DE PRE-
PRODUCCION
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FECHA DE ELABORACION:
de las encuestas realizadas por la DETIEE.

1.

Objetivo.-

Generar productos derivados de los resultados obtenidos en las diferentes encuestas en las que participa la
Direccién de Estadisticas de Tecnologias de la Informacion y Encuestas Especiales, para su difusion en el
Sitio del INEGI en Internet.

2.a.

3.a.

Ambito de Aplicacion.-

El procedimiento es aplicable a la Direccion de Estadisticas de Tecnologias de la Informacién y Encuestas
Especiales, Subdireccion de Disefio de Estadisticas de Tecnologias de la Informaciéon y Encuestas
Especiales, Departamento de Explotacién de Estadisticas de Tecnologias de la Informacion,
Departamento de Disefio de Estadisticas de Tecnologias de la Informacién, Subdireccion de Tratamiento
de Estadisticas de Tecnologias de la Informacién y Encuestas Especiales y Departamento de
Procesamiento de Estadisticas de Tecnologias de la Informacién.

Politicas de Operacién.-

Todo producto o estadistica que se integre, valide o genere en la Direccién de Estadisticas de Tecnologias
de la Informacion y Encuestas Especiales (DETIEE), buscara satisfacer las necesidades de las y los
usuarios de informacién sobre las tematicas de ciencia, tecnologia, innovacién y sociedad de la
informacion, mediante estadisticas de calidad partiendo de la mejora continua, privilegiando la integracién
de metodologias y tecnologias y en la difusion de resultados, siempre con estricto apego a la normatividad
vigente en materia de generacion de informacién estadistica.
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4. Descripcion Narrativa.-
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
RESPONSABLE p INVOLUCRADOS
No. DESCRIPCION
Departamento de | 1. Investiga y recopila informacion en diversas | Documentos (electronico).
Explotacion de Estadisticas fuentes nacionales e internacionales para | Base de datos (electronico).
de Tecnologias de Ia obtener la informacién mas actual sobre la | Programa Anual de
Informacion (DEETI), teméatica de la encuesta conforme al Programa | Productos (electrénico).
Departamento de Disefio de Anual de Productos.
Estadisticas de Tecnologias
de la Informaci6n (DDETI) y
Departamento de
Procesamiento de
Estadisticas de Tecnologias
de la Informacién (DPETI)
2. | Analiza la informacién, detecta variables | Documentos (electronico).
relevantes y envia. Archivos (electrénico).
DETIEE, Subdireccion de | 3. | Recibe, revisa de manera conjunta con los | Documentos (electrnico).
Disefio de Estadisticas de departamentos y determina las lineas | Archivos (electrénico).
Tecnologias de la generales para el analisis descriptivo.
Informacion y  Encuestas
Especiales (SDETIEE) vy
Subdireccion de Tratamiento
de Estadisticas de
Tecnologias de la
Informacion 'y  Encuestas
Especiales (STETIEE)
DEETI, DDETI y DPETI 4. Elabora diversos tabulados y/o graficos de | Archivos (electronico).
apoyo.
5. Elabora los textos derivados del andlisis de la | Archivos (electrénico).
informacién y que daran apoyo a los tabulados | Presentaciones (electrénico).
y/o graficos.
6. Selecciona los tabulados y/o graficos junto con | Archivos (electronico).
los textos y envia mediante correo electrénico.
DPETI 7. Recibe, realiza la integracion y la edicion de la | Archivos (electrénico).
informacion conforme a la normatividad
institucional vigente y envia la versién
actualizada y editada.
SDETIEE 8. Recibe, revisa los textos del analisis descriptivo | Archivos (electrénico).

y la relevancia del gréfico y/o tabulado.

¢, Hay modificaciones?

Si.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

SDETIEE

DPETI

SDETIEE

10.

11.

12.

13.

14.

Envia archivo para ajustes y/o modificaciones.
Continda en la actividad No. 4.

No.

Libera archivo y envia por correo electrénico.

Recibe liberacion, con base en la normatividad
institucional vigente genera el documento para
su publicacién en el Sitio del INEGI en Internet
y envia a la Subdireccion de Control Estadistico
y Atencibn a Usuarios (SCEAU) y a la
Subdireccion de Seguimiento a los Programas,
Productos y Asuntos Internacionales adscrita a
la Direccion de Mejora de la Gestion, para su
validacion.

Recibe correo electrénico de la SCEAU y de la
Subdireccion de Seguimiento a los Programas,
Productos y Asuntos Internacionales con el
documento y revisa.

¢ El documento fue liberado?

No.

Continta en la actividad No. 7.

Si.

Envia por correo electrénico y comunica que el
documento esta liberado y listo para su
publicacion conforme al Programa Anual de
Productos.

Recibe por correo electronico y realiza las

gestiones necesarias para su publicacion en el
Sitio del INEGI en Internet.

Fin de procedimiento.

Archivos (electrénico).

Archivos (electrénico).

Archivo (electrénico).
Documento (electrénico).

Documento (electrénico).

Documento (electrénico).

Documento (electrénico).
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5. Diagrama de Flujo.-

C weo )

A 4

( DEETI, DDETI Y DPETI )

A 4

INVESTIGA Y RECOPILA EN
DIVERSAS FUENTES PARA
OBTENER INFORMACION

SOBRE LA TEMATICA DE LA —
ENCUESTA CONFORME AL —

PROGRAMA ANUAL DE
PRODUCTOS DOCUMENTOS

BASE DE
DATOS

PROGRAMA ANUAL
DE PRODUCTOS

A 4

ANALIZA LA INFORMACION,
DETECTA VARIABLES —
RELEVANTES Y ENVIA —

2 DOCUMENTOS —

ARCHIVOS
| \\/L/
DETIEE, SDETIEE Y
STETIEE

A 4

RECIBE, REVISA DE
MANERA CONJUNTA CON
LOS DEPARTAMENTOS Y
DETERMINA LAS LINEAS

GENERALES PARA EL
ANALISIS DESCRIPTIVO DOCUMENTOS [

ARCHIVOS
! \¥/|l/
( DEETI, DDETI Y DPETI )

A\ 4

g

3
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ELABORA DIVERSOS
TABULADOS Y/O GRAFICOS 7
DE APOYO

ARCHIVOS

-

Y

ELABORA LOS TEXTOS
DERIVADOS DEL ANALISIS
DE INFORMACION QUE
DARAN APOYO A
TABULADOS Y/O GRAFICOS ARCHIVOS r

5
w
SELECCIONA LOS

TABULADOS Y/O GRAFICOS
Y TEXTOS, Y ENVIA

Y

ARCHIVOS

A 4

RECIBE, REALIZA LA
INTEGRACION Y LA EDICION
DE LA INFORMACION
CONFORME A LA
NORMATIVIDAD Y ENVIA LA r
VERSION ACTUALIZADA Y

EDITADA ARCHIVOS
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RECIBE, REVISA LOS
TEXTOS DEL ANALISIS
DESCRIPTIVO Y LA

Y/O TABULADO
8

RELEVANCIA DEL GRAFICO

ARCHIVOS

¢HAY MODIFICACIONES?

NO

I\/

Sl

ENVIA ARCHIVO PARA
AJUSTES Y/O
MODIFICACIONES

ARCHIVOS

7

LIBERA ARCHIVO Y ENVIA

10

ARCHIVOS

A\ 4

RECIBE LIBERACION,

Y CON BASE EN LA
NORMATIVIDAD GENERA
DOCUMENTO PARA SU
PUBLICACION EN EL SITIO
DEL INEGI Y ENVIA A LA
SCEAU YA LA
SUBDIRECCION DE
SEGUIMIENTO A LOS

Y ASUNTOS
INTERNACIONALES PARA
SU VALIDACION

11

PROGRAMAS, PRODUCTOS

ARCHIVOS

B

DOCUMENTO

ML/

i
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PAGINA:

RECIBE EL DOCUMENTO
DE LA SCEAU Y DE LA
SUBDIRECCION DE
SEGUIMIENTO A LOS
PROGRAMAS, PRODUCTOS

Y ASUNTOS —
INTERNACIONALES Y

REVISA DOCUMENTO

-

12

¢EL DOCUMENTO FUE
LIBERADO?

COMUNICA QUE EL
DOCUMENTO ESTA
LIBERADO Y LISTO PARA SU

PUBLICACION CONFORME 7
AL PROGRAMA ANUAL DE —

PRODUCTOS DOCUMENTO

13

( SDETIEE )

A 4 —

RECIBE COMUNICADO Y
REALIZA LAS GESTIONES
NECESARIAS PARA SU —
PUBLICACION EN EL SITIO I
DEL INEGI EN INTERNET

DOCUMENTO

-

C =

14
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Anexo |

Control de Reconsultas

Entrega de base de datos con resultados preliminares y definitivos de la Encuesta Anual de la Industria
Manufacturera y atencion a consultas de la Direccion de Contabilidad Nacional.

SUBDIRECCION DE ENCUESTAS ESTRUCTURALES DEL
l N E G I SECTOR MANUFACTURERO

HOJA DE ANALISIS POR ESTABLECIMIENTO

1. Personal dependiente de la razon sogial

CONCEPTO (1) ( 2 ) Periodo base | Periodo de estudio | VAR. %
Total de personal dependiente de la razén social 3 m
Hombres ~ ~
Mujeres

Horas trabajadas (Miles)

Total de remuneraciones (Miles de pesos)

Remuneraciones promedioc por persona”
* Pesos

2. Personal suministrado por otra razén social

CONCEPTO Periodo base Periodo de estudio | VAR. %
Total de personal suministrado por otra razén social
Hombres
Mujeres

Horas trabajadas {Miles)

Pagos por suministro de personal (Miles de pesos)

Pago promedio mensual por persona *
* Pesos

Razon social que le suministro el personal:

3. Valor de la produccion / ventas [ materias primas y auxiliares consumidas propias
CONCEPTO Periodo base Periodo de estudio | VAR. %

Valor de los productos elaborados con materias primas
propias (valoracion a precio de venta de fabrica)
Ventas netas de productos elaborados con materias
primas propias (valoracién a precio de venta de fabrica)

Mercado Macional

Mercado Extranjero
Materias primas y auxiliares consumidas propias
(valoracion a costo de adquisicidn)

Mercado Macional

Mercado Extranjero

Relacion materia prima / produccién (%)

Produccion de activos fijos para uso propio
Valores en miles de pesos
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4, Gastos por consumo de bienes y servicios
CONCEPTO Periodo base Periodo de estudio | VAR. %

Consumo de envases y empaques

Mercado Macional

Mercado Exiranjero

Consumo de combustibles y lubricantes

Mercado Macional

Mercado Exiranjero

Consumo de energia eléctrica

Mercado Macional

Mercado Exiranjero

Pagos por maquila

Mercado Macional

Mercado Exiranjero

Pagos por servicios de comunicacion

Mercado Macional

Mercado Exiranjero

Pagos por publicidad

Mercado Macional

Mercado Exiranjero

Pagos por alquiler de bienes muebles e inmuebles

Mercado Macional

Mercado Exiranjero

Pagos por regalias

Mercado Macional

Mercado Exiranjero

Reparaciones y refacciones para mantenimiento
cormriente

Mercado Macional

Mercado Exiranjero

Fletes de productos vendidos

Mercado Macional

Mercado Exiranjero

Gastos por investigacion y desarrollo tecnologico en el
proceso productivo

Mercado Macional

Mercado Exiranjero

Gastos por investigacion y desarrollo tecnologico en la
prevencion y control de la contaminacion

Mercado Macional

Mercado Exiranjero

Gastos por capacitacion a los trabajadores

Mercado Macional

Mercado Exiranjero

(Otros bienes y servicios consumidos

Mercado Macional

Mercado Exiranjero

Desglose ofros Gastos periodo base:

Desglose otros Gastos periodo de
estudio:
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Control de Reconsultas (Continuacion).

5. Gastos fiscales, financieros y donaciones

CONCEPTO

Periodo base Periodo de estudio | vAR%

Impuestos que gravan la actividad

Impuestos a los productos (excepto el IVA)

Intereses pagados por créditos y préstamos

Oiros gastos fiscales, financieros v donaciones

Total de otros gastos fiscales, financieros y donaciones

Valores en miles de pesos

6. Impuesto al valor agregado (IVA)

CONCEPTO

Periodo base Periodo de estudio | VAR. %

WA pagado (facturado por proveedores)

IWA cobrado (facturado por clientes)

Valores en miles de pesos

7. Ingresos por suministro de bienes y servicios

CONCEPTO

Periodo base Periodo de estudio | VAR. %

Ingresos por maquila

Mercado Nacional

Mercado Exiranjero

Ingresos por regalias

Mercado Nacional

Mercado Extranjero

Otros ingresos por suministro de bienes y servicios

Mercado Nacional

Mercado Exiranjero

Valores en miles de pesos

Desglose otros ingresos Periodo base:

Desglose otros ingresos Periodo de

estudio:
8. Ingresos financieros, subsidios y donaciones
CONCEPTO Periodo base Periodo de estudio | VAR. %
Intereses cobrados por creditos, prestamos e inversiones
Diros ingresos financieros, subsidios v donaciones
Total de ingresos financieros, subsidios y donaciones
Valores en miles de pesos
9, Mercancias de reventa
CONCEPTO Periodo base Periodo de estudio | VAR. %
Costo de las mercancias revendidas
Ingresos por la compra-venta de mercancias sin
transformacion
Utilidad por reventa de mercancias

Valores en miles de pesos
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Control de Reconsultas (Conclusion).
10. Existencias

Materias primas propias

Froductos elaborados propios

Productos en proceso propios

Mercancias compradas para su reventa

Ofros bienes

Valores en miles de pesos

11. Activos fijos

Maguinaria y equipa
de produccion

Bienes inmuebles

Unidades vy equipo de
transporte

Equipe de computo y
periféricos

Mabiliario, equipo de
oficina y otros activos
fijos

Valores en miles de pesos
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INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO
“CONTROL DE RECONSULTAS”

Objetivo:

Realizar la investigacion de acuerdo al procedimiento de investigacién de incongruencias de la informacion
estadistica, con el fin de contar con la justificacién de dichas incongruencias detectadas en la informacién
estadistica contenida en el cuestionario de la Encuesta Anual de la Industria Manufacturera.

Formulacién a cargo de: Departamento de Tratamiento de Industrias de
Alimentos y Prendas de Vestir, Departamento de
Tratamiento de Productos Minerales y Metéalicos
Bésicos y Departamento de Tratamiento de Maquinaria

y Equipo.
Ejemplares: Original.
Distribucién: Departamento de Tratamiento de Industrias de

Alimentos y Prendas de Vestir, Departamento de
Tratamiento de Productos Minerales y Metalicos
Bésicos y Departamento de Tratamiento de Maquinaria

y Equipo.
EN EL CONCEPTO: DEBERA ANOTARSE:
1. Concepto El nombre de las variables con problematica.
2. Periodo base La informacion original de la variable reportada por el

establecimiento para el afio anterior, y en el caso de
existencias y activos fijos segun el periodo solicitado.

3. Periodo de estudio La informacién original de la variable reportada por el
establecimiento para el afio de estudio y en el caso de
existencias y activos fijos segun el periodo solicitado.

4. VAR.% El célculo en porcentaje de la variacion porcentual
anual.

5. Analista: El nombre de la o el analista que realizo el formato.

6. Supervisor: El nombre de la o el supervisor de la o el analista que

realiz6 el formato.
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Anexo Il

Registro de Investigaciones Telefénicas

Investigacion de incongruencias de la informacion estadistica de la Encuesta Anual de la Industria
Manufacturera

INEGI

REGISTRO DE INVESTIGACIONES TELEFONICAS

L]
.

%
H

FECHA( 1)

NOMERO DE CONTROL [u_m:m:@
INFORMANTE
PUESTO

RAZON sncmL@
CALLE Y NOMERO 6 )
ASENTAMIENTO:(7)
municiFio 8 )
ENTIDAD( 9 )
TELEFONO [EXT]
EMAlLa‘D

I_CVE:

CVE_(NICA

JEFlAFIlJUI'A@

OBSERVACIONES (15

7N\

|anaLisTa: (16) |
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INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO
“REGISTRO DE INVESTIGACIONES TELEFONICAS”

Objetivo:

Mantener un estricto control del registro de llamadas realizadas via telefénica a los Establecimientos
Manufactureros con el fin de contar con un respaldo de las investigaciones que atienden las incongruencias
de la informacion estadistica de la Encuesta Anual de la Industria Manufacturera.

Formulacién a cargo de: Departamento de Tratamiento de Industrias de
Alimentos y Prendas de Vestir, Departamento de
Tratamiento de Productos Minerales y Metéalicos
Bésicos y Departamento de Tratamiento de Maquinaria

y Equipo.
Ejemplares: Original.
Distribucién: Departamento de Tratamiento de Industrias de

Alimentos y Prendas de Vestir, Departamento de
Tratamiento de Productos Minerales y Metalicos
Bésicos y Departamento de Tratamiento de Maquinaria

y Equipo.
EN EL CONCEPTO: DEBERA ANOTARSE:
1. Fecha: La fecha de llenado del formato.
2. Numero de Control: El nimero de control del establecimiento segin su

clase de actividad.
3. Informante: El nombre de la o el informante del establecimiento.

4. Puesto: El puesto que ocupa la o el informante dentro del
establecimiento.

5. Razoén Social: La denominacion del establecimiento.

6. Calle y Numero: El nombre de la calle y nimero donde se ubica el
establecimiento.

7. Asentamiento: El tipo de sitio donde se ubica el establecimiento.

8. Municipio: El nombre o denominacibn del municipio o
demarcacion territorial en la Ciudad de México donde
se ubica el establecimiento.

9. Entidad:

El nombre o denominacién de la entidad federativa
donde se ubica el establecimiento.
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EN EL CONCEPTO: DEBERA ANOTARSE:

10.Teléfono (ext.):
La clave de larga distancia y el nimero telefénico del
establecimiento.

11.Email:
La direccién del correo electrénico del establecimiento
o de la o el informante.

12.1_Cve:
La clave de la o el informante.

13.Cve_Unica:

La clave Unica de la o el informante.
14 Jerarquia:
El grado de importancia del establecimiento.
15.0bservaciones:
El resultado de la investigacion telefonica.
16.Analista:
El nombre de la o el analista que realizé la
investigacion.

Nota: Los datos correspondientes a los incisos del 2 hasta el 14 se obtienen del Directorio de levantamiento.
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Informe de Resultados por Clase de Actividad

Anexo Il

Revisién y andlisis de congruencia global de la Encuesta Anual de la Industria Manufacturera.

SUBDIRECCION DE ENCUESTAS
DEPARTAMENTO

JUSTIFICACIONES S0OBERE LA

ESTRUCTURALES

DE TRATAMTENTO DE PRODUCTOS MINERALES Y METALTCOS BASTCOS
TENDENCIA DE

DEL SECTOR MANUFACTURERO

LAS PRINCIPALES VARTABLES

Clase Nombre de la clase
ENCUESTA ANUAL DE LA INDUSTRIA MANUFACTURERA
VARIABLES @ Afio base @ Adio de estudio @ VARS @
MUESTRA
FERSONAL OCUPADO TOTAL
HOMBRES
MUJERES

FERSONAL OCUPADD DEFENDIENTE
HOMEBRES

MUJERES

FERSONAL OCUPADO NO DEPENDIENTE
HOMBRES

MUJERES

REMUNERACIONES MAS PAGOS AL FERSOMAL
PRCMEDIC MENSUAL

REMUNERACIONES TOTALES

FROMEDIO MENSUAL

PAGDSE AL FERSOMAL NO DEFENDIENTE
PROMEDIC MENSUAL

VALOR DE PRODUCCION
VENTAS NETAS DE PRODUCTOS ELABORADOS
MATERIAS FRIMAS CONSUMIDAS
FPRODUCCION BRUTA TOTAL (FBT)

INSUMOS TOTALES (INTOT)

VALOR AGREGADO TOTAL (VAT)

INICIAL
FINAL

TOTAL DE EXISTENCIAS

ACTIVOS FIJOS BRUTOS FIMNALES
INVERS IONES TOTALES

VENTAS TOTALES
DEPRECIACIONES TOTALES
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Informe de Resultados por Clase de Actividad (Conclusién).

Clase @

Variable ()

Periodo G) Justificaciones

Muestra
Personal ocupado

dependiente y no
depenhdiente
Remuneraciones

totales y pagos por
personal no
dependiente

Produccidn bruta
total

Insumos totales

Valor agreqado total

Ventas netas fotales

Existencias totales

Inversion fija

bruta total
Activos fijos brutos

finales

Relacion materia
prima Jproduccion
Relacion  ingreso

/gasto
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INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO
“INFORME DE RESULTADOS POR CLASE DE ACTIVIDAD”

Objetivo:

Presentar a nivel de clase de actividad las variaciones anuales de los valores reportados en las variables de
la Encuesta Anual de la Industria Manufacturera, asi como la justificacion del comportamiento de dichas
variables con el fin de revisar y analizar su congruencia global.

Formulacién a cargo de: Departamento de Tratamiento de Industrias de
Alimentos y Prendas de Vestir, Departamento de
Tratamiento de Productos Minerales y Metéalicos
Bésicos y Departamento de Tratamiento de Maquinaria

y Equipo.
Ejemplares: Original.
Distribucién: Departamento de Tratamiento de Industrias de

Alimentos y Prendas de Vestir, Departamento de
Tratamiento de Productos Minerales y Metalicos
Bésicos y Departamento de Tratamiento de Maquinaria

y Equipo.
EN EL CONCEPTO: DEBERA ANOTARSE:
1. Variables El nombre o denominacion de las variables.
2. Afio base Los datos correspondientes a las variables de las series

histéricas del afio anterior por clase de actividad.

3. Afo de estudio Los datos correspondientes a las variables de las series
histéricas del afio de estudio por clase de actividad.

4. VAR% El calculo de la variacién porcentual anual.

5. Clase La clase de actividad econémica.

6. Variable El nombre o denominacion de la variable.

7. Periodo Afios en que se centra el analisis (afio base y afio
estudio).

8. Justificaciones La descripcion sobre el comportamiento de la tendencia

de la variable.
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VIIl. CONTROL DE CAMBIOS.-

No Aplica.-
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IX. INTERPRETACION.-
La interpretacion del presente Manual de Procedimientos de la Direccion General.Adjunta de Encuestas
Econdmicas, para efectos administrativos correspondera a la o el Titular de dicha Area Administrativa, asi

como la atencidn de los casos no previstos en el mismo y las consultas gue sobre el contenido del presente
documento sean pianteadas.

TRANSITORIOS.

PRIMERO.- El presente Manual de Procedimientos de la Direccidn General Adjunta de Encuestas
Econdmicas, enfrara en vigor a partir de su publicacion en la Normateca Institucional del Instituto.

Ei Manual fue aprobado por el Director General de Administracién, en el gjercicio de la atribucion que le
confiere lo dispuesto por la fraccién VIH, del articulo 41, del Reglamento interior dej Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia.

Aguascalientes, Ags., a 13 de Enero de 2020.

El Director Gene

ﬁ de Administracion,

-

}( Marcos Benerice F.efnzé!ez Tejeda.

ULTIMA FOJA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ENCUESTAS ECONOMICAS, PUBLICADO EN LA
NORMATECA INSTITUCIONAL DEL INSTITUTOEL 13 DE  ENERD DE 2020 Y APROBADO POR EL DIRECTOR GENERAL DE
ADMINISTRACION, EL CUAL SE HIZO CONSTAR EN 302 FOJAS UTILES.
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