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Presentacion

La conformacién del Acervo de Informacion de Interés Nacional (IIN)
es un proceso coordinado por el Instituto en el que participan las
Unidades del Estado que generan IIN, a través de las entregas de
informacion que éstas realizan.

El Esquema de entrega - recepcion forma parte del conjunto de
documentos derivados de las Reglas para la integraciéon vy
administracién del Acervo de Informacién de Interés Nacional,
publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de diciembre de
2014; los cuales son documentos necesarios para especificar la
aplicacion de dichas Reglas.

Su objetivo es regular la forma en que las UE deberdn entregar al INEGI
la Informacion de Interés Nacional que producen y cémo el Instituto
hace su recepcion, para la integracién de la Informacién al Acervo,
incluyendo su documentacién correspondiente.

El esquema comprende las actividades que deberdn realizar tanto las
UE como el Instituto para este proceso.

El presente documento estd sujeto a revisidn por parte del INEGI y
cualquier actualizacién serd publicada en el Portal del SNIEG.
Asimismo, es complementario de los siguientes documentos
normativos:

o Criterios y estdndares técnicos y conceptuales para la
conservacion y resguardo de la Informacion de Interés Nacional.

. Medidas de conservaciéon y resguardo de la Informacién de
Interés Nacional.
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Marco legal

Reglas para la integracion y administracion del Acervo de Informacién de Interés Nacional.
Publicadas en el DOF el 4 de diciembre de 2014.

Criterios generales para la entrega-recepcion de Informacion

2.1. Para la enfrega al Instituto de la IIN que producen las UE, éstas deberdn observar lo
dispuesto en los documentos: Criterios y estdndares técnicos y conceptuales para la
conservacion y resguardo de la lIN, y Medidas de conservacion y resguardo de la lIN.

2.2. Las UE deberdn entregar al Instituto copia Ut de la I[IN que producen vy
documentacién, junto con el Formato de identificacion de la instancia de IIN, que
incluye la relacion de archivos que conforman la instancia.

2.3. Las UE deberdn entregar al Instituto, por cada archivo relacionado en el formato de
identificacién de la instancia de lIN, una ficha de Metadatos de Preservacion de
Archivos, incluido en el documento de Criterios y estdndares técnicos y conceptuales
para la conservacion y resguardo de la lIN.

2.4. Las UE deberdn entregar al Instituto los archivos en alguno de los formatos aceptados
conforme se indica en el Anexo 1 Tipos de archivos, del documento de Criterios y
estdndares técnicos y conceptuales para la conservacion y resguardo de la lIN.

2.5. Las UE deberdn atender el siguiente proceso de entrega de la copia Util de la
instancia de IIN que producen para su recepcién por el INEGI.
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3. Proceso y diagrama de flujo del proceso de entrega-recepcién

Actividad .
Responsable — Documentos involucrados
| No. | Descripcién

v Formato de Identificacion de la instancia de IIN
(conforme al anexo 1 de este documento).

v Formatos de Metadatos de preservacion de
archivos (conforme al anexo 2 del documento
de Criterios y estdndares técnicos vy
conceptuales para la conservacion y resguardo

Prepara la Informaciéon conforme all de IC! IIN). ,
fipo de instancia de IIN a enfregar: v Arcr,nvos de datos (en algun formato aceptado
N ’ segun anexo 1 del documento de Criterios y
completa o de actudlizacion. estdndares técnicos y conceptuales para la
conservacion y resguardo de la lIN):

v Adicionalmente para instancias completas
archivos con:

. Metadatos.
. Metodologias.
. Especificaciones concretas.

Incorpora la instancia de IIN en su

repositorio/Nodo.

Notifica al INEGI la incorporacion de o -

; . o Documento de notificacion.
UE la instancia en su repositorio/Nodo. i

v Documento de “Enitrega de copia Util de la
instancia de IIN" conforme al anexo 2 de este
documento.

v Formato de Identificacion de la instancia de IIN
(conforme al anexo 1 de este documento).

v Formatos de Metadatos de preservacion de
archivos (conforme al anexo 2 del documento
de Criterios y estdndares técnicos vy

Enfrega al INEGI copia Ufil de la conceptuales parala conservacion y resguardo
instancia de IIN. de IO. IIN). , ,

v Archivos (en algun formato aceptado segin
anexo 1 del documento de Criterios vy
estdndares técnicos y conceptuales para la
conservacion y resguardo de la lIN):

. Datos.
v Adicionalmente para instancias completas
archivos con:
. Metadatos.
. Metodologias.
. Especificaciones concretas.
Recibe copia Util de la instancia de e . - S
. . Nofificacion de recepcion de copia Ufil de
INEGI IIN y emite acuse de recibo para ;
o Instancia de IIN para revision.
revision.
Revisa la copia Util de lainstancia de
IIN  recibida conforme a los
documentos normativos. o . -
Criterios y estdndares técnicos y conceptuales
X . para la conservacién y resguardo de la [IN
sCumple con lo dispuesto en los g
- Esquema de enfrega-recepcion de IIN.
documentos normativos?
Si. Continua en la actividad 9.
No.
NOT”.'E:O a la UE el refuh‘odo de la Resultado de la revision.
revision para su atencioéon.
UE Atiende los resultados de la revision.
Continua en la actividad 4.
Noftifica a la UE que la copia Util de
INEGI la instancia de IIN cumple con lo | Aviso de recepcién de conformidad de copia Util
dispuesto  en los documentos | de lainstancia de IIN.
normativos.
Fin del procedimiento.
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UE

l

PREPARA LA
INFORMACION
CONFORME AL TIPO DE
INSTANCIA DE IIN A
ENTREGAR: COMPLETA O
DE ACTUALIZACION

l

INCORPORA LA
INSTANCIA DE IIN EN SU
REPOSITORIO/NODO

A 4

NOTIFICA AL INEGI LA
INCORPORACION DE LA
INSTANCIA EN SU
REPOSITORIO/NODO

\ 4

ENTREGA AL INEGI COPIA
UTIL DE LA INSTANCIA DE
4 1IN

\ 4
( INEGI )
A 4

RECIBE COPIA UTIL DE LA

INSTANCIA DE lIN' Y EMITE

ACUSE DE RECIBO PARA
REVISION
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REVISA LA COPIA UTIL DE
LA INSTANCIA DE IIN
RECIBIDA CONFORME A
LOS DOCUMENTOS
NORMATIVOS

l

NOTIFICA A LA UE EL
RESULTADO DE LA
REVISION PARA SU

ATENCION

5CUMPLE CON LO
DISPUESTO EN LOS
DOCUMENTOS
NORMATIVOS?2

ATIENDE LOS RESULTADOS
DE LA REVISION

NOTIFICA A LA UE QUE LA
COPIA UTIL DE LA 8
INSTANCIA DE IIN CUMPLE
CON LO DISPUESTO EN
LOS DOCUMENTOS
NORMATIVOS

FIN
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Anexo 1. Formato de Identificacion de la instancia de IIN e instructivo de llenado

La Informacién debe estar identificada con los siguientes elementos minimos para su
integraciéon al Acervo, ya sea en el registro de instancia completa o de actualizacion:

Identificacion de la instancia de IIN

1 Fecha de entrega de la instancia al INEGI

Identificacion de la UE productora y caracteristicas de la IIN

2 Unidad del Estado

3 Siglas de la UE

Responsable de la Nombre Puesto
4 IIN enla UE
Teléfono Direccién de correo electrénico
Respopgoble Nombre Puesto
5 Informdtico de la lIN
enla UE
Teléfono Direccién de correo electrénico

6 Nombre de la IIN

Frecuencia y fecha
7 de actualizacién de
la IN Frecuencia

Fecha de proxima publicacion de 1IN
definitiva (aaaa/mm/dd)

Nombre de la

8 instancia de la lIN
Siglas de la

9 instancia

10 Tipo de instancia Completa De actualizacién
Fecha de

11 integracion en el
repositorio de la UE aaaa/mm/dd

Caracteristicas de la referencia que acompaia el nombre de la IIN definitiva publicada

12 Cobertura temporal
Especificar la referencia temporal de los datos que conforman la instancia.

13 Derechos Relacién de créditos de autoria (ISBN, ISSN U otro) en documentos o publicaciones
en la instancia de lIN.




Esquema de entrega — recepcion de la
Informacion de Interés Nacional

= \_\
pt\ &
Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geogréfica

Lista de materiales que se integran al Acervo

Informacién estadistica

Elemento Especificacion
14 Tema
15 Tipo de informacion i
Censo Encuesta R‘?g's"o, qu i Otro
administrativo Nacionales
16 NUmero de categorias Anexar relacién de categorias y variables
17 Cobertura geogrdfica
18 Desglose geogrdfico
19 Referencia temporal
de los dafos
L Tipo de contenido
Identificador
(nUmero Nombre del archivo | (Pato, metadato,  goimato de anexo 1
consecutivo) metodologia. otro

especificar)

Relacion de archivos
20 gue conforman la
instancia

Indique el listado completo de archivos

Informacién geogrdfica

21 Tema

22 Objetos espaciales

Denominacién Unidad de medida

17 Cobertura geogrdfica

18 Desglose geogrdfico

Referencia temporal
de los datos

23 Sistema de referencia

24 Proyeccion

25 Escala

Tipo de
contenido Tipo de dato
Identificador Dato, geogrdfico
(nmero Nombre del archivo méfgcd(éfol (Raster, FO(;T;IS ]de
Relacion de archivos SolisEeile] metodologia, vectorial,
26 | que conforman la ofro alfanumerico)
instancia especificar)

Indique el listado completo de archivos

~O
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Instructivo del llenado del formato de identificacion de instancia de IIN

Identificacion de la UE productora y caracteristicas de la lIN

1. Fecha de entrega de la instancia al INEGI. Utilizar el orden de afo con cuatro digitos, mes y dia con dos digitos.

2. Unidad del Estado: Identificar conforme lo sefala el articulo 2 fraccién XV de la Ley del SNIEG.

3. Siglas: Si la UE cuenta con siglas que la identifiquen se anotan aqui.

4. Responsable de la IIN en la UE: Nombre y apellidos del servidor pUblico designado por cada Unidad del Estado
generadora de IIN, responsable de otorgar.

5. Responsable Informdtico de la IIN en la UE: Nombre y apellidos del servidor pUblico designado por cada Unidad
del Estado generadora de IIN, responsable de otorgar las condiciones informdticas adecuadas para la
conservaciéon y resguardo de la Informacion.

6. Nombre de la lIN: el nombre con que se difunde en el Servicio PUblico de Informacion.

7. Frecuencia y fecha de actualizacién de la lIN: Periodicidad y proxima fecha de difusiéon de IIN definitiva.

8. Nombre de la instancia de la IIN: Especificacion de los elementos que se enfregan en la instancia registrada en
este formato.

9. Siglas de la instancia: Nombre corto que identifica la instancia; por ejemplo, ENIGH 2010.

10. Tipo de instancia: Seleccionar la opcién: Completa cuando se redliza la primera entrega de la IIN y
documentacion; De actualizacién cuando se entrega solo el elemento que se actualiza.

11. Fecha de integracion en el repositorio de la UE: A partir de esta fecha la UE cuenta con diez dias hdbiles para
entregar copia Util al Instituto.

Caracteristicas de la referencia que acompaia el nombre de la IIN definitiva publicada

12. Cobertura temporal: Referencia temporal de la IIN y de su documentacién, que se integra al Repositorio del
Acervo.

13. Derechos: Anotar el registro de derechos de los elementos que se integran al Repositorio del Acervo.

Lista de materiales que se integran al Acervo

Informacion estadistica

14. Tema: Los tfemas en materia estadistica sefalados en el articulo 78 fraccién Primera de la LSNIEG: censos
nacionales; poblacién y dindmica demogrdfica; salud; educacion; empleo; distribucién de ingreso y pobreza;
seguridad publica; imparticion de justicia; gobierno; vivienda; sistema de cuentas nacionales; informacién
financiera; precios; trabajo; ciencia y tecnologia; telecomunicaciones y radiodifusion.

15. Tipo de informacién: De acuerdo con el vocabulario controlado del estdndar DDI.

16. NUmero de categorias: Categoria es el conjunto objeto de cuantificacion y caracterizacion. Se anota el nUmero
de categorias que comprende el proyecto estadistico. Se solicita anexar la relacion de categorias y sus variables
o criterios de desglose conceptual.

17. Cobertura geogrdfica: Territorio o drea que cubre la informacién: nacional, de una entidad federativa, de un
municipio, dreas urbanas, etc.

18. Desglose geogrdfico: Nivel de detalle de una division territorial. Funciona como una variable de la categoria que
se cuantifica. La suma de los datos de dreas desagregadas debe ser igual al de la divisibn mayor a la que
pertenecen.

19. Referencia temporal de los datos: Momento, fecha o periodo al cual corresponden los datos.

20. Relacién de archivos que conforman la instancia: Se integran al Repositorio del Acervo sélo archivos digitales.
Identificador: Este campo se asigna con un consecutivo en el Repositorio Cenfral. Nombre del Archivo, debe ser
un nombre que permitaidentificar el contenido. Formato: Conforme al Anexo 1 Tipos de archivos 1 del documento
Criterios y estdindares técnicos y conceptuales para la conservacion y resguardo de la Informacién de Interés
Nacional.

10
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Informacién geogrdfica

21. Tema: Los temas en materia geogrdfica y de medio ambiente seialados en el articulo 78 fraccién primera de la
LSNIEG: atmdsfera; biodiversidad; agua; suelo; flora; fauna; residuos peligrosos; residuos sélidos; marco de
referencia geodésico; limites costeros, internacionales, estatales y municipales; datos de relieve continental,
insular y submarino; datos catastrales, topogrdaficos, de recursos naturales y clima, y nombres geogrdficos.

22. Objetos espaciales: Se enlistan los objetos cuyos datos se incorporan en el proyecto geogrdfico.

23. Sistema de referencia: Prescripciones y convenciones, junto con un modelo matemdtico de la Tierra, que se utiliza
para definir en cualquier momento un sistema de ejes coordenados para la ubicacion de puntos en el territorio.

24. Proyeccidn: Expresion matematica para producir todo o una parte de un cuerpo esférico como la Tierra sobre
una superficie plana o una figura esférica.

25. Escala: Expresion numérica que muestra la relacion entre las dimensiones reales de un objeto en el terreno y su
dimensién en un mapa.

26. Relacién de archivos que conforman la instancia: Se integran al Repositorio del Acervo sélo archivos digitales.
Identificador: Este campo se asigna con un consecutivo en el Repositorio Central. Nombre del Archivo, debe ser
un nombre que permita identificar el contenido. Tipo de contenido (Dato, metadato, metodologia. otro
especificar); Formato: Conforme al Anexo 1 del documento Criterios y estdindares técnicos y conceptuales para
la conservacion y resguardo de la Informacion de Interés Nacional; Tipos de dato geogrdfico Las opciones son:
Vectorial, Réster, Alfanumérico.

11
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Anexo 2. Entrega de copia Util de la instancia de Informacién de Interés Nacional

Entrega de copia Util de la instancia de Informacién de Interés Nacional
<Nombre de la UE>

<Fecha>

Instituto Nacional de Estadistica y Geografia
Direccién General de Coordinaciéon del Sistema Nacionall
de Informacién Estadistica y Geogrdfica

Atencion a:

Director General Adjunto de Planeacidn e Infraestructura
Administrador del Acervo
Presente:

Con base en los articulos 13, 14, 15y 17 de las Reglas para la integraciéon y administracién
del Acervo de lIN, se hace entrega de la siguiente copia Util de la <instancia completa de
IIN o instancia de actualizacién de IIN>: <nombre vy siglas de la instancia de [IN>,
correspondiente a la <Nombre del IIN>, conforme lo establece el documento de Enfrega-
recepcion de la lIN, publicado como parte de las normas de apoyo a las Reglas citadas.

Nombre y firma Nombre y firma

Responsable de la Informacion Responsable Informdtico de la UE

de Interés Nacional

12
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Informacion de Interés Nacional

Glosario

Acervo de
Informacién o
Acervo

Administrador del
Acervo de |IN

Conservacion de
la Informacién

Copia Ufil

Documentacion

INEGI o Instituto

Informacién de
Interés Nacional,
Informacién o IIN

Metadatos
Metodologias

Nodo Central

Nodo de la
Unidad del Estado
o Nodo

Repositorio

Resguardo de
Informacién

Responsable

de laliN
Responsable
Informdtico o
Responsable
Informdtico de la
UE

Responsable
Informdatico

del Instituto

Instancia de lIN

Documento de
notificaciéon

Conjunto de Informacién de Interés Nacional que ya ha sido difundida por el
Servicio Publico de Informacién, asi como sus metadatos, metodologias y/o
especificaciones concretas de la aplicacion de las metodologias utilizadas en su
generacion.

El Director General Adjunto de Planeacion e Infraestructura, DGCSNIEG.

Conjunto de procedimientos y medidas para asegurar la preservacion de datos del
Acervo y prevenir la ocurencia de alteraciones fisicas en sus medios de
almacenamiento.

Es aquella que se encuentre identificada, estructurada y almacenada en los
medios y formatos que establezca el Instituto para el respaldo de la Informacion
de Interés Nacional de las Unidades del Estado que formard parte del Acervo, a
la cual se puede acceder directamente para su consulta y/o procesamiento
utilizando los medios electronicos existentes, sin que haya afectaciones a la
integridad de sus contenidos.

Conjunto de documentos que acompanan a la Informacién de Interés Nacional
en su conservacién y resguardo: metadatos, metodologias y/o especificaciones
concretas de la aplicaciéon de las metodologias utilizadas en su elaboracién.

Al Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

A la senalada en el articulo 59 de la Ley del Sistema Nacional de Informacién
Estadistica y Geogrdfica (LSNIEG), asi como aquella que la Junta de Gobierno
determine como tal, de acuerdo con lo establecido en los articulos 77 fraccion |I
y 78 de dicha Ley.

Descripcion estandarizada de las caracteristicas de un grupo de datos
estadisticos o geogrdficos.

Procedimiento que ordena y arficula el conjunto partficular de actividades
necesarias para producir informacién estadistica y/o geogrdfica.

Sistema informdtico para facilitar la administraciéon y acceso del repositorio digital
creado por el INEGI en donde se conserva y resguarda el Acervo de IIN.

Sistema informdtico para facilitar la administraciéon y acceso del repositorio digital
creado por cada Unidad del Estado en donde se conserva, resguarda y actualiza
su Informacion de Interés Nacional y su documentacion.

Sistema electronico de almacenamiento de informacion.

Proteccién de la Informacidon y su documentacion, que se implementa en los
Nodos, contra accesos no autorizados, alteraciones, danos fisicos, pérdida total o
parcial, enfre otros.

Servidor publico designado por cada Unidad del Estado generadora de IIN,
responsable de la conservacién y resguardo de la misma.

Servidor publico designado por cada Unidad del Estado generadora de IIN,
responsable de otorgar las condiciones informdticas adecuadas para la
conservacion y resguardo de la Informacion.

Servidor publico designado por el titular de la Direccion General Adjunta de
Informdtica, que tenga a su cargo la responsabilidad sobre la coordinacién y/o
administracién del servicio informdtico del Nodo Central.

Conjunto de Informacién, metodologias y metadatos, o alguno de estos
elementos, que se incorpora al Repositorio/Nodo Cenfral del Acervo en cada
enfrega que hace la Unidad del Estado productora.

Oficio, atenta nota o correo electrénico. Emitido por la UE.
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